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第１章 レインズシステムのご利用にあたって 

１－１ 

第 1章 レインズシステムのご利用にあたって 

 
レインズとは、『不動産流通標準情報システム』（Real Estate Information Network System）

の頭文字を取り、ＲＥＩＮＳと略称したものです。 

会員がパーソナルコンピュータ（ＩＰ型）を端末機として、サーバコンピュータと接続し、不動

産情報の交換を行うシステムです。 

 

（１）サービス内容 

 
レインズシステムでご利用いただけるサービスには、インターネットに接続されたパソコン端末

を利用して情報の送受信を行う「ＩＰ型」と、ＦＡＸで情報の受信を行う「Ｆ型」があります。 

 
１．会員に提供しているサービス 

 
レインズの会員は、次のサービスを受けることができます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
≪上記サービスのご利用方法≫ 

 ＩＰ型 ････････････ インターネットに接続したパソコンを使用して情報交換を行います。 

 （日報や証明書等はPDFファイルでダウンロードできます。） 

  ＩＰＦ型･･･････････ 情報交換はパソコンで行い、日報や証明書等をＦＡＸで受信します。 

①日報配信サービス 
②マッチング結果配信サービス 
③在庫物件一覧表の配信サービス 
④マッチング物件通知サービス 

①物件検索サービス 
②会員検索サービス 
③成約事例検索サービス 
④自社物件検索サービス 
⑤日報提供サービス 
⑥マッチング検索サービス 

①物件登録 
②物件変更 
③物件再登録 
④物件削除 
⑤成約登録 
⑥参照登録 

①図面提供サービス 
②図面登録 
③画像提供サービス 
④画像登録 

◆自動配信サービス 

◆検索・要求関係 ◆登録・変更処理関係 

◆図面関係 
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2．システムの全体図 

 
レインズシステムの全体イメージは、以下のようになっています。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

３．システム稼働時間のご案内 

 
（ご利用可能時間）  ＡＭ７：００～ＰＭ１１：００ 

※ 但し、下記日程はサーバメンテナンスのため、システムの運用を休止させていただきます。 

（休止日）毎月末、夏期休暇８／１４～１７、年末年始１２／２８～１／５ 

※毎月末は、検索系一部機能のみご利用いただけます。 

 

日報・証明書・マッチング結

果・在庫物件一覧等の受信

光専用線 

ＮＴＴ i－ＦＡＸ  

ＩＰ型 Ｆ型 

ＦＡＸ

公衆回線 公衆回線 

レインズシステムサーバ 
※本書では「サーバ」と表記 

物件登録・図面登録 

物件検索・図面要求 

日報・証明書のダウンロー

ド(PDF)など 

パソコン

NTT CoDen ペイメント 

(コデン) 

光専用線 

平成２３年８月 現在

インターネット網 

プロバイダ
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（２）利用料金について 

 
レインズシステムをご利用いただく際に必要となる料金は、大きく「通信費」と「システム利用

料金」に分けられます。 

 
１．オンライン通信料金（通信費） 

 
ＩＰ型をご利用いただく場合は、インターネットに接続していることが前提ですので、プロバイ

ダ利用料金やインターネット接続料金がかかります。（※プロバイダにより異なります） 

また、ＩＰＦ型では、日報や証明書などをパソコンで受信・出力することに加えて、ＦＡＸで出

力することもできます。ＦＡＸに出力する場合は、Ｂ４版１枚につき２５円（夜間配信は19円）

と、ｉＦＡＸの月額基本料金２１０円（税込）がかかります。（※iFAX 加入の際、初回工事費として 1785

円（税込）がかかります。） 

 
２．システム利用料 

 
ＩＰ型では、システムのご利用回数に応じて、システム利用料を負担していただきます。利用料

の回収は、ＮＴＴの CoDen ペイメントを通じて行います。（ＮＴＴコミュニケーションズより請

求） 

最新の利用料についての詳細事項は、別途ホームページ*1内でご案内しております。 

*1）流通機構のホームページ http://www.kinkireins.or.jp 

精算処理については、第 6章（6-14）参照 

 
３．セキュリティ（パスワード）について 

 
レインズシステムは、会員である不動産業者間のみを対象とするネットワークです。 

利用者ＩＤとパスワードによって、利用者が正規の会員であるかどうかを確認しますので、大切な

パスワードは、外部にもれないように十分ご注意下さい。また、安全上、パスワードは定期的に変

更して下さい。パスワードの変更は、IP 型システムへログイン後、メインメニューの「ユーザ設定」

で行えます。 

パスワードの変更については、第 6章（6-8）参照 
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（４）動作環境 

 
ＩＰ型サービスをご利用いただく場合、必要最低限、下記の環境が整っている必要があります。 

 

 WindowsOS搭載パソコン（WindowsXP sp2 以上）※64ビットOS可 
 プリンタ 
 Internet Explorer6 以上推奨 
 プロバイダとの契約（インターネットができる状態） 
 ＮＴＴｉFAXの契約（※Ｆ型も利用する場合のみ） 

 

（５）レインズ利用に関する注意事項 

 

レインズシステムをご利用の際には、以下の事項にご留意下さい。 

 

物件登録 

●専属専任媒介契約・・・媒介契約締結後 ５日以内に登録（当日及び休業日を含まず） 

●専任媒介契約  ・・・媒介契約締結後 ７日以内に登録（当日及び休業日を含まず） 

 ※宅建業法第３４条の２ 第５項 

一般媒介契約物件、売主物件、代理物件および賃貸物件の登録も積極的に行って下さい。 

登録日以前に成約に至った場合でも、機構に物件登録を行い、成約登録するようにして下さい。 

同一物件の重複登録は、行わないで下さい。 

 

登録証明書の交付 

依頼者に報告する際に必要となる、登録証明書を交付します。 

 

成約報告 

専属専任媒介契約および専任媒介契約を締結し、機構に登録した当該物件が成約したときは、遅

滞なく流通機構に通知しなければなりません。必ず成約登録を行って下さい。 

 ※宅建業法第３４条の２ 第７項 

 

登録内容の変更・削除 

流通機構に登録された物件の内容に変更（中止を含む）が生じた場合は、速やかに流通機構に報

告しなければなりません。 

また、媒介契約期限満了や価格の変更等、正当な事由がなければ、みだりに削除・変更・再登録

は行えません。 

 

図面登録 

物件の特徴等を十分に表現するためには、文字情報のみではなく、図面情報があわせて登録され

ることが必要です。 

物件登録の際には、必ず図面登録を行って下さい。 



第2章 ＩＰ型システムについて

（１）流通機構のホームページを表示

① 『スタート』ボタンをクリックします。

② ≪すべてのプログラム≫一覧から、
Internet Explorerを選択します。

※ 32bit版のInternet Explorerを選択して下さい。

※ 見本はWindows7ベーシックのデスクトップです。

ＩＰ型システムＷＷＷ会話型では、インターネットを利用して全ての作業を行います。そのため
事前にインターネットを利用できる環境に設定しておく必要があります。以下は、インターネットが
利用できる環境を前提に、ＩＰ型システムの基本操作をご紹介します。

第2章 IP型システムについて

2-1

③ あらかじめお使いのパソコンに設定されて
いる開始のホームページが表示されます。

※ 見本はMSNのホームページです。表示される画面は、
お使いのパソコンによって異なります。

1

2

（例）

********

④ アドレス欄に、流通機構のホームページア
ドレスを入力し【Enter】キーを押します。

⑤ 流通機構のホームページが表示されます。
☞ホームページの概要については

第2章IP型システム P.2-3参照

※流通機構のホームページアドレス
http://www.kinkireins.or.jp

（全て半角英小文字）
ここに流通機構のホームページアドレスを入力し、【Enter】

4

流通機構ホームページは、Internet Explorer の
「お気に入り」に登録しておくと、次回からの呼び出し
操作が簡単です。

ワンポイント！



参考
●検索サイトから流通機構ホームページを表示させる方法

2-2

「Yahoo」や「Google」などの検索サイトから、流通機構のホームページを検索する方法をご
紹介します。

第２章 IP型システムについて

① キーワード入力欄に「近畿レインズ」と
入力します。

② 『検索』ボタンをクリックします。

③ 検索結果一覧から、『近畿レインズ-社
団法人近畿圏不動産流通機構』を選択し
ます。

④ 流通機構ホームページが表示されます。

※ 見本はYahoo！ Japanのホームページです。表示
される画面はお使いの検索サイトによって異なり
ます。

1 2

3



参考
●流通機構のホームページの概要

2-3

流通機構のホームページには、いろいろな役立つ情報が紹介されています。会員専用のページ
以外も是非ご活用下さい。

第２章 IP型システムについて

1

2

3

4

5
6

7

8

9



参考
●流通機構のホームページ概要説明

2-4

第２章 IP型システムについて

項目 内容

①レインズについて レインズの由来やメリットについてご紹介しています。

②システム利用方法
レインズの申し込み方法・動作環境・システム利用料などが
ご覧頂けます。

③ IP型システムFAQ よくある質問
ヘルプデスクによくある質問を、Q＆Aの形式でご紹介してい
ます。

④ IP型システム利用マニュアル このマニュアルをPDF版でダウンロードできます。

⑤システム利用料とCoDen システムの利用料・精算方法、請求に関してご紹介していま
す。

⑥全国データベース
近畿レインズ以外の全国の物件の検索や、会員情報の検索を
することができます。

⑦新着情報 バージョンアップ情報など、新着情報をご紹介しています。

⑧システムについてのお知らせ
システムの情報や、便利な機能などのお知らせをご紹介して
います。

⑨広告承諾書ダウンロード
レインズ物件情報の取り扱いに関する規定や、広告承諾書が
ダウンロードできます。



参考
●全国データベースについて
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近畿圏以外の全国の登録物件及び、会員情報の検索をすることができます。

近畿レインズの物件情報、会員情報、図面は全国データベースに自動的に登録されます。

第２章 IP型システムについて

① レインズトップページの『全国データ
ベース』ボタンをクリックします。

1

② ≪全国データベース≫の操作方法や、
サービス内容を掲載した画面が表示され
ます。

③ 【『全国データベース』認証画面へ】ボ
タンをクリックします。

3

⑥ ≪ユーザ認証≫画面が表示されます。

⑦ ユーザIDとパスワード、キーワードを入
力します。

※ ユーザIDとパスワードはレインズの利用者IDとパ
スワードを半角英数字で入力します。

※ キーワードは画面に表示されている数字と同じも
のを入力します。

⑧ 『ログイン』ボタンをクリックします。

④ ≪ログイン≫画面が表示されます。

⑤ 『ログイン』ボタンをクリックします。

5

7

8



参考
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第２章 IP型システムについて

⑨ ≪全国データベース≫の画面が表示され
ます。

全国データベースの画面操作に関するお問い合わせ先

東日本レインズ コールセンター
TEL：0570-01-4506（代表）（10:00～17:00<土日祝、レインズ休止日を除く>）



（２）会員専用ページへ（ログイン）

① 『近畿レインズIP型システム会員認証画
面』ボタンをクリックします。

② 《利用者認証》画面が表示されます。

③ 利用者ID（12桁）とパスワードを入力しま
す。

※ 利用者IDは、旧レインズ会員番号（11桁）の末尾に
0（ゼロ）を付加した12桁です。

※ パスワードは、旧システムのものが引き継がれます。

※ 利用者IDおよびパスワードは、レインズ利用申し込み
手続きの完了後に、ご所属の協会から発行されたもの
です。
必ず半角で入力して下さい。

※ 会員番号およびパスワードが不明な時は、ご所属の協
会へお問い合わせ下さい。

④ 『ログイン』ボタンをクリックします。

⑤ 《メインメニュー》画面が表示されます。

レインズの≪メインメニュー≫画面へ進むには、事前にレインズへの会員登録が必要です。お申込
み手続きについては、ご所属の協会へお問い合わせ下さい。

第２章 IP型システムについて
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1

4

3

料金精算の画面が表示されることがあります。

≪会員利用状況確認≫画面が表示された場合は、
『後日精算する』ボタンをクリックすると、精
算せずにスキップすることができます。（初回
スキップから2週間のみ）

☞精算方法については、
第6章会員情報 Ｐ.6-15参照

！ご注意！



（3）メインメニューについて

ＩＰ型システムでは、下記のような≪メインメニュー≫が用意されています。≪メインメニュー≫
は、機能ごとにひとつのカテゴリーにまとめられています。
カテゴリーごとに、利用できる機能をご紹介します。

第２章 IP型システムについて
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カテゴリー名 概要

1.自社物件管理
・物件情報の登録や変更等を行います。

・現在の自社物件登録数や期間満了する物件数も確認できます。

2.検索（物件・会員）
・売り物件 / 賃貸物件 / 成約物件 / 会員の検索を行います。
・物件番号から検索もできます。

3.新着物件確認
・希望地域や希望種別の日報を取得できます。

・マッチング条件に該当する物件の有無を確認できます。

4.会員情報
・自社の会員情報を確認、変更できます。

・メールの送信状況確認や、レインズの利用状況確認、精算処理
ができます。

5.その他
・ＩＰ型システムを便利にお使いいただくために開発・提供して
いるフリーソフトのダウンロードができます。

・各お問い合わせ先が確認できます。



（4）利用料金について

ＩＰ型システムでは、システムご利用回数に応じて、システム利用料を負担していただきます。

ご利用にあたってのシステム利用料金のご請求処理は、ＣｏＤｅｎペイメント（ＮＴＴコミュニケー
ションズが提供する電子決済サービス）が代行します。

利用料金はサーバ内で累計されており、精算画面は「未精算のシステム利用料が３０００円を超え
た日の翌日」、または「前回の精算処理から３ヶ月経過した翌日」以降の初回ログイン時に表示され
ます。また、任意に精算することもできます。

お支払方法については、精算処理後ＮＴＴコミュニケーションズから請求書が届き、支払期限まで
に金融機関・郵便局・コンビニエンスストアでお支払いただくか、預金口座からの自動振替になりま
す。

☞精算方法については、第6章会員情報P.6-15参照

第２章 IP型システムについて

2-9

課金対象業務 利用料 概要

成約登録 -25 物件の成約登録1件につき

成約登録 -30
所在地3の入力のある物件の成約登録1件に
つき

図面登録 -30
図面登録1件につき（初回登録時のみ）
※図面変更は対象外

物件情報検索（条件検索） 10
物件情報の検索1回（最大500物件）につき
※最大100物件/画面が表示されます

物件情報検索（フリーワード検
索）

10
物件情報の検索1回（最大500物件）につき
※最大100物件/画面が表示されます

物件情報検索（フリーワード履
歴検索）

5
履歴検索（フリーワード検索）による物件情
報の検索1回（最大500物件）につき
※最大100物件/画面が表示されます

マッチング検索 10
物件情報のマッチング検索1回（最大500物
件）につき
※最大100物件/画面が表示されます

マッチング物件通知メール
（マッチング結果確認）

10

マッチング物件通知メールからマッチング結
果へのアクセス1回（最大20物件）につき
※メールの受信のみでは課金されません
※H24年3月末利用分まで課金対象外
(メール受信日とは異なります) 

日報検索 5
１日報コードにつき
※最大100物件/画面が表示されます

（単位：円）

※上記に記載のない業務は0円（課金対象外）となります。

※上記料金は平成23年8月18日から適用 されます。



（5）目的別機能

目的別に機能をまとめました。
操作手順は、►►で示した箇所を参照してください。

※ 例）「P.4-1」は「第4章の1ページ」を指しています。

第２章 IP型システムについて
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● 登録したい

対象 方法 記載先

物件情報

物件情報を新規に登録する ►► 物件登録 P.3-1

既存の物件情報をコピーして新規登録する ►► 参照登録 P.3-36

物件情報を再登録する ►► 再登録 P.3-42

図面 物件情報と図面を新規登録する ►► 図面の登録 P.3-11

成約
自社物件一覧から選択して成約情報を追加
して登録する

►► 成約登録 P.3-44

● 変更したい

対象 方法 記載先

物件情報 自社物件一覧から選択して変更する
►► 登録済物件の変更 P.3-39

►► 一時保存物件の編集P.3-47

● 削除したい

対象 方法 記載先

物件情報 自社物件一覧から選択して削除する
►► 登録済物件の削除 P.3-41

►► 一時保存物件の削除P.3-50

● 証明書を取得したい

対象 方法 記載先

証明書

登録などの直後に取得する ►► 証明書の印刷 P.3-18

「未取得証明書」一覧から選択して取得す
る

►► 未取得証明書とは P.3-33



第２章 IP型システムについて
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● 日報を閲覧したい

対象 方法 記載先

日報
日報の条件を設定する ►► 日報情報の設定 Ｐ.6-2

設定済の日報を検索する ►► 日報検索 Ｐ.5-1

● 自社のレインズ利用状況を確認したい

対象 方法 記載先

利用状況 自社のレインズ利用状況を確認する ►► 利用状況確認 P.6-14

● 他社の物件情報、図面を参照したい

対象 方法 記載先

物件情報

条件に合った物件を検索する

►► 物件検索 Ｐ.4-1

フリーワード検索 P.4-14

物件番号検索 Ｐ.4-19

成約物件検索 Ｐ.4-25

物件番号を指定して検索する ►► 物件番号検索 P.4-19

マッチング条件による検索結果を確認す
る

►► マッチング結果 P.5-30

図面 物件番号を指定して検索する ►► 物件番号検索 Ｐ.４-１９

● 他社の会員情報を参照したい

対象 方法 記載先

会員情報
会員名、所在地や沿線等を指定して検索
する

►► 会員検索 Ｐ.4-35

目的別に機能をまとめました。
操作手順は、►►で示した箇所を参照してください。

※ 例）「P.4-1」は「第4章の1ページ」を指しています。



第3章 自社物件管理

（１）物件登録（新規登録）

① 《メインメニュー》の『1.自社物件管理』
カテゴリー『物件登録』をクリックします。

自社の物件をレインズに新規登録します。

登録掲載期間は３ヶ月（賃貸戸建・賃貸マンションは１ヶ月）です。延長する場合は、物件の再登
録処理が必要となります。

物件登録には、３つのパターンがあります。

・物件情報や図面や部品画像を登録（新規登録）
・既存の物件情報を利用して、新規物件として登録（参照登録）
・協会サイトからレインズへ連携登録

第3章 自社物件管理

（１-1）物件登録（新規登録）

◆ここでは、『物件種別』が売りマンションの場合を例に、新規登録の流れを説明します。

例）所在地が大阪市中央区で、価格が4000万円の中古マンションを売りたい。

3-1

②《物件種別選択》画面が表示されます。

ワンポイント！
『物件登録』と『参照登録』の違い！

物件登録・・・各項目は空欄です。すべて一から入力して新規登録します。

参照登録・・・以前に登録した物件の登録内容を呼び出し、必要に応じて部分修正し、
新規物件として登録します。

☞参照登録については、第3章自社物件管理 P.3-36参照

1



③『データ種類』の をクリックすると、
データ種類の一覧が表示されます。リスト
から「売物件」を選択します。

④ 『物件種別』の をクリックすると、物
件種別の一覧が表示されます。リストから
「売マンション」を選択します。

⑤ 『次へ』ボタンをクリックします。

⑥ ≪物件登録≫画面が表示されます。

入力項目は、関連する情報をまとめて「タ
ブ」ごとに分類されています。

「タブ」をクリックして画面を切り替えな
がら入力していきます。

3-2

第３章 自社物件管理

3

4

5

ご注意！

・入力必須項目を含むカテゴリーは、
タブ名を赤文字で表示しています。

・タブ内の項目名は、必須項目を赤文字、
全角入力項目を緑文字で表示しています。

・入力時には項目ごとに、全角/半角が
自動的に切り替わります。

！ご注意！



第３章 自社物件管理
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1．基本情報の入力

① 『物件種目』の をクリックすると、物
件種目の一覧が表示されます。
リストから「中古マンション」を選択しま
す。

② 『価格』を入力します。
金額入力欄は、半角数値で直接入力します。
『価格』の入力欄に、「4000」と入力し
ます。

その他の項目も必要に応じ入力します。

※入力時、半角/全角は自動で切り替わります。

※価格と消費税は、小数点第２位まで入力出来ます。

③ 問い合わせ担当者を１名追加入力する場合
は、『その他入力項目を表示する』をク
リックします。

追加表示された『担当2』項目に、必要事項
を入力します。

『基本情報』タブの内容を入力します。

例）価格４０００万円中古マンション

1

入力後は自動的に小数点第２位
まで表示されます。

2

3

・ 新規登録画面では、『基本情報』タブ
以外のタブ内詳細項目にも『その他入
力項目を表示する』ボタンがあります。

・『その他入力項目を表示する』をク
リックすると、ボタンは『その他入力
項目を表示しない』に変わります。

・「参照登録」「変更」などの画面では、
すべての項目が表示されます。

ワンポイント！



参考
●データ種類・物件種別・物件種目一覧
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●物件種別

第３章 自社物件管理

略語表記 意味

売土地 売買土地

売一戸建 売買一戸建て

売マンション 売買マンション

売外全 売買住宅以外建物全部

売外一 売買住宅以外建物一部

貸土地 賃貸土地

貸一戸建 賃貸一戸建て

貸マンション 賃貸マンション

貸外全 賃貸住宅以外建物全部

貸外一 賃貸住宅以外建物一部

●物件種目

・売物件 ・賃貸物件

物件種別（略語表記） 物件種目

売土地

売地

借地権

底地権

売一戸建

新築戸建

中古戸建

新築テラス

中古テラス

売マンション

新築マンション

中古マンション

新築タウン

中古タウン

新築リゾート

中古リゾート

その他

売外全

店舗

店舗付住宅

住宅付店舗

事務所

店舗事務所

ビル

工場

マンション

倉庫

アパート

寮

旅館

ホテル

別荘

リゾート

文化住宅

その他

売外一

店舗

事務所

店舗事務所

その他

物件種別（略語表記） 物件種目

貸土地
居住用地

事業用地

貸一戸建
貸家

テラス

貸マンション

マンション

アパート

タウン

間借り

文化住宅

貸外全

店舗戸建

事務所

工場

倉庫

マンション一括

旅館等

寮

別荘

ビル

住付店舗戸建

店舗事務所

その他

貸外一

店舗一部

事務所

店舗事務所

住付店舗一部

マン（一室）

その他



参考
●登録入力画面の基本操作と注意事項
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第３章 自社物件管理

※ 文字入力には「全角」入力と、「半角」入力があります。漢字とひらがなは「全角」しかあ
りませんが、カタカナと英数字には「全角」と「半角」があります。

「全角」入力項目に、英数字を入力する場合は注意が必要です。

名称 説明

① 項目名（赤色） 入力必須項目です。空欄のまま操作を完了できません。

② 項目名（緑色） 全角入力項目です。半角で入力しても表示されません。

③ 数値ボックス

キーボードから直接数値を入力します。
半角数値しか入力できません。
小数点第2位まで表示されます。有効桁数は、ボックス内容に
よって異なります。

④ テキストボックス
キーボードから直接文字を入力します。
全角文字しか入力できません。
有効文字数は、項目欄に青色文字で表示されています。

⑤ プルダウン
リストから選択して設定します。
をクリックすると、一覧が表示されます。

⑥ チェックボックス
必要な □ をクリックすると になります。
同一項目で複数選択できます。

物件種目

価格

1

3

4

5

2

6

半角/全角間違いの場合は、確定すると入力文字列は消えます。文字数超過分は自動的に削除されます。

ワンポイント！
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２．土地・建物の入力

① 『専有面積』を入力します。

面積入力欄は、半角数値で直接入力します。

『専有面積』の入力欄に、「95」と入力し
ます。

※ 入力時、半角/全角は自動で切り替わります。

※ 面積・金額入力欄は、小数点第２位まで入力出
来ます。

② 『間取』を入力します。

部屋数を半角数値で入力し、 をクリッ
クすると、間取りタイプの一覧が表示され
ます。

部屋数に「３」を入力し、間取りタイプを
「LDK」を選択します。

その他の項目も必要に応じ入力します。

※ 入力時、半角/全角は自動で切り替わります。

『土地・建物』タブの内容を入力します。

例）専有面積95㎡、間取りが3LDK

1

入力後は自動的に小数点第２位まで表
示されます。

2
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3．所在地・沿線の入力

① 『住所』の『所在地検索』ボタンをクリッ
クします。

『所在地・沿線』タブの内容を入力します。

例）大阪市中央区森ノ宮中央１丁目、大阪環状線「森ノ宮」駅

1

⑨ 所在地検索画面で選択した名称が、「所
在地1」「所在地2」にコード番号ととも
に表示されます。

② ≪所在地検索≫画面が表示されます。

③ 『都道府県の一覧からさがす』のリストか
ら「大阪」を選択します。

3

④ 所在地１名称から「大阪市中央区」を選択
します。

⑤ 大字から「森ノ宮中央」を選択します。

⑥ 所在地2名称から「森ノ宮中央１丁目」を
選択します。

⑦ 最後に、『所在地1・2に設定』ボタンを
クリックします。

⑧ 『閉じる』ボタンをクリックします。

☞ 所在地検索については、第3章 P.3-14参照

4
5

6

7
8
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⑩ 『交通』の『沿線駅検索』ボタンをクリッ
クします。

10

⑪ ≪沿線・駅検索≫画面が表示されます。

⑫『沿線名から探す』の項目に「大阪環状線」
と入力し『検索』ボタンをクリックします。

⑬ 右側に検索結果の一覧が表示されます。
「大阪環状線」を選択し『沿線駅選択へ』
ボタンをクリックします。

12

13

⑭ 駅名の一覧が表示されます。リストから
「森ノ宮」を選択します。

⑮ 最後に『沿線・駅に設定』ボタンをクリッ
クします。

☞ 沿線駅検索については、第3章 P.3-17参照

⑯ 沿線・駅検索画面で選択した名称が、「沿
線名」「駅名」にコード番号とともに表示
されます。

14

15
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4．設備・環境の入力

① 『設備』の『設備条件検索』ボタンをク
リックします。

② ≪設備条件検索≫画面が表示されます。

③ 一覧から対象設備名の□ をクリックして、

チェックマークを入れていきます。

は選択された状態です。

※ 再度クリックするとチェックマークが外れます。

※ 全部のチェックマークを外す場合は、『全てク
リア』ボタンをクリックします。

※ 最大30項目まで選択できます。

④ 最後に『設定』ボタンをクリックします。

『設備・環境』タブの内容を入力します。

例）都市ガス、ディスポーザー、床暖房、ＵＶカットガラス等の設備、駐車場の有無等の環境

1

⑤ 一覧に表示されていない設備・条件は、
「設備フリースペース」欄に全角１００文
字以内で直接入力します。

4

3

物件種別、物件種目によって、表示される項目
内容が異なります。

！ご注意！
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5．取引条件の入力

① 『取引態様』の をクリックすると、取
引態様の一覧が表示されます。リストから
「売主」を選択します。

① 『備考1』に全角１５文字以内で文字を入力
します。
「和室リフォーム済み」と入力します。

② 『備考2』に全角３０文字以内で文字を入力
します。
「引き渡し時期応相談」と入力します。

『取引条件』タブの内容を入力します。

例）「取引態様」を「売主」

1

6．備考の入力

『備考』タブの内容を入力します。

例）「備考1」に「和室リフォーム済み」、「備考2」に「引き渡し時期は応相談」

・『備考1』の内容は、検索結果一覧の
『備考欄』に表示されます。

・『備考2』の内容は、検索結果一覧の
『備考補足欄』に表示されます。

ワンポイント！

2

『物件概要書作成可否』の設定を「不可」
にすると、物件概要書の表示・印刷ができ
なくなります。

ワンポイント！

1
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7．図面の登録

① 『図面（JPG/TIF形式）を登録する』の

○をクリックします。

② 『作成済み図面を選択する』をクリックし
ます。

③ 図面ファイルを選択する画面が表示されま
す。取り込みたい図面ファイルを選択し、
『開く』ボタンをクリックします。

④ 選択した図面が挿入されます。

レインズに登録できる図面に変換する場合
は、「レインズ図面ファイル変換ソフト
Ver.2」をご利用下さい。

※ スキャナーで読み込んだTIF形式のファイルは、図面
ファイル変換ソフトでレインズ登録用に変換する必要
があります。

※ 図面ファイルの種類によっては、縦向きに挿入される
ことがあります。

※ 物件登録完了後、図面のみの削除はできません。削除
の必要がある場合は、ご所属の協会へご依頼下さい。

☞レインズ図面ファイル変換ソフトの操作については
付録 P.6を参照

『図面』タブの内容を入力します。

図面の登録には、３つのパターンがあります。

１．あらかじめ作成済の物件資料を登録する（スキャナーで読み取ったファイルなど）

２．間取り図や外観の画像や写真、地図などの部品を取り込み、図面を作成しながら登録する

３．図面なしで物件の詳細だけを登録する

2

3

図面ファイルを
選択して下さい ・登録可能な図面は１枚のみ

・JPEG、TIFF形式のファイルのみ
※TIFFはモノクロのみ
※TIFFの圧縮形式はGroup3Faxのみ

・1MBまでのB4サイズ1.5倍以内のサイズ
※縦または横サイズが54.6cmまで

ワンポイント！

例）事前に準備した図面ファイルを登録する

1
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8．その他の画像の登録

① 『1間取り図』の『追加』ボタンをクリック
します。

② 画像ファイルを選択する画面が表示されま
す。

③ 画像の保存場所を指定し、取り込みたい画
像を選択して『開く』ボタンをクリックし
ます。

③ 指定した図面が挿入されます。

他に登録する画像がある場合は、①②の操
作を繰り返します。

『その他の画像』タブの内容を入力します。図面とは別に、外観写真等の画像を10枚まで登録でき
ます。

例）間取り図面と外観写真を登録する

3

対象の画像ファイルを
選択して下さい

1

『その他画像』に登録された画像の
1～3点目が、「物件概要書」に表示され
ます。
※それ以外の画像は、「詳細」画面より
確認できます。

ワンポイント！

・登録可能な画像は10点まで
・JPEG、GIF、krkm形式のファイル
・画像１点当たり3MBまで
（3MBを超える画像は自動的に縮小されます）

ワンポイント！

協会サイトからレインズへ連携登録し
た場合は、協会サイト上の全ての画像が
自動的に登録されます。

ワンポイント！
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9．登録・一時保存

① すぐに登録せずに一時保存する場合は、
『一時保存』ボタンをクリックします。
100件まで一時保存することができます。

② 『一時保存情報コメント』ダイアログボッ
クスが表示されます。

※コメントは全角15文字まで入力することができます。
コメントなしでも実行できます。

③ 『実行』ボタンをクリックします。

※一時保存実行時には、入力内容に間違いがあっても
エラーメッセージは表示されません。登録時のみ
チェックされます。

※一時保存された物件は、≪自社物件一覧≫画面の『一時
保存物件』タブから確認・編集することができます。

① レインズに登録する場合は、『登録』ボタ
ンをクリックします。

入力内容や、設定項目等の物件情報を登録します。

すぐに登録しない『一時保存』と、すぐに登録する『登録』があります。

1

1

② ≪物件登録確認≫画面が表示されます。

③ 内容訂正する場合は『戻る』ボタンをク
リックして、内容を変更します。

④ 入力内容に間違いがなければ、『登録』ボ
タンをクリックします。

※入力項目に間違いがある場合は、エラーメッセージが表
示されます。

※所在地3が未入力の場合は、「警告」が表示されますが、
必須項目ではないためこのまま登録できます。

⑤ ≪物件登録完了≫画面が表示されます。

⑥ 証明書を保存・印刷するには、『ダウン
ロードする』ボタンをクリックします。

☞証明書のダウンロードの操作については
第3章自社物件管理 P.3-18を参照

※『メインメニュー』をクリックすると、メインメニュー
画面が表示されます。

※『自社物件一覧へ』ボタンをクリックすると。自社物件
一覧画面が表示されます。

4

6

3



参考
●所在地ボタンの設定（物件登録用）
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所在地は「所在地コード」を入力して指定することもできますが、『所在地検索』ボタンを使う
と便利です。

◆ ここでは登録したい物件の所在地を「大阪府大阪市中央区森ノ宮中央1丁目」として、指定の流
れを説明します。

第３章 自社物件管理

① 『所在地検索』ボタンをクリックすると、
別ウィンドウで《所在地検索》画面が表
示されます。

② 《都道府県の一覧からさがす》欄から
「大阪」をクリックします。

2

（1）都道府県一覧から探す （例）大阪市中央区森ノ宮中央１丁目

③ 《所在地1名称》の一覧が表示されます。

④ 《所在地1名称》欄から「大阪府大阪市
中央区」をクリックします。

⑤ 《大字》一覧が表示されるので、「森ノ
宮中央」をクリックします。

⑥ 《所在地2名称》一覧が表示されるので、
「森ノ宮中央1丁目」をクリックします。

※ このようにクリックしていくと、地名が
絞り込まれます。

⑦ 『所在地1・2（開始）に設定』ボタン
をクリックします。

⑧ 《所在地検索》画面が閉じます。

⑨ 《登録》画面に戻ると、設定した内容が
表示されています。

5

6

4

7
8
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① 《住所の一部から探す（部分一致）》欄
に「森ノ宮」と入力します。

※ 漢字または全角カタカナで入力します。

② 『検索』ボタンをクリックします。

※ その文字列が含まれる住所が検索されま
す。

（２）住所の一部から探す（部分一致） （例）大阪市中央区森ノ宮中央１丁目

③ 《所在地1名称》の一覧が表示されます。

④ 《所在地１名称》欄から「大阪府大阪市
中央区」をクリックします。

⑤ 『所在地2を表示』ボタンをクリックし
ます。

● 所在地ボタンの設定（物件登録用）

⑥ 《所在地2名称》の一覧から「森ノ宮中
央1丁目」をクリックします。

⑦ 『所在地１・2（開始）に設定』ボタン
をクリックします。

⑧ 《所在地検索》画面が閉じます。

⑨ 《登録》画面に戻ると、設定した内容が
表示されています。

1 2

4

5

6

7
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① 《郵便番号から探す（前方一致）》欄に
「540-0003」と入力します。

※ 3けた以上入力します。

※ -（ハイフン）は、省略可能です。

② 『検索』ボタンをクリックします。

※ その番号で始まる郵便番号に該当する住
所が検索されます。

（3）郵便番号から探す（前方一致）

● 所在地ボタンの設定（物件登録用）

（例）大阪市中央区森ノ宮中央１丁目（〒540-0003）

③ 《所在地1名称》の一覧が表示されます。

④ 《所在地１名称》欄から「大阪府大阪市
中央区」をクリックします。

⑤ 『所在地2を表示』ボタンをクリックし
ます。

⑥ 《所在地2名称》の一覧から「森ノ宮中
央1丁目」をクリックします。

⑦ 『所在地１・2（開始）に設定』ボタン
をクリックします。

⑧ 《所在地検索》画面が閉じます。

⑨ 《登録》画面に戻ると、設定した内容が
表示されています。

1
2

4
5

6

7
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●沿線駅ボタンの設定（物件登録用）
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第３章 自社物件管理

⑤ 「大阪環状線」の駅名一覧が表示され、
《駅名》欄で「森ノ宮」が選択されてい
ます。

⑥ 『沿線・駅に設定』ボタンをクリックし
ます。

⑦ 《沿線・駅検索》画面が閉じ、《物件登
録》画面に戻ると、設定した内容が表示
されています。

5

6

③ 《検索結果》欄から「大阪環状線」をク
リックします。

④ 『沿線駅選択へ』ボタンをクリックしま
す。

4

3

2

沿線駅は「沿線コード」「駅コード」を入力して指定することもできますが、『沿線駅検索』ボ
タンを使うと便利です。「駅名から探す」方法と「沿線名から探す」方法があります。

◆ ここでは、「大阪環状線 森ノ宮駅」を例として、沿線・駅の指定の流れを説明します。

① 『沿線駅検索』ボタンをクリックすると、
別ウィンドウで《沿線・駅検索》画面が
表示されます。

② 《駅名から探す》欄に「森ノ宮」と入力
し、『検索』ボタンをクリックします。

1

※ 沿線名がわかっている場合、沿線名から探すこともできます。

例えば、《沿線名から探す》欄に「阪急」と入力し、『検索』ボタンをクリックすると、
「阪急」が含まれる沿線（阪急電鉄京都線・阪急電鉄神戸線など）が検索されます。

ワンポイント！



第３章 自社物件管理

3-18

（1-2）証明書を印刷する

① ≪物件登録完了≫画面の、証明書『ダウン
ロードする』ボタンをクリックします。

② 《ダウンロードを開始します》のメッセー
ジ画面が表示されます。

③ 『OK』ボタンをクリックします。

④ 《ファイルのダウンロード》画面が表示さ
れます。

⑤ 『保存』ボタンをクリックします。

登録証明書など各種証明書は、PDF形式で保存、印刷できます。取得可能な証明書は、登録・変
更・再登録・削除・成約登録です。

保存、印刷は≪物件登録完了≫画面から行います。

1

3

5

⑥ 《名前を付けて保存》画面が表示されま
す。

⑦ 証明書を保存する場所を「デスクトッ
プ」にします。

⑧ ファイル名はそのままにしておきます。

※ ファイル名は「数字12桁＋○○証明書」となりま
す。

⑨ 『保存』ボタンをクリックします。
9

7

8

1．証明書のダウンロードと印刷

◆ ここでは、例として登録した中古マンションの証明書をデスクトップに保存し、印刷する流れを
説明します。



⑩ デスクトップに登録証明書データのアイコ
ンが表示されます。

⑪ 登録証明書データのアイコンをダブルク
リックします。

※ PDFファイルの表示、印刷には、Adobe社の
AdobeReaderが必要です。

⑫ 登録証明書が表示されます。

⑬ツールバーの印刷ボタンをクリックします。

⑭ 印刷を開始します。

⑮ 証明書のダウンロードが完了すると、≪物
件登録完了≫画面の証明書『ダウンロード
する』ボタンは選択できなくなります。

※ 証明書のダウンロードは1回のみ可能です。

3-19

第３章 自社物件管理

13

●証明書の印刷について

・証明書の保存および印刷は、ダウンロードが必要です。
・証明書を未ダウンロードの場合、『自社物件一覧』の『未取得証明書』のリストに表示されます。
・ご所属の協会での再発行は可能です。
・協会サイトからレインズへ登録した物件の証明書は、『自社物件一覧』の『未取得証明書』の
リストに表示されます。

！ご注意！



（２）自社物件一覧

レインズに登録されている自社の物件や一時保存されている物件の登録状況を一覧表示で確認する
ことができます。

● 自社物件情報の参照登録・変更・再登録・成約登録・削除・図面登録を行います。

● 一時保存した物件情報の編集をしたり、公開することができます。

● 成約事例物件の一覧表示や詳細などを確認することができます。

第３章 自社物件管理
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① 新規 新規物件の登録をします。新規作成画面に移ります。

② 参照登録 登録済みの物件情報を利用して新しい物件登録を行ないます。

③ 変更 登録されている自社の物件データの変更を行います。

④ 削除 登録されている自社の物件データの削除を行います

⑤ 再登録 登録されている自社の物件データの掲載期間を延長できます。

⑥ 成約 登録されている自社の物件データの成約登録を行います。

⑦ 図面のダウンロード 登録されている図面の表示・保存・印刷をすることができます。

⑧ 物件概要書 物件概要書を保存・印刷することができます。

⑨ 詳細 登録されている自社の物件の詳細を確認することができます。

⑩ 履歴
登録されている自社の物件の図面要求や検索が行われた回数を
確認することができます。

⑪ 未取得証明書 発行済で、取得（ﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞやFAX）していない証明書を表示。

1 2 3 4 5 6 8 9 10

7 11
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●自社物件一覧 表示画面
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自社物件一覧画面では、自社の物件の登録日、変更日、満了予定日、日報掲載日などを確認す
ることができます。

第３章 自社物件管理

①
種類
図面等

物件の種類が表示されます。
図・・・図面（物件資料）がある場合表示されます
画・・・その他画像（外観・地図など）がある場合表示されます。
※ 画が表示されている物件は、物件概要書に画像がはいります。

② 物件番号 物件番号が表示されます。

③
物件種別
物件種目

物件種別が表示されます。
物件種目が表示されます。

④
価格
登録日

価格が表示されます。
物件の最初の登録日が表示されます。

⑤
再登録日
変更日

物件の再登録日が表示されます。
物件の変更日が表示されます。

⑥

満了予定日

日報配信日

レインズへの掲載期間満了予定日が表示されます。
（掲載期間満了7日前には、赤文字で表示されます。）
必須項目を変更した場合は、処理日が表示されます。（日報の配
信は夜間です）

1 2 3 4 5 6



（２－１）自社物件一覧

① 《メインメニュー》の『１．自社物件管
理』カテゴリー『自社物件一覧』をクリッ
クします。

第３章 自社物件管理
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② 《自社物件一覧》画面が表示されます。

③ 一覧表示の並べ替えをする場合は、『絞込
み/並べ替え』ボタンをクリックします。

※ 自社の物件が多い場合は、絞り込んだり、並べ
替えをすると見つけやすくなります。

※『新規』ボタンをクリックすると、この画面から
物件登録の新規作成画面に移ることができます。

ワンポイント！

● 一覧表示の順番を並べ替えたり、抽出するには

●絞込み（抽出）●
データ種類・物件種別・日付項目で絞込み
をすることができます。

●並べ替え●
データ種類・物件番号・最終更新形態・物
件種別・物件種目・価格・登録日・再登録
日・変更日・満了予定日・日報配信日・所
在地の「昇順」「降順」で並べ変えること
ができます。

3

1

自社物件一覧では、自社の詳細な物件情報を確認することができます。

物件ごとに「物件概要書」や「図面」の表示、及び印刷をすることができます。

また、未取得証明書の印刷をすることができます。

絞込み/並べ替えについては、第3章自社物件管理 P.3-24参照



④ 物件情報の詳細を確認したい物件を選択し、
『詳細』ボタンをクリックします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

⑤ 別ウインドウで《物件詳細》画面が表示さ
れます。

物件情報や図面の有無及び画像などを確認する
ことができます。
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⑥ 『図面要求』ボタンをクリックすると、図
面をダウンロードして、表示・印刷するこ
とができます。

⑦ 『物件概要書出力』をクリックすると、物
件概要書の印刷、及び保存をすることがで
きます。

⑧ 『閉じる』ボタンをクリックすると、元の
≪自社物件一覧≫画面に戻ります。

物件概要書については、第3章自社物件管理 P.3-28参照

図面要求については、第3章自社物件管理 P.3-31参照

6

4

7 8



参考
●自社物件一覧の絞込み／並べ替え①

3-24

自社物件一覧の画面では、『絞込み/並べ替え』ボタンを使って条件に合う物件だけを表示す
ることができます。また、条件に合う順に並べ替えることができます。

自社の物件の件数が多い場合は、絞込みや並べ替えをすると物件を見つけやすくなり便利です。

第３章 自社物件管理

① 《自社物件一覧》画面の『絞込み／並べ替
え』ボタンをクリックします。1

② 非表示になっていた《絞込み》《並べ替
え》の設定エリアが表示されます。2

●絞込み/並べ替えの種類●

ワンポイント！

「絞込み」の種類は、３種類あります。

データ種類・物件種別・日付項目（範囲選択含
む）で絞り込むことができます。

※ １つの項目での絞込み、複数の項目での絞
込みができます。

※ 日付は、西暦で入力します。

※ 「絞込み」と「並べ替え」を組み合わせる
こともできます。

「並べ替え」の種類は、12種類です。
２つの条件を組み合わせることができます。

１つの条件に対して、「昇順」「降順」を選択す
ることができます。



参考
●自社物件一覧の絞込み／並べ替え②

第３章 自社物件管理

③ 《絞込み》欄の『データ種類』の▼をク
リックし、「売物件」を選択します。

④ 《絞込み》欄の『物件種別』の▼をクリッ
クし、「売マンション」を選択します。

4

3

⑤ 『絞込み／並べ替えの結果を表示』ボタン
をクリックします。

⑥ 絞込み結果の物件一覧が表示されます。

※ 絞込みや並べ替えが設定されている状態の時は、
『絞込み／並べ替え』ボタンは黄色で表示され
ます。

3-25

5

※



参考

第３章 自社物件管理

さらに、満了予定日の早いもの順に並べ替えを
する場合

⑦ 《並べ替え》欄の『条件1』の▼をクリッ
クし、一覧から「満了予定日」を選択しま
す。

※ 条件の種類は、12種類です。

⑧ 《並べ替え》欄の『条件1』右側の▼をク
リックし、「昇順」を選択します。

7

8

⑨ 『絞込み／並べ替えの結果を表示』ボタン
をクリックします。

● 自社物件一覧の絞込み／並べ替え③

⑩ 絞込み結果の物件一覧が表示されます。

※ 絞込みや並べ替えが設定されている状態の時は、
『絞込み／並べ替え』ボタンは黄色で表示され
ます。

3-26

9

※



参考

第３章 自社物件管理

1
「絞込み／並べ替え」の設定を解除する場合

① 黄色で表示されている『絞込み／並べ替
え』ボタンをクリックします。

② 《絞込み》《並べ替え》の設定エリアが表
示されます。

③ 《絞込み》欄と《並べ替え》欄の『クリ
ア』ボタンをそれぞれクリックし、設定を
解除します。

● 自社物件一覧の絞込み／並べ替え（解除方法）

④ 最後に『絞込み／並べ替えの結果を表示』
ボタンをクリックします。

⑩ 最初の状態の物件一覧が表示されます。

※ 絞込みや並べ替えが設定されていない状態の時
は、『絞込み／並べ替え』ボタンは白色で表示
されます。
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※ 物件概要書の表示と印刷

第３章 自社物件管理
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物件概要書とは、物件情報と画像（登録されている場合）を見やすくレイアウトしたものです。

A4サイズ縦1枚にレイアウトされた概要書をダウンロードして表示、及び印刷することが
できます。

※ 物件概要書は、PDF形式です。表示・印刷には、Adobe社のAdobe Readerが必要です。

① 《自社物件一覧》画面から、「物件概要
書」をダウンロードしたい物件を選択しま
す。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

② 『物件概要書』ボタンをクリックします。

③ 《物件検索ファイル選択》画面が表示され
ます。

④ 選択した物件番号が表示されます。

！ご注意！

物件登録時に「物件概要書作成可否」の
欄で「不可」に設定されていた物件は、
「物件概要書」が作成できない物件にな
ります。

2

4

1
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「物件概要書」は、保存することもでき
ます。

ただし、保存の際の既定のファイル名
は「bukkengaiyousyo」です。そのまま
保存すると、他の「bukkengaiyousyo」
ファイルがあった場合は、上書きされま
す。

必要であれば、ファイル名を変更して
保存してください。

ワンポイント！

「物件概要書」に「会員名」や「所在地３（登録されている場合）」を表示するかどうか指定する
ことができます。（初期設定は、非表示になっています）

・会員名 非表示・・・・会員情報は表示されません。
元付け表示・・その物件を登録した会員情報を表示します。
自社表示・・・自社の会員情報を表示します。

・所在地３ 非表示・・・・所在地3情報は表示されません。
表示・・・・・（登録されていれば）所在地３情報を表示します。

※ いずれの場合も、元の物件情報は変更されません。

ワンポイント！

⑤ 「会員名」と「所在地３」の表示を設定し
ます。

⑥ 『ダウンロードする』ボタンをクリックし
ます。

⑦ ファイルのダウンロード画面が表示される
ので、『開く』をクリックします。

※ 開くのに時間がかかる場合があります。

6

7

5
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「物件概要書」には、物件情報と画像ファイル（登録されている場合のみ）が、A4サイズ縦1
枚にレイアウトされます。

「画像ファイル」とは、物件登録時に「その他の画像」タブに登録された画像のことです。
「その他の画像」には10点まで登録することができますが、「物件概要書」に載るのは、最初の
3点（１．間取図 ２．外観 ３．その他）に登録されている場合のみです。

『その他の画像の登録』については、第3章自社物件管理 P.3-12参照

画像が登録されていない物件の「物件概要書」は、画像部分に「Now Printing」と表示されま
す。

ワンポイント！

⑧ 「物件概要書」が「Adobe Reader」で表
示されます。

⑨ ツールバーの『印刷』アイコンをクリック
します。印刷ダイアログボックスが表示さ
れるので、設定を確認し、印刷を実行しま
す。

※ 「物件概要書」は「PDF形式」です。表示する
には、Adobe社の「Adobe Reader」が必要
です。

9

《物件詳細》画面に『物件概要書出力』ボ
タンがある場合は、同様にダウンロードが
できます。

ワンポイント！



※ 図面のダウンロードと印刷

第３章 自社物件管理
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① 《自社物件一覧》画面から、「図面」をダ
ウンロードしたい物件を選択します。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

② 『図面ダウンロード』ボタンをクリックし
ます。

自社の登録物件の図面をダウンロードして、表示・印刷することができます。

※ 図面は、PDF形式です。表示・印刷には、Adobe社のAdobe Readerが必要です。

4

③ 《ファイルのダウンロード》画面が表示さ
れます。

④ 『保存』ボタンをクリックします。

※ 『開く』ボタンをクリックし、印刷することも
できますが、『保存』しておくと、後日印刷だ
けをすることができます。

⑤ 《名前を付けて保存》画面が表示されます。

⑥ 図面を保存する場所を、指定します。

⑦ ファイル名を必ず、変更します。

※ 保存の際のファイル名は、自動的に
「zumen」になります。このまま保存する
と次回保存する時に、上書きになります。

⑧ 『保存』ボタンをクリックします。

zumen

2

6

7
8
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⑨ 保存場所に、図面ファイルのデータのアイ
コンが表示されます。

⑩ 図面アイコンをダブルクリックします。

※ 「図面」は「PDF形式」です。表示するには、
Adobe社の「Adobe Reader」が必要です。

⑪ 「図面」が「Adobe Reader」で表示さ
れます。

⑫ ツールバーの『印刷』アイコンをクリック
します。印刷ダイアログボックスが表示さ
れるので、設定を確認し、印刷を実行しま
す。

9

《物件詳細》画面に『図面要求』ボタンが
ある場合は、同様にダウンロードができま
す。

ワンポイント！

ご注意！

図面や証明書などのPDFファイルは、プリンタや印刷用紙によっては、線が綺麗に印刷されない場合があります。

そのような場合は、下記の設定をして下さい。

① ≪印刷≫画面の『詳細設定』ボタンをクリックします。

② ≪詳細設定≫画面が表示されます。

③ 「画像として印刷」の□にチェックを入れます。

④ 『OK』ボタンをクリックします。

1

4

ワンポイント！



※ 未取得証明書とは

第３章 自社物件管理
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④ 《証明書一覧》画面が表示されます。

未取得の証明書一覧が表示されます。

※ 一度に選択できる物件は100件です。

① 《メインメニュー》の『1.自社物件管理』
カテゴリー『自社物件一覧』をクリックし
ます。

1

② 《自社物件一覧》画面が表示されます。

③ 『未取得証明書』ボタンをクリックします。

3

未取得証明書の一覧に表示される物件は、

① 証明書のダウンロードをしていない物件（FAX取得していない物件）

② 協会サイトからレインズへ登録した物件

『未取得証明書』一覧に表示される期間は、３か月です。

※一度ダウンロードした物件は、未取得証明書一覧には表示されません。



⑤ 証明書を印刷したい物件の選択ボックスの
□にチェックマークを入れます。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

※ 複数の物件にチェックを入れ、まとめてダウン
ロードすることができます。

⑥ 『ダウンロードする』ボタンをクリックし
ます。

⑦ 《ダウンロードしますか？》のメッセージ
画面が表示されます。

⑧ 『OK』ボタンをクリックします。

⑬ 《名前を付けて保存》画面が表示されます。

⑭ 証明書を保存する場所を、指定します。

⑮ ファイル名はそのままで『保存』ボタンを
クリックします。
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5

6

10

⑨ 《ダウンロードを開始します》のメッセー
ジ画面が表示されます。

⑩ 『OK』ボタンをクリックします。

8

⑪ 《ファイルのダウンロード》画面が表示さ
れます。

⑫ 『保存』ボタンをクリックします。

※ 『開く』ボタンをクリックし、印刷することも
できますが、『保存』しておくと、後日印刷だ
けをすることができます。

12

15

14



⑯ 保存場所に、証明書ファイルのデータのア
イコンが表示されます。

⑰ 証明書アイコンをダブルクリックします。

※ 「証明書」は「PDF形式」です。表示するには、
Adobe社の「Adobe Reader」が必要です。

⑱ 証明書が、「Adobe Reader」で表示さ
れます。

※ 複数の証明書を選択した場合は、複数ページ表
示されます。

⑲ ツールバーの『印刷』アイコンをクリック
します。印刷ダイアログボックスが表示さ
れるので、設定を確認し、印刷を実行しま
す。
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19

未取得証明書のファイル名は、日付＋時間で表示されます。
保存した証明書は、印刷が終了しても残ります。

ワンポイント！

● 未取得証明書一覧の並べ替え方法

ワンポイント！

① 並べ替えのキーワードを選択します。

② 「昇順」または、「降順」を選択します。

③ 『並べ替え』ボタンをクリックします。

1 2 3
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１．参照登録（過去に登録された物件を参考にして登録する）

① 《自社物件一覧》画面が表示されます。

② 物件一覧から参照登録したい物件を選択し、
『参照登録』ボタンをクリックします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

③ ≪物件登録≫画面が表示され、以前に登録
した物件情報を確認することができます。

④ 詳細内容や図面・画像などを入力します。

⑤ 図面を確認してから登録する場合は、『図
面確認』ボタンをクリックします。

⑥ ≪図面確認≫画面が表示され、図面が確認
できます。

※ 図面は、「PDF形式」です。表示するには、
Adobe社の「Adobe Reader」が必要で
す。

⑦ 「印刷」もしくは「保存」をすることがで
きます。

以前に登録した物件情報を元に同じような物件を複製して登録（コピー登録）することができます。

但し、参照登録は修正ではなく、元の物件を残したまま別の物件番号で新規登録ができます。
また、期限切れで削除された物件（登録期間満了）、削除済み物件、成約済み物件を参照して登録す
ることもできます。

図面の表示・印刷には、 Adobe社のAdobe Reader が
必要です。
図面が表示されない場合は、レインズのページより
「Adobe Reader」のダウンロードが必要です。

！ご注意！

2

5

『印刷』 『保存』

7

ワンポイント！

物件種別、物件No、登録日がわかっている
場合は、「絞込み/並べ替え」ボタンで検索
表示することができます。



⑧ すぐに登録せずに、一時保存する場合は、
『一時保存』ボタンをクリックします。

※ 一時保存情報コメントを入力することもできま
す。（全角15文字まで入力）

⑨ 最後に、『実行』ボタンをクリックします。

※ 一時保存された物件は、≪自社物件一覧≫画面
の『一時保存物件』タブから確認することがで
きます。100件まで一時保存することができま
す。

⑩ レインズに登録する場合は、『登録』ボタ
ンをクリックします。

⑪ ≪物件登録確認≫画面が表示されます。

⑫ 入力項目に間違いがなければ、『登録』ボ
タンをクリックします。

※ 入力項目に間違いがある場合は、エラーメッ
セージが表示されます。

※ 所在地3が未入力の場合は、「警告」が表示さ
れますが、必須項目ではありませんのでこのま
ま登録できます。

⑬ ≪物件登録完了≫画面が表示されます。

新規で物件が登録されます。

⑭ 証明書を保存・印刷するには、『ダウン
ロードする』ボタンをクリックします。

※ 『メインメニュー』をクリックするとメインメ
ニュー画面が表示されます。

※ 『自社物件一覧へ』をクリックすると、自社物
件一覧画面が表示されます。
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9

12

14

●証明書の取得と印刷について

・証明書の保存及び印刷は、ダウンロードが必要です。
・証明書を未ダウンロードの場合、『自社物件管理』の『未取得証明書』のリストに
表示され、後日、印刷することができます。

・ご所属の協会での再発行は可能です。

証明書の印刷については、第3章自社物件管理 P.3-18参照

！ご注意！



※ 削除済物件を参考に参照登録（コピー登録）する

① 《自社物件一覧》画面の『絞込み/並べ替
え』ボタンをクリックします。

絞込み/並べ替え条件エリアが表示されます。

② 『削除済み物件のみ』の ラジオボタン
にチェックを入れ、『絞込み/並べ替えの
結果を表示』ボタンをクリックします。

③ 削除済み物件のみが表示されます。

削除区分の領域に、「期限削除」もしくは、
「通常削除」と赤色で表示されます。

※ 期限削除・・・レインズへの掲載期限切れ物件

通常削除・・・削除ボタンで削除した物件

※ 絞込みをしている場合は、『絞込み/並べ替え』
ボタンが黄色で表示されます。

④ 参考にしたい物件を選択し、『参照登録』
ボタンをクリックします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

後の操作手順は、『参照登録』をご覧下さい。

参照登録については、第3章自社物件管理 P.3-36参照

● 掲載期限切れで削除された物件を表示させ、参考にしながら登録することができます。

● 削除ボタンで物件削除した物件を表示させ、参考にしながら登録することができます。

表示させることのできる削除物件は、削除されてから６カ月以内に限ります。
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2

1

4

3

ワンポイント！

再度『絞込み/並べ替え』ボタンをクリックし、『削除済み物件以外』のラジオボタンに
チェックを入れ、『絞込み/並べ替えの結果を表示』ボタンをクリックします。

● 期限切れ削除物件の表示を解除したい場合
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２．変更

① 《自社物件一覧》画面が表示されます。

② 自社物件の一覧から変更したい物件をク
リックで選択し、『変更』ボタンをクリッ
クします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

③ ≪物件変更≫画面が表示されます。

現在登録されている物件情報が確認できます。

※ 「データ種類」「物件種別」「物件種目」の変
更はできません。
対象物件を削除し、正しいデータで新規物件登
録して下さい。

レインズに登録してある自社の物件情報に変更があった場合、登録内容を変更することができます。
（物件番号は変わりません）

レインズの掲載期限を延長することはできません。

ワンポイント！

変更・・・変更箇所を修正できます。物件番号は変わりません。

再登録・・変更箇所を修正できます。物件番号が変更され、レインズへの掲載期間が
その日から３ヶ月（賃貸戸建・賃貸マンションは１ヶ月）に延長されます。

『変更』と『再登録』の違い！

◆ ここでは、登録してある自社物件の価格を変更してみましょう。

例）価格を4000万円から3000万円に変更したい。

ワンポイント！

物件種別、物件No、登録日がわかっている
場合は、「絞込み/並べ替え」ボタンで検索
表示することができます。

2



④ 価格などの詳細や図面などを変更し、『変
更』ボタンをクリックします。

⑤ ≪物件変更確認≫画面が表示されます。

⑥ 入力内容に間違いがなければ、再度、『変
更』ボタンをクリックします。

※ 入力項目に間違いがある場合は、エラーメッ
セージが表示されます。

※ 所在地3が未入力の場合は、「警告」が表示さ
れますが、必須項目ではありませんのでこのま
ま変更登録できます。

⑦ ≪物件変更完了≫画面が表示されます。

変更された内容が、レインズに登録されました。

⑧ 証明書を保存・印刷するには、『ダウン
ロードする』ボタンをクリックします。

※ 『メインメニュー』をクリックするとメインメ
ニュー画面が表示されます。

※ 『自社物件一覧へ』をクリックすると、自社物
件一覧画面が表示されます。
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4

6

8

●証明書の取得と印刷について

・証明書の保存及び印刷は、ダウンロードが必要です。
・証明書を未ダウンロードの場合、『自社物件管理』の『未取得証明書』のリストに
表示され、後日、印刷することができます。

・ご所属の協会での再発行は可能です。

証明書の印刷については、第3章自社物件管理 P.3-18参照

！ご注意！
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３．削除

③ 《物件削除》画面が表示されます。

削除したい物件情報を確認することができます。

④ 『削除』ボタンをクリックします。

※ 『成約登録』ボタンをクリックすると、《成約登
録》画面になります。

成約登録については、第3章自社物件管理 P.3-44 参照

レインズに登録されている自社の物件情報の削除を行います。この時、一緒に登録されている図面、
及び画像データがあれば、同時に削除されます。

① 《自社物件一覧》画面が表示されます。

② 物件一覧から削除したい物件を選択し、
『削除』ボタンをクリックします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

2

⑤ ≪物件削除完了≫画面が表示されます。

⑥ 証明書を保存・印刷するには、『ダウン
ロードする』ボタンをクリックします。

※ 『メインメニュー』をクリックするとメインメ
ニュー画面が表示されます。

※ 『自社物件一覧へ』をクリックすると、自社物
件一覧画面が表示されます。

4

6

ワンポイント！

物件種別、物件No、登録日がわかっている
場合は、「絞込み/並べ替え」ボタンで検索
表示することができます。

●証明書の取得と印刷について

・証明書の保存及び印刷は、ダウンロードが必要です。
・証明書を未ダウンロードの場合、『自社物件管理』の『未取得証明書』のリストに
表示され、後日、印刷することができます。

・ご所属の協会での再発行は可能です。

証明書の印刷については、第3章自社物件管理 P.3-18参照

！ご注意！
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４．再登録

レインズに登録してある自社物件データは、新規登録した日から３ヶ月（賃貸戸建・賃貸マンション
のみ１ヶ月）経つと自動的に削除されます。登録掲載期間を延長する場合には、期間内に『再登録』
処理を行います。

再登録処理を行うと、物件番号が変更されます。

再登録は、前回登録処理をしてから14日間経過後にしかできません。

① 《自社物件一覧》画面が表示されます。

② 物件一覧から再登録したい物件を選択し、
『再登録』ボタンをクリックします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

ワンポイント！

変更・・・変更箇所を修正できます。物件番号は変わりません。

再登録・・変更箇所を修正できます。物件番号が変更され、レインズへの掲載期間が
その日から３ヶ月（賃貸戸建・賃貸マンションは１ヶ月）に延長されます。

『変更』と『再登録』の違い！

2

③ ≪物件再登録≫画面が表示されます。

現在登録されている物件情報が確認できます。

④ 内容を確認し、『再登録』ボタンをクリッ
クします。

◆ ここでは、登録してある自社物件（売りマンション）を変更箇所なしに再登録してみましょう

例）修正箇所なしで、登録掲載期間を３ヶ月延長したい

ワンポイント！

物件種別、物件No、登録日がわかっている
場合は、「絞込み/並べ替え」ボタンで検索
表示することができます。

4



※ 初回登録日から14日間経過しない
と再登録を行うことができません。

ご注意のエラーメッセージが表示され
ます。
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6

8

⑤ ≪物件再登録確認≫画面が表示されます。

⑥ 入力内容に間違いがなければ、再度、『再
登録』ボタンをクリックします。

※ 入力項目に間違いがある場合は、エラーメッ
セージが表示されます。

※ 所在地3が未入力の場合は、「警告」が表示さ
れますが、必須項目ではありませんのでこのま
ま物件再登録できます。

⑦ ≪物件再登録完了≫画面が表示されます。

⑧ 証明書を保存・印刷するには、『ダウン
ロードする』ボタンをクリックします。

※ 『メインメニュー』をクリックするとメインメ
ニュー画面が表示されます。

※ 『自社物件一覧へ』をクリックすると、自社物
件一覧画面が表示されます。

●証明書の取得と印刷について

ワンポイント！

・証明書の保存及び印刷は、ダウンロードが必要です。
・証明書を未ダウンロードの場合、『自社物件管理』の『未取得証明書』のリストに
表示され、後日、印刷することができます。

・ご所属の協会での再発行は可能です。

証明書の印刷については、第3章自社物件管理 P.3-18参照

！ご注意！
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５．成約登録

レインズに登録してある自社の物件が成約成立した場合、すぐに成約登録処理を行います。

契約締結予定（商談中）の成約登録も可能です。（成約事例物件の掲載期間は、５年間）

成約登録の修正・削除をするときは、所属のサブセンターに代行処理を依頼して下さい。

① 《自社物件一覧》画面が表示されます。

② 物件一覧から成約する物件を選択し、『成
約』ボタンをクリックします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

2

③ ≪物件成約登録≫画面が表示されます。

現在登録されている物件情報が確認できます。

④ 赤文字の必須項目を入力し、『成約登録』
ボタンをクリックします。

※ 「成約年月日」と「成約価格」は、必須項目で
す。

※ 成約年月日は、登録年月日の7日前か
ら、成約処理日までの期間となります。

※ 物件の登録を忘れた場合も、遡って成
約登録処理をすることができます。

※ 未来の日付を入力した場合は、ご注意
のエラーメッセージが表示されます。

ご注意！！ご注意！

4

ワンポイント！

物件種別、物件No、登録日がわかっている
場合は、「絞込み/並べ替え」ボタンで検索
表示することができます。
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⑤ ≪成約登録確認≫画面が表示されます。

⑥ 入力内容に間違いがなければ、再度、『成
約登録』ボタンをクリックします。

※ 入力項目に間違いがある場合は、エラーメッ
セージが表示されます。

※ 所在地3が未入力の場合は、「警告」が表示さ
れますが、必須項目ではありませんのでこのま
ま成約登録できます。

⑦ ≪物件成約登録完了≫画面が表示されます。

成約された情報が、レインズに登録されました。

⑧ 証明書を保存・印刷するには、『ダウン
ロードする』ボタンをクリックします。

※ 『メインメニュー』をクリックするとメインメ
ニュー画面が表示されます。

※ 『自社物件一覧へ』をクリックすると、自社物
件一覧画面が表示されます。

6

8

・証明書の保存及び印刷は、ダウンロードが必要です。
・証明書を未ダウンロードの場合、『自社物件管理』の『未取得証明書』のリストに
表示され、後日、印刷することができます。

・ご所属の協会での再発行は可能です。

証明書の印刷については、第3章自社物件管理 P.3-18参照

！ご注意！
●証明書の取得と印刷について

≪物件成約登録≫画面の『詳細』『図面確認』を
クリックすると物件の詳細を確認したり、
図面の表示、印刷をすることができます。

詳細

図面確認

ワンポイント！
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６．履歴（自社の登録物件の履歴を確認する）

自社の物件データの詳細情報が検索された回数や、図面を要求された回数を確認することができま
す。

① 《自社物件一覧》画面が表示されます。

② 物件一覧から検索履歴を確認したい物件を
選択し、『履歴』ボタンをクリックします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

③ 別ウィンドウで≪物件履歴≫画面が表示さ
れます。

物件検索履歴が日付順に表示されます。

④ 検索日ごとに「物件詳細」「図面」「物件
概要書」が何回検索されたかを確認するこ
とができます。

⑤ 『閉じる』ボタンをクリックすると、≪自
社物件一覧≫画面に戻ります。

2

ワンポイント！

物件種別、物件No、登録日がわかっている
場合は、「絞込み/並べ替え」ボタンで検索
表示することができます。



（２－２）一時保存物件の編集

③ 一時保存物件の一覧が表示されます。

① 一時保存物件の一覧から参照登録する物
件を選択し、『参照登録』ボタンをクリッ
クします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

一時保存した物件の入力再開、確認、及び登録を行います。

一時保存物件は、１００件まで保存されます。
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① 《自社物件一覧》画面が表示されます。

② 『一時保存物件』タブをクリックします。
2

１．参照登録（一時保存物件を参考にして登録する）

一時保存されている物件を複製して登録（コピー登録）することができます。

参照登録は修正ではなく、一時保存物件として元の物件を残したまま新規登録ができます。

1
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② ≪物件登録≫画面が表示され、一時保存し
た物件情報を確認することができます。

③ 詳細内容や図面・画像などを追加入力しま
す。

※ 図面を確認してから登録する場合は、『図面確
認』ボタンをクリックします。

※ すぐに登録せずに、一時保存する場合は、『一
時保存』ボタンをクリックします。

④ レインズに登録する場合は、『登録』ボタ
ンをクリックします。

⑤ ≪物件登録確認≫画面が表示されます。

⑥ 入力項目に間違いがなければ、『登録』ボ
タンをクリックします。

※ 入力項目に間違いがある場合は、エラーメッ
セージが表示されます。

※ 所在地3が未入力の場合は、「警告」が表示さ
れますが、必須項目ではありませんのでこのま
ま登録できます。

6

⑦ ≪物件登録完了≫画面が表示されます。

新規で物件が登録されます。

⑧ 証明書を保存・印刷するには、『ダウン
ロードする』ボタンをクリックします。

※ 『メインメニュー』をクリックするとメインメ
ニュー画面が表示されます。

※ 『自社物件一覧へ』をクリックすると、自社物
件一覧画面が表示されます。

8

4

・証明書の保存及び印刷は、ダウンロードが必要です。
・証明書を未ダウンロードの場合、『自社物件管理』の『未取得証明書』のリストに
表示され、後日、印刷することができます。

・ご所属の協会での再発行は可能です。

証明書の印刷については、第3章自社物件管理 P.3-18参照

！ご注意！
●証明書の取得と印刷について
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２．変更登録（一時保存物件を変更して登録する）

② ≪物件登録≫画面が表示されます。

一時保存されている物件情報が確認できます。

③ 変更箇所を入力し、『登録』ボタンをク
リックします。

※ 「データ種類」「物件種別」の変更はできませ
ん。
対象物件を削除し、正しいデータで新規物件登
録して下さい。

一時保存物件の内容を変更して登録します。一時保存物件一覧に、物件は残りません。

① 一時保存物件の一覧から変更登録する物
件を選択し、『変更登録』ボタンをクリッ
クします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

1

④ ≪物件登録確認≫画面が表示されます。

⑤ 入力内容に間違いがなければ、再度、『登
録』ボタンをクリックします。

※ 入力項目に間違いがある場合は、エラーメッ
セージが表示されます。

※ 所在地3が未入力の場合は、「警告」が表示さ
れますが、必須項目ではありませんのでこのま
ま変更登録できます。

3

5

⑥ ≪物件登録完了≫画面が表示されます。

入力した内容が、レインズに登録されました。

⑦ 証明書を保存・印刷するには、『ダウン
ロードする』ボタンをクリックします。

※ 『メインメニュー』をクリックするとメインメ
ニュー画面が表示されます。

※ 『自社物件一覧へ』をクリックすると、自社物
件一覧画面が表示されます。

8
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３．削除（一時保存物件の削除）

②《一時保存物件削除確認》メッセージが表示
されます。

③ 『OK』ボタンをクリックします。

一時保存物件を削除することができます。

① 一時保存物件の一覧から削除する物件を
選択し、『削除』ボタンをクリックします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

1

3

④ 一時保存物件一覧から、削除されます。

※ 削除しなければ、一時保存物件は100件まで保
存しておくことができます。

・証明書の保存及び印刷は、ダウンロードが必要です。
・証明書を未ダウンロードの場合、『自社物件管理』の『未取得証明書』のリストに
表示され、後日、印刷することができます。

・ご所属の協会での再発行は可能です。

証明書の印刷については、第3章自社物件管理 P.3-18参照

！ご注意！
●証明書の取得と印刷について



（２－３）成約事例物件

③ 成約事例物件の一覧が表示されます。

※ 成約年月日、成約価格などが一覧で表示さ
れます。

成約事例物件の一覧表示や詳細などを確認することができます。

また、成約事例物件を参考に新規物件の登録をすることができます。

成約事例物件の保持期間は、５年間です。
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① 《自社物件一覧》画面が表示されます。

② 『成約事例物件』タブをクリックします。
2

● 「物件概要書」「詳細」「履歴」について

① 成約事例物件を選択し、『物件概要書』
をクリックすると、物件資料をA4サイ
ズで表示、印刷することができます。

② 『詳細』をクリックすると、物件情報の
詳細を確認することができます。

③ 『履歴』をクリックすると、自社の成約
物件が何回検索されたか確認することが
できます。
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１．参照登録（成約済み物件を参考にして登録する）

以前に成約した物件情報を元に同じような物件を複製して登録（コピー登録）することができます。

但し、参照登録は修正ではなく、元の物件を残したまま別の物件番号で新規登録ができます。

① 成約事例物件一覧から参照登録したい物件
を選択し、『参照登録』ボタンをクリック
します。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

ワンポイント！

物件種別、物件No、登録日がわかっている
場合は、「絞込み/並べ替え」ボタンで検索
表示することができます。

1

② ≪物件登録≫画面が表示され、成約事例物
件の物件情報を確認することができます。

③ 詳細内容や図面・画像などを追加入力しま
す。

※ 図面を確認してから登録する場合は、『図面確
認』ボタンをクリックします。

※ すぐに登録せずに、一時保存する場合は、『一
時保存』ボタンをクリックします。

④ レインズに登録する場合は、『登録』ボタ
ンをクリックします。

⑤ ≪物件登録確認≫画面が表示されます。

⑥ 入力項目に間違いがなければ、『登録』ボ
タンをクリックします。

※ 入力項目に間違いがある場合は、エラーメッ
セージが表示されます。

※ 所在地3が未入力の場合は、「警告」が表示さ
れますが、必須項目ではありませんのでこのま
ま登録できます。

6

4
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⑦ ≪物件登録完了≫画面が表示されます。

新規で物件が登録されます。

⑧ 証明書を保存・印刷するには、『ダウン
ロードする』ボタンをクリックします。

※ 『メインメニュー』をクリックするとメインメ
ニュー画面が表示されます。

※ 『自社物件一覧へ』をクリックすると、自社物
件一覧画面が表示されます。

8

・証明書の保存及び印刷は、ダウンロードが必要です。
・証明書を未ダウンロードの場合、『自社物件管理』の『未取得証明書』のリストに
表示され、後日、印刷することができます。

・ご所属の協会での再発行は可能です。

証明書の印刷については、第3章自社物件管理 P.3-18参照

！ご注意！
●証明書の取得と印刷について



第４章 検索

（１）物件検索

レインズに登録されている物件や既に成約済みの物件の中から、希望条件に合った物件を探し出す
ことができます（=条件検索）。検索結果から、物件詳細や物件概要書、物件図面の確認をしたり、
印刷したりできます。
条件は「梅田徒歩15分～3000万円」のように、フリーワードで指定することもできます（=フ

リーワード検索）。

たびたび使いたい条件は、設定しておけば、『マッチング検索』ですぐに検索結果を見ることがで
きます（=マッチング検索）。

『マッチング検索』については、第５章 新着物件確認 P.5-15参照

また、物件種別と物件番号から、検索することもできます（=物件番号検索）。

第４章 検索

4-1

① 《メインメニュー》の『2.検索（物件・会
員）』カテゴリー『物件検索』をクリック
します。

②《物件検索 条件検索》画面が表示されます。

1

2



① 《物件検索 条件検索》画面の『データ種
類区分』で「売・賃貸物件」の が選択
されていることを確認します。

② 『データ種類』の をクリックし、
「売物件」を選択します。

第４章 検索

4-2

レインズに登録されている物件の中から、希望条件に合った物件を探し出すことができます。

◆ここでは、探したい物件の例を「売マンション、大阪市都島区で谷町線沿線、価格3000万円以下、
ペット可の物件」として、検索の流れを説明します。

１．希望する条件に合った売・賃貸物件を探す

赤文字4項目は、必須項目ですので、
必ず指定してください。

ご ！ご注意！

1 2

③ 『物件種別１』の をクリックし、
「マンション」を選択します。

④ 『一覧表示順」の をクリックし、検索
結果一覧の表示順を指定します。

（今回は、既定のまま「物件種目」の「価
格昇順」とします。）

3

4

※以上で必須項目4項目は指定済みですので、
検索を実行することはできますが、今回は
さらに条件を付け加える必要がありますの
で、条件指定を続けます。



⑤ 『１所在地』の『所在地検索』ボタンをク
リックし、所在地「大阪市都島区」を指定
します。

☞『 所在地検索』については、第4章検索 P.4-7参照

⑥ 『１沿線 駅（区間）』の『沿線駅検索』ボ
タンをクリックし、沿線名「大阪市谷町
線」を指定します。

☞『 沿線駅検索』については、第4章検索 P.4-12参照

⑦ 「価格3000万円以下」の指定をする為に、
『価格』の上限欄に「3000」と入力しま
す。

⑧ 『設備・条件』の『設備条件検索』ボタン
をクリックし、《設備条件検索》画面を表
示させます。

※表示される《設備条件検索》画面は、指定した
『データ種類』『物件種別』によって、異なりま
す。

4-3

第４章 検索

5

6

7

8



第４章 検索

4-4

⑨ 「ペット可」の をクリックし、
指定します。

※表示される《設備条件検索》画面は、指定し
た『データ種類』『物件種別』によって、異
なります。

⑩ 『設定』ボタンをクリックし、《設備条件
検索》画面を閉じます。

⑪ 条件が指定できたので、検索を実行する為
に、『検索実行』ボタンをクリックします。

9

10

『件数確認』ボタンをクリックすると、
検索実行前に、該当する物件の件数が確認
できます。

『件数確認』は、課金されません。

ワンポイント！

11

指定した条件を保存しておきたい場合は、『検索条件保存』ボタンをクリックします。
『マッチング条件』として設定され、『マッチング検索』で、すぐに検索結果を確認することが

できます。

『マッチング検索』については、第5章 新着物件確認 P.5-15参照

ワンポイント！



第４章 検索

4-5

12

⑫《物件検索結果一覧》画面が表示され、画面
右上に該当物件の件数が表示されます。

※検索結果が100件を超える場合、最初の《物
件検索結果一覧》画面には100件分しか表示
されません。101件目以降を見たい場合は、
『次へ』などをクリックしてください。

※参照できる検索結果は最大500件です。500件を超えた場合は、画面上部に「検索

結果が500件を超えています。先頭の500件を表示します。」と表示されます。

※該当する物件が無い場合は、画面上部に「ご注意 該当する物件情報が見つかりません

でした。」と表示されます。

『条件指定へ戻る』ボタンをクリックすると、再度条件を指定しなおすことができます。

！ご注意！

※検索結果の件数が多い場合は・・

検索結果が多い場合、 「条件絞り込み」
を使って、物件を絞り込むことができます。

☞「 条件絞り込み」については、第4章 検索 P.4-22参照

また、『条件指定へ戻る』ボタンを
クリックすると、再度条件を指定しなおす
ことができます。

ワンポイント！

※表示される条件は、指定している条件によって
異なります。

条件検索

※表示されている各物件の情報は、全てではあ
りません。

⑬ 物件の詳細情報を確認するには、『物件番
号』をクリックします。

13

表示項目の▲▼ボタンをクリックする
と、検索結果全件を対象に並び替えがで
きます。
（クリックする毎に、昇順・降順が切り
替わります。）

ワンポイント！
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⑭ 別ウィンドウで《物件詳細》画面が表示さ
れます。

⑮『閉じる』ボタンをクリックすると、 《物
件詳細》画面が閉じられ、元の《物件検索結
果一覧》画面が表示されます。

※《物件検索結果一覧》画面は、印刷すること
ができます。

⑯『印刷用画面』ボタンをクリックすると、別
ウィンドウで、印刷用の『検索結果一覧』画
面が開きます。

条件検索
16

⑰『印刷する』ボタンをクリックすると、印刷
ダイアログボックスが表示されるので、設定
を確認し、印刷を実行します。

17

「NO」欄の は、印刷する物件の選択に
は関係ありません。

※表示される条件は、指定している条件によって
異なります。

ご ！ご注意！

※「条件絞り込み」をすると、印刷する
物件を絞り込むことができます。

☞「 条件絞り込み」については、第4章 検索 P.4-22参照

ワンポイント！

15

※ Internet Explorer6では、正常に印刷
できない場合があります。

※ 他のバージョンで、うまく印刷できな
い場合は、ブラウザの「ページ設定」
で以下の設定が必要です。

・ 用紙サイズ：Ａ４
・ 上下左右の余白：19.05

ご ！ご注意！



参考
●所在地ボタンの設定（物件検索用）

4-7

所在地は「所在地コード」を入力して指定することもできますが、『所在地検索』ボタンを使う
と便利です。

複数の『所在地検索』ボタンから指定すれば、離れた所在地も指定することができます。

第４章 検索

① 『所在地検索』ボタンをクリックすると、
別ウィンドウで《所在地検索》画面が表
示されます。

② 《都道府県の一覧からさがす》欄から
「大阪」をクリックします。

（1）都道府県の一覧から探す

2

③ 《所在地1名称》の一覧が表示されます。

※ 所在地コードについて

「所在地１」は「府県・市区町村名」を、「所在地２」は「町名」を表しています。

「大阪府大阪市 都島区 内代町1丁目」を例とした場合、

「27102」 が「大阪府大阪市 都島区」を表す「所在地１」コード、

「002001」が「内代町1丁目」を表す「所在地２」コードです。

「所在地２」コードは、「6桁」です。「002001」が「内代町1丁目」を表し、そのうち
最初の３桁「002」が「内代町＝大字」を表します。

ワンポイント！



参考
●所在地ボタンの設定（物件検索用）
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第４章 検索

① 《所在地1名称》欄から「大阪府大阪市
都島区」をクリックします。

② 《大字》一覧が表示されるので、「内代
町」をクリックします。

③ 《所在地2名称》一覧が表示されるので、
「内代町1丁目」をクリックします。

※ このようにクリックしていくと、地名が
絞り込まれます。

④ 「所在地2名称」まで指定したので、
『所在地1・2（開始）に設定』ボタン
をクリックします。

※『所在地1・2（終了）に設定』ボタンは、
クリックしなくて構いません。

⑤ 『閉じる』ボタンをクリックし、《所在
地検索》画面を閉じます。

⑥ 《条件検索》画面に戻ると、設定した内
容が表示されています。

4

例１）「大阪府大阪市 都島区 内代町1丁目」を指定する

1 2 3

5

ワンポイント！

1

2 3 ◎ もっと広範囲を指定したい場合
例）「大阪府大阪市 都島区」全体

① 《所在地1名称》欄から「大阪府大阪
市 都島区」をクリックします。

※ 《大字》一欄が表示されますが、地名
を絞り込む必要がないので、選択しま
せん。

② 『所在地１（開始）に設定』ボタンを
クリックします。

③ 『閉じる』ボタンをクリックし、《条
件検索》画面に戻ると、「大阪市都島
区」の「所在地1コード」のみが表示
されています。



参考
●所在地ボタンの設定（物件検索用）
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第４章 検索

① 《所在地1名称》欄から「大阪府大阪市
都島区」をクリックします。

② 《大字》一覧が表示されるので、「内代
町」をクリックします。

③ 《所在地2名称》一覧が表示されるので、
範囲指定の最初の地名「内代町1丁目」
をクリックします。

④ 「所在地2名称」まで指定したので、
『所在地1・2（開始）に設定』ボタン
をクリックします。

⑤ 《所在地2名称》一覧から、範囲指定の
最後の地名「内代町3丁目」をクリック
します。

⑥ 「所在地2名称」まで指定したので、
『所在地1・2（終了）に設定』ボタン
をクリックします。

⑦ 『閉じる』ボタンをクリックし、《所在
地検索》画面を閉じます。

⑧ 《条件検索》画面に戻ると、設定した内
容（内代町1丁目～内代町3丁目）が表
示されています。

6

例２）「大阪府大阪市 都島区 内代町1丁目～3丁目」を範囲指定する

1 2

3

4

5

7

ワンポイント！

※ 「○○（開始）に設定」「○○（終了）に設定」ボタンを使うと、範囲指定ができます。

1

◎『所在地１・大字（所在地２の3桁）に
設定する』ボタンの使い方

例）「内代町」全体を指定する

① 「内代町」をクリックし、『所在地
１・大字（所在地２の3桁）に設定す
る』ボタンをクリックします。

② 『閉じる』ボタンをクリックし、《条
件検索》画面に戻ると、「所在地2」
のコード欄には、3桁のコード
「002」と「名称」には、「内代
町」と表示されています。

2



参考
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第４章 検索

① 《住所の一部から探す（部分一致）》欄
に「都島」と入力します。

※ 漢字または全角カタカナで入力します。

② 『検索』ボタンをクリックします。

※ その文字列が含まれる住所が検索されま
す。

（２）住所の一部から探す（部分一致）

③ 《所在地1名称》の一覧が表示されます。

④ 《所在地１名称》欄から「大阪府大阪市
都島区」をクリックします。

⑤ 『所在地2を表示』ボタンをクリックし
ます。

4

● 所在地ボタンの設定（物件検索用）

例）「大阪府大阪市 都島区 内代町1丁目」を指定する

5

⑥ 《所在地2名称》の一覧から「内代町1
丁目」をクリックします。

⑦ 『所在地１・2（開始）に設定』ボタン
をクリックします。

※『所在地1・2（終了）に設定』ボタンは、
クリックしなくて構いません。

⑧ 『閉じる』ボタンをクリックし、《所在
地検索》画面を閉じます。

⑨ 《条件検索》画面に戻ると、設定した内
容が表示されています。

6

7
8

「大阪府大阪市都島区」（＝「所在地１」）
だけ指定する場合は、『所在地1（開始）に
指定』ボタンをクリックします。

ワンポイント！

1 2



参考
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① 《郵便番号から探す（前方一致）》欄に
「534-0013」と入力します。

※ 3けた以上入力します。

※ -（ハイフン）は、省略可能です。

② 『検索』ボタンをクリックします。

※ その番号で始まる郵便番号に該当する住
所が検索されます。

（3）郵便番号から探す（前方一致）

● 所在地ボタンの設定（物件検索用）

2

例）「大阪府大阪市 都島区 内代町1丁目」（〒534-0013）を指定する

1

③ 《所在地1名称》の一覧が表示されます。

④ 《所在地１名称》欄から「大阪府大阪市
都島区」をクリックします。

⑤ 『所在地2を表示』ボタンをクリックし
ます。

4

5

「大阪府大阪市都島区」（＝「所在地１」）
だけ指定する場合は、『所在地1（開始）に
設定』ボタンをクリックします。

ワンポイント！

⑥ 《所在地2名称》の一覧から「内代町1
丁目」をクリックします。

⑦ 『所在地１・2（開始）に設定』ボタン
をクリックします。

※『所在地1・2（終了）に設定』ボタンは、
クリックしなくて構いません。

⑧ 『閉じる』ボタンをクリックし、《所在
地検索》画面を閉じます。

⑨ 《条件検索》画面に戻ると、設定した内
容が表示されています。

6

7
8

2



参考
●沿線駅ボタンの設定（物件検索用）
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第４章 検索

沿線駅は「沿線コード」「駅コード」を入力して指定することもできますが、『沿線駅検索』ボ
タンを使うと便利です。「駅名から探す」方法と「沿線名から探す」方法があります。

複数の『沿線駅検索』ボタンから指定すれば、異なる沿線や駅を指定することができます。

１）沿線を指定する （例）大阪市谷町線

① 『沿線駅検索』ボタンをクリックすると、
別ウィンドウで《沿線・駅検索》画面が
表示されます。

② 《沿線名から探す》欄に「谷町線」と入
力し、『検索』ボタンをクリックします。

③ 《検索結果》欄から「大阪市谷町線」を
クリックします。

④ 『沿線駅選択へ』ボタンをクリックしま
す。

4

3

2

⑤ 《沿線》に「大阪市谷町線」が表示され
ています。

⑥ 『沿線のみ設定」ボタンをクリックしま
す。

⑦ 《条件検索》画面に戻ると、設定した内
容が表示されています。

6

※ 駅名から、沿線を探すこともできます。

例えば、《駅名から探す》欄に「谷町四丁目」と入力し、『検索』ボタンをクリックすると、
「谷町四丁目」が含まれる沿線（大阪市谷町線、大阪市中央線）が検索されます。

ワンポイント！



参考
●沿線駅ボタンの設定（物件検索用）

4-13

第４章 検索

⑤ 「大阪市谷町線」の駅名一覧が表示され
ます。

⑥ 《駅名（開始）》欄から「谷町四丁目」
をクリックします。

⑦ 《駅名（終了）》欄から「谷町六丁目」
をクリックします。

※ １駅だけを指定する場合は、《駅名（開
始）》欄と《駅名（終了）》欄から同じ
駅をクリックします。

⑧ 『沿線・駅に設定』をクリックします。

⑨ 《沿線・駅検索》画面が閉じ、《条件検
索》画面に戻ると、設定した内容が表示
されています。

76

8

4

3

2）駅を指定する （例）谷町線 谷町四丁目～谷町六丁目

① 『沿線駅検索』ボタンをクリックすると、
別ウィンドウで《沿線・駅検索》画面が
表示されます。

② 《沿線名から探す》欄に「谷町線」と入
力し、『検索』ボタンをクリックします。

③ 《検索結果》欄から「大阪市谷町線」を
クリックします。

④ 『沿線駅選択へ』ボタンをクリックしま
す。

2

※ 駅名から、沿線を探すこともできます。

例えば、《駅名から探す》欄に「谷町四丁目」と入力し、『検索』ボタンをクリックすると、
「谷町四丁目」が含まれる沿線（大阪市谷町線、大阪市中央線）が検索されます。

ワンポイント！



④ 『物件種別１』の をクリックし、
「マンション」を選択します。

⑤ 『一覧表示順』の をクリックし、検
索結果一覧の表示順を指定します。

（今回は、既定のまま「物件種目」の「価格昇
順」とします。）

① 《物件検索 条件検索》画面で、《物件検
索》をクリックし、一覧から『フリーワー
ド検索』をクリックします。

第４章 検索

4-14

レインズに登録されている物件情報や既に成約済みの物件の中から、フリーワードで条件を指定し、
物件を探し出すことができます。備考欄や備考補足欄、マンション名等、全ての項目が検索対象にな
ります。

◆ここでは、探したい物件の例を「都島の徒歩15分以内の売りタワーマンション」として、検索の
流れを説明します。

２．フリーワードで検索する

② 『データ種類区分』で「売・賃貸物件」の
が選択されていることを確認します。

③ 『データ種類』の をクリックし、
「売物件」を選択します。

1

4

5

32



⑥ 『フリーワード』欄に「都島 徒歩15分
タワー」と条件を空白（半角または全角の
スペース）で区切って入力します。

第４章 検索

4-15

6

複数の条件を入力する場合は、それぞれを半角または全角のスペースで区切って入力します。
入力した全ての条件に該当する物件を検索します。
金額（円・万円）および面積（㎡）は「～（全角）」を使って、範囲指定することができます。

（例：～1000万円、1000万円～、1000万円～3000万円）

ワンポイント！

『件数確認』ボタンをクリックすると、
検索実行前に、該当する物件の件数が確認
することができます。
『件数確認』は、課金されません。

ワンポイント！

⑦ 条件が指定できたので、検索を実行する為
に、『検索実行』ボタンをクリックします。

フリーワード検索を行った検索条件は、ブラウザを閉じるまで「検索履歴」として保存されます。
ブラウザを閉じても残しておきたい場合は、『条件保存』ボタンをクリックします。

『フリーワード検索履歴』については、第4章 検索 P.4-18を参照

ワンポイント！



第４章 検索

4-16

8

⑧《物件検索結果一覧》画面が表示され、画面
右上に該当物件の件数が表示されます。

※検索結果が100件を超える場合、最初の《物
件検索結果一覧》画面には100件分しか表示
されません。101件目以降を見たい場合は、
『次へ』などをクリックしてください。

※参照できる検索結果は最大500件です。500件を超えた場合は、画面上部に「検索

結果が500件を超えています。先頭の500件を表示します。」と表示されます。

※該当する物件が無い場合は、画面上部に「ご注意 該当する物件情報が見つかりません

でした。」と表示されます。

『条件指定へ戻る』ボタンをクリックすると、再度条件を指定しなおすことができます。

！ご注意！

※検索結果の件数が多い場合は・・

検索結果が多い場合、「条件絞り込み」
を使って、物件を絞り込むことができます。

☞「 条件絞り込み」については、

第4章 検索 P.4-22参照

また、『条件指定へ戻る』ボタンを
クリックすると、再度条件を指定しなおす
ことができます。

ワンポイント！

※表示される条件は、指定している条件によって
異なります。

条件検索

※表示されている各物件の情報は、全てではあ
りません。

⑨ 物件の詳細情報を確認するために、『物件
番号』をクリックします。

9

表示項目の▲▼ボタンをクリックする
と、検索結果全件を対象に並び替えがで
きます。
（クリックする毎に、昇順・降順が切り
替わります。）

ワンポイント！



第４章 検索

4-17

⑩ 別ウィンドウで《物件詳細》画面が表示さ
れます。

⑪ 『閉じる』ボタンをクリックすると、 《物
件詳細》画面が閉じられ、元の《物件検索
結果一覧》画面が表示されます。

※《物件検索結果一覧》画面は、印刷すること
ができます。

⑫『印刷用画面』ボタンをクリックすると、別
ウィンドウで、印刷用の『検索結果一覧』画
面が開きます。

条件検索
12

⑬『印刷する』ボタンをクリックすると、印刷
ダイアログボックスが表示されるので、設定
を確認し、印刷を実行します。

13

「NO」欄の は、印刷する物件の選択には
関係ありません。

※表示される条件は、指定している条件によって
異なります。

ご ！ご注意！

※「条件絞り込み」をすると、印刷する
物件を絞り込むことができます。

ワンポイント！

11

※ Internet Explorer6では、正常に印刷
できない場合があります。

※ 他のバージョンで、うまく印刷できな
い場合は、ブラウザの「ページ設定」
で以下の設定が必要です。

・ 用紙サイズ：Ａ４
・ 上下左右の余白：19.05

ご ！ご注意！



参考
●フリーワード検索履歴

4-18

フリーワード検索を行った検索条件は、ブラウザを閉じるまで「検索履歴」として保存されま
す。
ブラウザを閉じても残しておきたい場合は、『条件保存』ボタンをクリックします。
いずれも、『フリーワード検索履歴』の一覧から選択すると、すぐに『検索実行』することが

できます。

第４章 検索

① 《物件検索》画面で、『物件検索』をク
リックし、一覧から『フリーワード検索
履歴』をクリックします。

1

2
3

拡大

② 検索したい条件の をクリックし、
指定します。

③ 『検索実行』ボタンをクリックします。

④ すぐに『物件検索結果一覧』画面が表示
されます。



① 《物件検索 条件検索》画面で、《物件検
索》をクリックし、一覧から『物件番号検
索』をクリックします。

第４章 検索

4-19

レインズに登録されている物件情報や、既に成約済みの物件の中から、『物件種別』と『物件番
号』を指定して、検索することができます。

３．物件番号で検索する

② 『データ種類区分』の『売・賃貸物件』あ
るいは『成約事例物件』の をクリック
し、 指定します。

③ 『物件種別』の をクリックし、『物件
種別』を指定します。

1

2

3

④ 『物件番号』欄に、『物件番号』を入力し
ます。

⑤ 『追加する』ボタンをクリックすると、右
側の一覧に追加されます。

※ 他にも検索したい物件がある場合は、③～④
を繰り返します。一度に最大10件まで追加
できます。

※ 追加した番号を削除したい場合は、『削除す
る』あるいは『全て削除』ボタンをクリッ
クします。右側の一覧から削除されます。

⑥ 『物件番号存在確認』ボタンをクリックし
ます。

※ 存在しない物件（既に削除されている場合も
含む）は、背景色が赤色で表示されます。

⑦ 『検索実行』ボタンをクリックします。

4 5

6

7



第４章 検索
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8

⑧《物件検索結果一覧》画面が表示されます。

条件検索

※ 表示されている各物件の情報は、全てではあ
りません。

⑨ 物件の詳細情報を確認するために、『物件
番号』をクリックします。

9

⑩ 別ウィンドウで《物件詳細》画面が表示さ
れます。

⑪ 『閉じる』ボタンをクリックすると、 《物
件詳細》画面が閉じられ、元の《物件検索
結果一覧》画面が表示されます。

表示項目の▲▼ボタンをクリックする
と、検索結果全件を対象に並び替えがで
きます。
（クリックする毎に、昇順・降順が切り
替わります。）

ワンポイント！

11



第４章 検索
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※《物件検索結果一覧》画面は、印刷すること
ができます。

⑫『印刷用画面』ボタンをクリックすると、別
ウィンドウで、印刷用の『検索結果一覧』画
面が開きます。

条件検索
12

⑬『印刷する』ボタンをクリックすると、印刷
ダイアログボックスが表示されるので、設定
を確認し、印刷を実行します。

13

「NO」欄の は、印刷する物件の
選択には関係ありません。

※表示される条件は、指定している条件によって
異なります。 ご ！ご注意！

※「条件絞り込み」をすると、印刷する
物件を絞り込むことができます。

☞「 条件絞り込み」については、第4章 検索 P.4-22参照

ワンポイント！

※ Internet Explorer6では、正常に印刷
できない場合があります。

※ 他のバージョンで、うまく印刷できな
い場合は、ブラウザの「ページ設定」
で以下の設定が必要です。

・ 用紙サイズ：Ａ４
・ 上下左右の余白：19.05

ご ！ご注意！



参考
●条件の絞り込み
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物件検索、日報検索、マッチング検索の結果一覧は、「条件絞り込み」を使って、条件に合う
物件だけを表示することができます。絞り込んだ条件を解除すれば、元の結果一覧が表示されま
す。

例） 現在、物件検索で「大阪市都島区の3000万円以下の売マンション」を検索し「69件」が
表示されています。ここから、「間取りが３LDKで、図面が登録されている物件」に絞り込
んでいきます。

第４章 検索

※ 現在、「69件」が表示されています。

① 《絞り込み条件を選択》の▼をクリックし
ます。

② 絞り込める条件の一覧が出るので、「間取
り」をクリックします。

⑤ 《絞込条件》に「３LDK」が指定され、結
果一覧が「34件」に絞り込まれています。

※ 絞り込みを解除するには、「（絞込解
除）」をクリックします。

③ 《絞り込み条件を選択》の▼をクリックし
ます。

④ 「間取り」一覧が表示されるので、「３
LDK（34）」をクリックします。

※ （ ）内の数字は、該当件数を表します。

1

2

3

4



参考
●条件の絞り込み
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第４章 検索

⑥ さらに絞り込むために、《絞り込み条件を
選択》の▼をクリックします。

⑦ 絞り込める条件の一覧が出るので、「図面
有無」をクリックします。

⑧ 《絞り込み条件を選択》の▼をクリックし
ます。

⑨ 「図面あり・図面なし」が表示されるので、
「図面あり（25）」をクリックします。

※ （ ）内の数字は、該当件数を表します。

7

6

⑩ 《絞込条件》に「３LDK」＞「図面あり」
の２つの条件が指定され、結果一覧が「２
５件」に絞り込まれています。

8

9

※ 「条件絞り込み」の解除

例）「間取り：３LDK」で絞り込み、さらに「図面あり・なし：図面あり」で絞り込んでいる
場合

A.「（絞込解除）」をクリックすると、全ての絞り込みが解除される。

B.「３LDK」をクリックすると、「３LDK」で絞り込んだ結果（＝「図面あり・なし」を解
除した状態）に戻る。

ワンポイント！

A

B



参考
●物件検索結果一覧

第４章 検索

4-24

Ａ．物件詳細情報の表示
『物件番号』をクリックすると、別ウインドウで《物件詳細》画面が表示されます。「図面」
欄に「図」や「画」と表示されている物件は、 「図面」や「画像」が登録されています。

Ｂ．周辺地図の表示
「所在地」のリンク（青い文字部分）をクリックすると、別ウィンドウで「地図インフォ」の
サイトが開き、地図が表示されます。

Ｃ．会員情報の表示
「会員名」のリンク（青い文字部分）をクリックすると、別ウィンドウで《会員詳細》画面が
表示されます。（『会員情報非表示』にしている場合、リンクは表示されません。）

D．検索結果一覧の印刷
『印刷用画面』ボタンをクリックすると、別ウィンドウで、印刷用の『検索結果一覧』画面が
開き、印刷できます。

※それぞれ開いたウィンドウは『閉じる』ボタンをクリックすると閉じられ、元の《物件検索結
果一覧》画面が表示されます。

E．「物件概要書」の印刷
『物件概要書出力』から、物件情報と画像がレイアウトされた「物件概要書」を見たり、印刷
したりすることができます。

「物件概要書」のダウンロードや印刷については、 P.4-30参照

F．登録図面の確認/印刷
「図面」欄に「図」と表示されている物件は、「図面」が登録されています。『図面要求』ボ
タンから、見たり印刷したりできます。

「図面」のダウンロードや印刷については、 P.4-33参照

条件検索

A B
C

D E F



① 《物件検索 条件検索》画面の『データ種
類区分』で「成約事例物件」の をク
リックし 選択します。

② 『データ種類』の をクリックし、
「成約売物件」を選択します。

第４章 検索
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既に成約済みの物件の中から、希望条件に合った物件を探し出すことができます。

◆ここでは、探したい物件の例を「売の中古マンション、大阪市都島区の成約済み物件」として、検
索の流れを説明します。

４．希望する条件に合った成約済み物件を探す

赤文字4項目は、必須項目ですので、
必ず指定してください。

ご ！ご注意！

1 2

③ 『物件種別１』の をクリックし、
「マンション」を選択します。

④ 『一覧表示順」の をクリックし、検索
結果一覧の表示順を指定します。

（今回は、既定のまま「物件種目」の「価
格昇順」とします。）

3

4

※以上で必須項目4項目は指定済みですので、
検索を実行することはできますが、今回は
さらに条件を付け加える必要がありますの
で、条件指定を続けます。



⑥ 『１所在地』の『所在地検索』ボタンをク
リックし、所在地「大阪市都島区」を指定
します。

☞『 所在地検索』については、

第4章 検索 P.4-7参照

4-26

第４章 検索

6

⑦ 条件が指定できたので、検索を実行する
為に、『検索実行』ボタンをクリックし
ます。

『件数確認』ボタンをクリックすると、
検索実行前に、該当する物件の件数が確認
できます。

『件数確認』は、課金されません。

ワンポイント！

7

成約事例検索は、「条件保存」でき

ません。

ご ！ご注意！

⑤ 『物件種目１－１』の をクリックし、
一覧から「中古マン」を選択します。

5



第４章 検索
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8

⑧ 《物件検索結果一覧》画面が表示され、画面
右上に該当物件の件数が表示されます。

※ 検索結果が100件を超える場合、最初の
《物件検索結果一覧》画面には100件分し
か表示されません。101件目以降を見たい
場合は、『次へ』などをクリックしてくださ
い。

※参照できる検索結果は最大500件です。500件を超えた場合は、画面上部に「検索

結果が500件を超えています。先頭の500件を表示します。」と表示されます。

※該当する物件が無い場合は、画面上部に「ご注意 該当する物件情報が見つかりません

でした。」と表示されます。

『条件指定へ戻る』ボタンをクリックすると、再度条件を指定しなおすことができます。

！ご注意！

※検索結果の件数が多い場合は・・

検索結果が多い場合、「条件絞り込
み」を使って、物件を絞り込むことがで
きます。

☞「 条件絞り込み」については、
第4章 検索 P.4-22参照

また、『条件指定へ戻る』ボタンをク
リックすると、再度条件を指定しなおす
ことができます。

ワンポイント！

※表示される条件は、指定している条件によって
異なります。

※表示されている各物件の情報は、全てではあ
りません。

⑨ 物件の詳細情報を確認するために、『物件
番号』をクリックします。

9

表示項目の▲▼ボタンをクリックする
と、検索結果全件を対象に並び替えがで
きます。
（クリックする毎に、昇順・降順が切り
替わります。）

ワンポイント！
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⑪ 別ウィンドウで《物件詳細》画面が表示さ
れます。

⑫『閉じる』ボタンをクリックすると、 《物
件詳細》画面が閉じられ、元の《物件検索
結果一覧》画面が表示されます。

11

※《物件検索結果一覧》画面は、印刷すること
ができます。

⑬『印刷用画面』ボタンをクリックすると、別
ウィンドウで、印刷用の『検索結果一覧』画
面が開きます。

条件検索

13

⑭『印刷する』ボタンをクリックすると、印刷
ダイアログボックスが表示されるので、設定
を確認し、印刷を実行します。

17

「NO」欄の は、印刷する物件の選択には
関係ありません。

※表示される条件は、指定している条件によって
異なります。

ご ！ご注意！

※「条件絞り込み」をすると、印刷する
物件を絞り込むことができます。

ワンポイント！

※ Internet Explorer6では、正常に印刷
できない場合があります。

※ 他のバージョンで、うまく印刷できな
い場合は、ブラウザの「ページ設定」
で以下の設定が必要です。

・ 用紙サイズ：Ａ４
・ 上下左右の余白：19.05

ご ！ご注意！
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Ａ．物件詳細情報の表示
『物件番号』をクリックすると、別ウインドウで《物件詳細》画面が表示されます。「図面」
欄に「図」や「画」と表示されている物件は、「図面」や「画像」が登録されています。

Ｂ．周辺地図の表示
「所在地」のリンク（青い文字部分）をクリックすると、別ウィンドウで「地図インフォ」の
サイトが開き、地図が表示されます。

Ｃ．成約情報の表示/非表示
「成約年月日」「取引態様」の情報を、「表示する／表示しない」を切り替えることができま
す。

D．検索結果一覧の印刷
『印刷用画面』ボタンをクリックすると、別ウィンドウで、印刷用の『検索結果一覧』画面が
開き、印刷できます。

※それぞれ開いたウィンドウは『閉じる』ボタンをクリックすると閉じられ、元の《物件検索結
果一覧》画面が表示されます。

E．「物件概要書」の印刷
『物件概要書出力』から、物件情報と画像がレイアウトされた「物件概要書」を見たり、印刷
したりすることができます。

「物件概要書」のダウンロードや印刷については、 P.4-30参照

F．登録図面の確認/印刷
「図面」欄に「図」と表示されている物件は、「図面」が登録されています。『図面要求』ボ
タンから、見たり印刷したりできます。

「図面」のダウンロードや印刷については、 P.4-33参照

A B

D E FC
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① 《物件検索結果一覧》画面で、「物件概要
書」をダウンロードしたい物件の「NO」欄
をクリックし、選択します。

※ 複数の物件を 選択することができます。

② 『物件概要書出力』ボタンをクリックしま
す。

③ 《物件検索ファイル選択》画面が表示され、
選択した物件番号の一覧が表示されます。

「物件概要書出力」で、物件情報と画像ファイル（登録されている場合のみ）が、A4サイズ縦1枚
にレイアウトされた「物件概要書」をダウンロードして表示、および印刷することができます。

図面が登録されている物件は、「図面要求」で、表示、および印刷することができます。

「物件概要書」や「図面」の、表示・印刷には、「Adobe社のAdobe Reader」が必要です。

◆ まずは、「物件概要書」をダウンロードして、印刷するまでの流れを説明します。

1

2

3

「物件概要書」は、10物件毎に１つのPDFファイルにまとめてダウンロードされます。

10件を超える物件を選択した場合は、10物件毎に分けて表示されますので、ダウンロードする
No.の「選択」欄をクリックして選択してください。

ワンポイント！

物件登録時に「物件概要書作成可否」
の欄で「不可」に設定されていた物件は、
一覧には表示されません。「物件概要
書」は作成されません。

！ご注意！

※ 物件概要書と図面の印刷
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5
6 ④ ダウンロードするNo.の「選択」欄が選択

されていることを確認します。

⑤ 「会員名」と「所在地３」の表示を設定し
ます。

⑥ 『ダウンロードする』ボタンをクリックし
ます。

4

「物件概要書」に「会員名」や「所在地３（登録されている場合）」を表示するかどうか指定す
ることができます。

・会員名 非表示・・会員情報は表示しません。
元付け表示・・その物件を登録した会員情報を表示します。
自社表示・・自社の会員情報を表示します。

・所在地３ 非表示・・所在地3情報（マンション名等含む）は表示しません。
表示・・（登録されていれば）所在地３情報（マンション名等含む）を表示します。

※ いずれの場合も、元の物件情報は変更されません。

ワンポイント！

⑦ 「開く」か「保存する」かを選択する画面
が出るので、『開く』ボタンをクリックし
ます。

※ 開くのに時間がかかる場合があります。

7

「物件概要書」は、保存することもで
きます。

ただし、保存の際の既定のファイル名
は「bukkengaiyousyo」です。そのまま
保存すると、他の「bukkengaiyousyo」
ファイルがあった場合は、上書きされま
す。

必要であれば、ファイル名を変更して
保存してください。

ワンポイント！



⑧ 「物件概要書」が、「Adobe Reader」で
開きます。

※ 「物件概要書」は「PDF形式」です。表示
するには「Adobe Reader」が必要です。

⑨ 『印刷』アイコンをクリックすると、印刷
ダイアログボックスが表示されるので、設
定を確認し、印刷を実行します。

※ ダウンロードしたい「物件概要書」ファイ
ルが複数ある場合は、④～⑨を繰り返しま
す。

4-32

第４章 検索

9

「物件概要書」には、物件情報と画像ファイル（登録されている場合のみ）が、A4サイズ縦1
枚にレイアウトされます。

「画像ファイル」とは、物件登録時に「その他の画像」タブに登録された画像のことです。「そ
の他の画像」には10点まで登録することができますが、「物件概要書」に載るのは、最初の3点
（１．間取図 ２．外観 ３．その他）に登録されている場合のみです。

『その他の画像の登録』については、第3章 自社物件管理 P.3-12参照

画像が登録されていない物件の「物件概要書」は、画像部分に「Now Printing」と表示されま
す。

ワンポイント！

《物件詳細》画面の『物件概要書出力』
ボタンがある場合は、同様にダウンロード
ができます。

ワンポイント！
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③ 《物件検索ファイル選択》画面が表示され、
さきほど選択した物件番号の一覧が表示さ
れます。

④ ダウンロードしたいNo.の「選択」欄が選
択されていることを確認します。

⑤ 『ダウンロードする』ボタンをクリックし
ます。

4

「図面」は、10物件毎に１つのPDFファイルにまとめてダウンロードされます。

10件を超える物件を選択した場合は、10物件毎に分けて表示されますので、ダウンロードする
No.の「選択」欄をクリックして選択してください。

ワンポイント！

◆ 次に、「図面」ファイルをダウンロードして、印刷するまでの流れを説明します。

① 《物件検索結果一覧》画面で、「図面」を
ダウンロードしたい物件の「NO」欄
をクリックし、選択します。

※ 「図面」欄に「図」と表示されていない物
件は、図面が登録されていません。

※ 複数の物件を 選択することができます。

② 『図面要求』ボタンをクリックします。

※ ①で１つしか選択しなかった場合は、③の
選択画面が出ません。⑥の操作へ進んでく
ださい。

1

2

5

6

⑥ 「開く」か「保存する」かを選択する画面
が出るので、『開く』ボタンをクリックし
ます。

※ 開くのに時間がかかる場合があります。
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「図面」は、保存することもできます。

ただし、保存の際の既定のファイル名
は「zumen」です。そのまま保存すると、
他の「zumen」ファイルがあった場合は、
上書きされます。

必要であれば、ファイル名を変更して
保存してください。

ワンポイント！

zumen

zumen

⑦ 「物件概要書」が、「Adobe Reader」で
開きます。

※ 「物件概要書」は「PDF形式」です。表示
するには「Adobe Reader」が必要です。

⑧ 『印刷』アイコンをクリックすると、印刷
ダイアログボックスが表示されるので、設
定を確認し、印刷を実行します。

※ ダウンロードしたい「物件概要書」ファイ
ルが複数ある場合は、④～⑨を繰り返しま
す。

《物件詳細》画面の『図面要求』ボタン
をクリックしても、ダウンロードができま
す。

ワンポイント！

8



（2）会員検索

レインズ会員の中から、条件（所在地、沿線、登録年月日等）に合った会員を探し出し、その会員
の情報を表示することができます。会員番号、会員名、会員名カナから探すこともできます。

◆ここでは、探したい会員の例を「大阪府大阪市中央区」の会員として、会員検索の流れを説明しま
す。

第４章 検索
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① 《メインメニュー》の『2.検索（物件・会
員）』カテゴリー『会員検索』をクリック
します。

1

② 《会員検索》画面が表示されます。

③ 『所在地検索』ボタンをクリックし、所在
地「大阪府大阪市 中央区」を指定します。

☞ 「所在地」ボタンの設定については、P.4-37参照

④ 『検索実行』ボタンをクリックします。

3

『所在地名』欄に直接地名を入力し、
検索することもできます。

ワンポイント！

⑤ 《会員検索結果一覧》が表示され、画面右
上に該当の会員数が表示されます。

※ 該当の会員数が多すぎる場合は、『条件指
定へ戻る』ボタンをクリックすると、再度
条件を指定しなおすことができます。

⑤ 詳細情報を見たい会員の『No』欄の○を
クリックし、 指定します。

⑥ 『会員詳細』ボタンをクリックすると、別
ウィンドウで詳細情報が表示されます。

7

6

4
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⑧ 『閉じる』ボタンをクリックすると、《会
員詳細》画面が閉じられ、元の《会員検索
結果一覧》画面が表示されます。

8

会員検索では、所在地以外にもいろいろな条件を指定できます。複数の条件を組み合わせて検索
することもできます。

Ａ．会員番号から探す ：『会員番号』欄に会員番号（１６桁）を入力します。

Ｂ．会員名から探す ：『会員名』欄に会員名の一部を入力します。

Ｃ．会員名カナから探す ：『会員名カナ』欄に会員名の一部をカナで入力します。

Ｄ．沿線・駅から探す ：『沿線駅検索』ボタンをクリックし、沿線・駅を指定します。
『駅名』欄に駅名を直接入力することもできます。

☞ 「沿線駅検索」ボタンの設定については、P.4-37参照

Ｅ．登録年月日から探す ：『登録年月日』欄に日付を西暦で入力します。
（開始日、終了日どちらかだけでも指定できます。)

B
C

D

E

A

ワンポイント！
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所在地は「所在地コード」を入力して指定することもできますが、『所在地検索』ボタンを使う
と便利です。

複数の『所在地検索』ボタンから指定すれば、離れた所在地も指定することができます。

第４章 検索

① 『所在地検索』ボタンをクリックすると、
別ウィンドウで《所在地検索》画面が表
示されます。

② 《都道府県の一覧からさがす》欄から
「大阪」をクリックします。

（1）都道府県の一覧から探す

2

③ 《所在地1名称》の一覧が表示されます。

※ 所在地コードについて

「所在地１」は「府県・市区町村名」を、「所在地２」は「町名」を表しています。

「大阪府大阪市 都島区 内代町1丁目」を例とした場合、

「27102」 が「大阪府大阪市 都島区」を表す「所在地１」コード、

「002001」が「内代町1丁目」を表す「所在地２」コードです。

「所在地２」コードは、「6桁」です。「002001」が「内代町1丁目」を表し、そのうち
最初の３桁「002」が「内代町＝大字」を表します。

ワンポイント！



参考
●所在地ボタンの設定（会員検索用）
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① 《所在地1名称》欄から「大阪府大阪市
都島区」をクリックします。

② 《大字》一覧が表示されるので、「内代
町」をクリックします。

③ 《所在地2名称》一覧が表示されるので、
「内代町1丁目」をクリックします。

※ このようにクリックしていくと、地名が
絞り込まれます。

④ 「所在地2名称」まで指定したので、
『所在地1・2（開始）に設定』ボタン
をクリックします。

※『所在地1・2（終了）に設定』ボタンは、
クリックしなくて構いません。

⑤ 『閉じる』ボタンをクリックし、《所在
地検索》画面を閉じます。

⑥ 《条件検索》画面に戻ると、設定した内
容が表示されています。

4

例１）「大阪府大阪市 都島区 内代町1丁目」を指定する

1 2 3

5

ワンポイント！

1

2 3 ◎ もっと広範囲を指定したい場合
例）「大阪府大阪市 都島区」全体

① 《所在地1名称》欄から「大阪府大阪
市 都島区」をクリックします。

※ 《大字》一欄が表示されますが、地名
を絞り込む必要がないので、選択しま
せん。

② 『所在地１（開始）に設定』ボタンを
クリックします。

③ 『閉じる』ボタンをクリックし、《条
件検索》画面に戻ると、「大阪市都島
区」の「所在地1コード」のみが表示
されています。
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① 《所在地1名称》欄から「大阪府大阪市
都島区」をクリックします。

② 《大字》一覧が表示されるので、「内代
町」をクリックします。

③ 《所在地2名称》一覧が表示されるので、
範囲指定の最初の地名「内代町1丁目」
をクリックします。

④ 「所在地2名称」まで指定したので、
『所在地1・2（開始）に設定』ボタン
をクリックします。

⑤ 《所在地2名称》一覧から、範囲指定の
最後の地名「内代町3丁目」をクリック
します。

⑥ 「所在地2名称」まで指定したので、
『所在地1・2（終了）に設定』ボタン
をクリックします。

⑦ 『閉じる』ボタンをクリックし、《所在
地検索》画面を閉じます。

⑧ 《条件検索》画面に戻ると、設定した内
容（内代町1丁目～内代町3丁目）が表
示されています。

6

例２）「大阪府大阪市 都島区 内代町1丁目～3丁目」を範囲指定する

1 2

3

4

5

7

ワンポイント！

※ 「○○（開始）に設定」「○○（終了）に設定」ボタンを使うと、範囲指定ができます。

1

◎『所在地１・大字（所在地２の3桁）に
設定する』ボタンの使い方

例）「内代町」全体を指定する

① 「内代町」をクリックし、『所在地
１・大字（所在地２の3桁）に設定す
る』ボタンをクリックします。

② 『閉じる』ボタンをクリックし、《条
件検索》画面に戻ると、「所在地2」
のコード欄には、3桁のコード
「002」と「名称」には、「内代
町」と表示されています。

2



参考
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① 《住所の一部から探す（部分一致）》欄
に「都島」と入力します。

※ 漢字または全角カタカナで入力します。

② 『検索』ボタンをクリックします。

※ その文字列が含まれる住所が検索されま
す。

（２）住所の一部から探す（部分一致）

③ 《所在地1名称》の一覧が表示されます。

④ 《所在地１名称》欄から「大阪府大阪市
都島区」をクリックします。

⑤ 『所在地2を表示』ボタンをクリックし
ます。

4

● 所在地ボタンの設定（会員検索用）

例）「大阪府大阪市 都島区 内代町1丁目」を指定する

5

⑥ 《所在地2名称》の一覧から「内代町1
丁目」をクリックします。

⑦ 『所在地１・2（開始）に設定』ボタン
をクリックします。

※『所在地1・2（終了）に設定』ボタンは、
クリックしなくて構いません。

⑧ 『閉じる』ボタンをクリックし、《所在
地検索》画面を閉じます。

⑨ 《条件検索》画面に戻ると、設定した内
容が表示されています。

6

7
8

「大阪府大阪市都島区」（＝「所在地１」）
だけ指定する場合は、『所在地1（開始）に
指定』ボタンをクリックします。

ワンポイント！

1 2
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① 《郵便番号から探す（前方一致）》欄に
「534-0013」と入力します。

※ 3けた以上入力します。

※ -（ハイフン）は、省略可能です。

② 『検索』ボタンをクリックします。

※ その番号で始まる郵便番号に該当する住
所が検索されます。

（3）郵便番号から探す（前方一致）

● 所在地ボタンの設定（会員検索用）

2

例）「大阪府大阪市 都島区 内代町1丁目」（〒534-0013）を指定する

1

③ 《所在地1名称》の一覧が表示されます。

④ 《所在地１名称》欄から「大阪府大阪市
都島区」をクリックします。

⑤ 『所在地2を表示』ボタンをクリックし
ます。

4

5

「大阪府大阪市都島区」（＝「所在地１」）
だけ指定する場合は、『所在地1（開始）に
設定』ボタンをクリックします。

ワンポイント！

⑥ 《所在地2名称》の一覧から「内代町1
丁目」をクリックします。

⑦ 『所在地１・2（開始）に設定』ボタン
をクリックします。

※『所在地1・2（終了）に設定』ボタンは、
クリックしなくて構いません。

⑧ 『閉じる』ボタンをクリックし、《所在
地検索》画面を閉じます。

⑨ 《条件検索》画面に戻ると、設定した内
容が表示されています。

6

7
8

2



参考
●沿線駅ボタンの設定（会員検索用）

4-42

第４章 検索

沿線駅は「沿線コード」「駅コード」を入力して指定することもできますが、『沿線駅検索』ボ
タンを使うと便利です。「駅名から探す」方法と「沿線名から探す」方法があります。

複数の『沿線駅検索』ボタンから指定すれば、異なる沿線や駅を指定することができます。

１）沿線を指定する （例）大阪市谷町線

① 『沿線駅検索』ボタンをクリックすると、
別ウィンドウで《沿線・駅検索》画面が
表示されます。

② 《沿線名から探す》欄に「谷町線」と入
力し、『検索』ボタンをクリックします。

③ 《検索結果》欄から「大阪市谷町線」を
クリックします。

④ 『沿線駅選択へ』ボタンをクリックしま
す。

4

3

2

⑤ 《沿線》に「大阪市谷町線」が表示され
ています。

⑥ 『沿線のみ設定」ボタンをクリックしま
す。

⑦ 《条件検索》画面に戻ると、設定した内
容が表示されています。

6

※ 駅名から、沿線を探すこともできます。

例えば、《駅名から探す》欄に「谷町四丁目」と入力し、『検索』ボタンをクリックすると、
「谷町四丁目」が含まれる沿線（大阪市谷町線、大阪市中央線）が検索されます。

ワンポイント！



参考
●沿線駅ボタンの設定（会員検索用）

4-43

第４章 検索

⑤ 「大阪市谷町線」の駅名一覧が表示され
ます。

⑥ 《駅名（開始）》欄から「谷町四丁目」
をクリックします。

⑦ 《駅名（終了）》欄から「谷町六丁目」
をクリックします。

※ １駅だけを指定する場合は、《駅名（開
始）》欄と《駅名（終了）》欄から同じ
駅をクリックします。

⑧ 『沿線・駅に設定』をクリックします。

⑨ 《沿線・駅検索》画面が閉じ、《条件検
索》画面に戻ると、設定した内容が表示
されています。

76

8

4

3

2）駅を指定する （例）谷町線 谷町四丁目～谷町六丁目

① 『沿線駅検索』ボタンをクリックすると、
別ウィンドウで《沿線・駅検索》画面が
表示されます。

② 《沿線名から探す》欄に「谷町線」と入
力し、『検索』ボタンをクリックします。

③ 《検索結果》欄から「大阪市谷町線」を
クリックします。

④ 『沿線駅選択へ』ボタンをクリックしま
す。

2

※ 駅名から、沿線を探すこともできます。

例えば、《駅名から探す》欄に「谷町四丁目」と入力し、『検索』ボタンをクリックすると、
「谷町四丁目」が含まれる沿線（大阪市谷町線、大阪市中央線）が検索されます。

ワンポイント！



第５章 新着物件確認

（１）日報検索

① 《メインメニュー》の『３.新着物件確認』
カテゴリー『日報検索』をクリックします。

市区町村単位で指定して、過去１０日分の更新された物件情報（新規登録・必須項目の変更および
再登録）を要求することができます。
日報検索結果の画面からは、一覧印刷・物件概要書出力・図面要求ができます。

日報情報の登録については第6章会員情報P.6-2参照

第５章 新着物件確認

（１－１）登録済の日報を検索する

5-1

②《日報検索》画面が表示されます。

※ 登録済みの日報情報が一覧表示されます。

日報情報の登録については第6章会員情報P.6-2参照

1

③ 日付タブで任意の日をクリックで選択しま
す。

④ 「登録済の日報」欄から、表示したい日報
名称をクリックし にします。

※ 『全選択』・『全解除』ボタンも使用できます。

⑤ 画面右上の『日報一括表示』ボタンをク
リックします。

3

4

5

複数の日報名称を選択し、一括で結果表示させるこ
とができます。
日報名称を複数選択して『日報一括表示』をクリッ
クします。

ワンポイント！



⑥ 《日報検索結果一覧》画面が表示されます。

5-2

第５章 新着物件確認

⑦ より詳しい物件情報を確認する場合は、
物件番号（１２ケタの数字）をクリックし
ます。

⑧ 《物件詳細》画面が表示されます。

⑨ 『閉じる』ボタンをクリックすると、《物
件詳細》画面が閉じられ、《日報検索結果
一覧》画面に戻ります。

※ 日報検索結果は、配信時点での内容ではな
く、検索時点の最新情報が表示されます。

そのため、日報配信時の内容と日報要求時
の内容は異なることがあります。

7

9

《物件詳細》画面から『図面要求』や『物件概要書
出力』ができます。

図面要求・物件概要書出力については
第5章新着物件確認 P.5-5参照

ワンポイント！

1234567890XX

《日報検索結果一覧》は１画面に１００件分ま
で表示されます。

１０１件目以降をご覧になりたい場合は、画面
上中央の『次へ』ボタンをクリックして下さい。

※ １００件を超えない場合は『次へ』ボタン
は表示されません。

（例）

！ご注意！



5-3

第５章 新着物件確認

② 《日報検索結果一覧》の印刷用画面が
別ウィンドウで表示されます。

③ 画面右上の『印刷する』ボタンをクリック
します。

④ 印刷を実行するプリンタ名が選択されてい
ることを確認します。

⑤ 『印刷』ボタンをクリックします。

3

4

5

① 《日報検索結果一覧》画面の『印刷用画
面』ボタンをクリックします。

結果一覧から印刷したい物件だけを
絞り込んで印刷することはできません。

！ご注意！

1

１．検索結果一覧の印刷

※ Internet Explorer6では、正常に印刷
できない場合があります。

※ 他のバージョンで、うまく印刷できな
い場合は、ブラウザの「ページ設定」
で以下の設定が必要です。

・ 用紙サイズ：Ａ４
・ 上下左右の余白：19.05

ご ！ご注意！



参考
● IE9の保存時の注意点

5-4

図面要求、各証明書のダウンロード時に、ファイルを「開く」あるいは「保存」するかを確認
するメッセージの表示される位置が、IEのバージョンによって異なります。

第５章 新着物件確認

●IE9の保存時の注意点

IE9では、メッセージが画面下部に表示され
るので、注意して下さい。

① 『保存』ボタンの右側▼をクリックしま
す。

② 一覧から『名前を付けて保存』をクリッ
クします。

※『保存』を選択すると、保存先の指定や、
ファイル名の指定ができません。

1

2

③ 《名前を付けて保存》画面が表示されます。

④ 図面を保存する場所を、指定します。

⑤ ファイル名を必ず、変更します。

※ 保存の際のファイル名は、自動的に
「zumen」になります。このまま保存する
と次回保存する時に、上書きになります。

⑥ 『保存』ボタンをクリックします。

zumen

4

5
6



第５章 新着物件確認

5-5

２．物件概要書と図面の印刷

① 《日報検索結果一覧》画面で、「物件概要
書」をダウンロードしたい物件の「NO」欄
をクリックし、選択します。

※ 複数の物件を 選択することができます。

② 『物件概要書出力』ボタンをクリックしま
す。

③ 《物件検索ファイル選択》画面が表示され、
選択した物件番号の一覧が表示されます。

「物件概要書出力」で、物件情報と画像ファイル（登録されている場合のみ）が、A4サイズ縦1枚
にレイアウトされた「物件概要書」をダウンロードして表示、および印刷することができます。

図面が登録されている物件は、「図面要求」で、表示、および印刷することができます。

「物件概要書」や「図面」を、見たり印刷したりするには、「Adobe社のAdobe Reader」が必
要です。

◆ まずは、「物件概要書」をダウンロードして、印刷するまでの流れを説明します。

1

2

3

「物件概要書」は、10物件毎に１つのPDFファイルにまとめてダウンロードされます。

10件を超える物件を選択した場合は、10物件毎に分けて表示されますので、ダウンロードする
No.の「選択」欄をクリックして選択してください。

ワンポイント！

物件登録時に「物件概要書作成可否」
の欄で「不可」に設定されていた物件は、
一覧には表示されません。「物件概要
書」は作成されません。

！ご注意！



第５章 新着物件確認

5-6

5
6 ④ ダウンロードするNo.の「選択」欄が選択

されていることを確認します。

⑤ 「会員名」と「所在地３」の表示を設定し
ます。

⑥ 『ダウンロードする』ボタンをクリックし
ます。

4

「物件概要書」に「会員名」や「所在地３（登録されている場合）」を表示するかどうか指定する
ことができます。

・会員名 非表示・・・・会員情報は表示しません。
元付け表示・・その物件を登録した会員情報を表示します。
自社表示・・・自社の会員情報を表示します。

・所在地３ 非表示・・・・所在地3情報（マンション名含む）情報は表示しません。
表示・・・・・（登録されていれば）所在地３情報（マンション名含む）を表示します。

※ いずれの場合も、元の物件情報は変更されません。

ワンポイント！

⑦ 《ファイルのダウンロード》画面が表示さ
れます。

⑧ 「開く」か「保存する」かを選択する画面
が出るので、『開く』ボタンをクリックし
ます。

※ 開くのに時間がかかる場合があります。

8

ワンポイント！

「物件概要書」は、保存することもできます。

ただし、保存の際の既定のファイル名は
「bukkengaiyousyo」です。そのまま保存すると、
他の「bukkengaiyousyo」ファイルがあった場合は、
上書きされます。

必要であれば、ファイル名を変更して保存してく
ださい。



⑨ 「物件概要書」が、「Adobe Reader」で
開きます。

※ 「物件概要書」は「PDF形式」です。表示
するには「Adobe Reader」が必要です。

⑩ 『印刷』アイコンをクリックすると、印刷
ダイアログボックスが表示されるので、設
定を確認し、印刷を実行します。

※ ダウンロードしたい「物件概要書」ファイ
ルが複数ある場合は、④～⑨を繰り返しま
す。

5-7

第５章 新着物件確認

10

ワンポイント！

《物件詳細》画面に『物件概要書出力』
ボタンがある場合は、同様にダウンロード
ができます。

ワンポイント！

「物件概要書」には、物件情報と画像ファイル（登録されている場
合のみ）が、A4サイズ縦1枚にレイアウトされます。

「画像ファイル」とは、物件登録時に「その他の画像」タブに登録
された画像のことです。「その他の画像」には10点まで登録するこ
とができますが、「物件概要書」に載るのは、最初の3点（１．間取
り図 ２．外観 ３．その他）に登録されている場合のみです。

『その他の画像の登録』については、第3章自社物件管理 P.3-12参照

画像が登録されていない物件の「物件概要書」は、画像部分に
「Now Printing」と表示されます。

◆ 次に、「図面」ファイルをダウンロードして、印刷するまでの流れを説明します。

① 《日報検索結果一覧》画面で、「図面」を
ダウンロードしたい物件の「NO」欄
をクリックし、選択します。

※ 複数の物件を 選択することができます。

※ 「図面」欄に「図」と表示されていない物
件は、図面が登録されていません。

② 『図面要求』ボタンをクリックします。

1

2



第５章 新着物件確認

5-8

③ 《ファイルのダウンロード》画面が表示さ
れます。

④ 「開く」か「保存する」かを選択する画面
が出るので、『開く』ボタンをクリックし
ます。

※ 開くのに時間がかかる場合があります。

4

⑤ 「図面」が、「Adobe Reader」で開きま
す。

※ 「図面」は「PDF形式」です。表示するに
は「Adobe Reader」が必要です。

⑥ 『印刷』アイコンをクリックすると、印刷
ダイアログボックスが表示されるので、設
定を確認し、印刷を実行します。

6

《物件詳細》画面の『図面要求』ボタン
をクリックしても、ダウンロードができま
す。

ワンポイント！

※ １つの物件を選択した場合

※ １1物件以上選択した場合は、次ページの「※ 複数の物件を選択した場合」の③へ進んでください。

ワンポイント！

zumen

zumen

「図面」は、保存することもできます。

ただし、保存の際の既定のファイル名は
「zumen」です。そのまま保存すると、他の
「zumen」ファイルがあった場合は、上書きされま
す。

必要であれば、ファイル名を変更して保存してく
ださい。



第５章 新着物件確認
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11

⑥ 《ファイルのダウンロード》画面が表示さ
れます。

⑦ 「開く」か「保存する」かを選択する画
面が出るので、『開く』ボタンをクリック
します。

※ 開くのに時間がかかる場合があります。

「図面」は、10物件毎に１つのPDFファイルにまとめてダウンロードされます。

10件を超える物件を選択した場合は、10物件毎に分けて表示されますので、ダウンロードする
No.の「選択」欄をクリックして選択してください。

ワンポイント！

③ 《物件検索ファイル選択》画面が表示され、
選択した物件番号の一覧が表示されます。

④ ダウンロードしたいNo.の「選択」欄が選
択されていることを確認します。

⑤ 『ダウンロードする』ボタンをクリックし
ます。

8

9

※ 複数の物件を選択した場合

⑧ 「図面」が、「Adobe Reader」で開きま
す。

※ 「図面」は「PDF形式」です。表示するに
は「Adobe Reader」が必要です。

⑨ 『印刷』アイコンをクリックすると、印
刷ダイアログボックスが表示されるので、
設定を確認し、印刷を実行します。

※ ダウンロードしたい「図面」ファイルが複
数ある場合は、④～⑦を繰り返します。

11



参考
● IE9の保存時の注意点

5-10

図面要求、各証明書のダウンロード時に、ファイルを「開く」あるいは「保存」するかを確認
するメッセージの表示される位置が、IEのバージョンによって異なります。

第５章 新着物件確認

●IE9の保存時の注意点

IE9では、メッセージが画面下部に表示され
るので、注意して下さい。

① 『保存』ボタンの右側▼をクリックしま
す。

② 一覧から『名前を付けて保存』をクリッ
クします。

※『保存』を選択すると、保存先の指定や、
ファイル名の指定ができません。

1

2

③ 《名前を付けて保存》画面が表示されます。

④ 図面を保存する場所を、指定します。

⑤ ファイル名を必ず、変更します。

※ 保存の際のファイル名は、自動的に
「zumen」になります。このまま保存する
と次回保存する時に、上書きになります。

⑥ 『保存』ボタンをクリックします。

zumen

4

5
6
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（１－２）一時的に追加する日報検索

① 《日報検索》画面の「一時的に追加した日
報」右横の『日報追加』ボタンをクリック
します。

② 《日報コード検索》画面が表示されます。

③ 『都道府県』の をクリックし、設定し
たい府や県を選択します。

④ 『所在地』から目的の所在地をクリックし
選択します。

※ 「政令市全域のみ」・「郡全域のみ」で表示し
選択することもできます。

⑤ 『日報種別』から『データ種類』をクリッ
クし選択します。

⑥ 続いて、『物件種別』をクリックし選択し
ます。

日報に登録していない地域の日報を見たい場合は、一時的に条件を追加し日報検索を行なうことが
できます。

1

3

4

5

6



⑦ ボタンをクリックします。

⑧ 「設定内容」に１件追加されます。

⑨ 『設定』ボタンをクリックします。

⑩ 《日報検索》画面に戻り、一時的に追加し
た日報が追加されます。

※ 追加できるのは、５０個までです。

⑪ 「一時的に追加した日報」から日報を見る
場合は、まず日付タブから任意の日をク
リックで選択します。

⑫ 続いて、「一時的に追加した日報」内の条
件を直接クリックします。

5-12

第５章 新着物件確認

『設定』ボタンをクリックせずに『閉じる』
ボタンをクリックした場合は、設定内容が
無効になります。

！ご注意！

「一時的に追加した日報」は、
『条件指定へ戻る』ボタン以外で戻ると追加
した条件はリセットされます。

！ご注意！

7 8

9

10

11

12

⑬ 《日報検索結果一覧》画面が表示されます。

⑭ 《日報検索》画面に戻る場合は、『条件指
定へ戻る』ボタンをクリックします。

14



参考
●日報コードの設定
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日報の設定は、《日報コード検索》画面で行います。「都道府県」→「所在地」→「日報種別
（データ種類／物件種別）」の順に選択することで、簡単に設定できます。

◆ ここでは設定したい日報を「兵庫県神戸市東灘区 売り戸建」として、設定の流れを説明しま
す。

第５章 新着物件確認

① 《都道府県》の をクリックします。

② 一覧から「兵庫県」をクリックします。

③ 《所在地》欄から「兵庫県神戸市 東灘
区」をクリックします。

④ 《日報種別 データ種類》欄から「売物
件情報」をクリックします。

⑤ 《日報種別 物件種別》欄から「戸建」
をクリックします。

8
⑥ をクリックします。

⑦ 選択した所在地、データ種類、物件種別
の内容が《設定内容》欄に表示されます。

⑧ 『設定』ボタンをクリックします。

⑨ 《日報コード検索》画面が閉じられ、
《日報要求》画面に戻ると、設定した内
容が表示されています。

2

5

4

1

3

《所在地》欄は、「全て」「政令市全域
のみ」「郡全域のみ」の表示に切り替え
ることができます。

ワンポイント！

6
7



参考
●日報コードの設定

5-14

第５章 新着物件確認

設定した日報を削除するには・・

※ 1つの設定内容を削除する場合

《設定内容》欄から削除したい日報を
クリックし、『１件削除』ボタンをク
リックします。

※ 全ての設定内容を削除する場合

『全件削除』ボタンをクリックします。

ワンポイント！



（２）マッチング検索

『マッチング検索』で「マッチング条件」の設定・変更・削除、および検索結果の確認ができます。

継続して探したい物件の条件がある場合に、「マッチング条件」として設定しておけば、すぐに検
索結果を確認することができます。

また、その情報は、FAXで受け取ったり（＝マッチング結果のFAX配信）、条件に合う物件が新規
に登録されたことを通知するメールを受け取ることもできます（=マッチング物件通知）。

『マッチング結果』のFAX配信や、通知メールについては、第6章会員情報 P.6-1参照

第５章 新着物件確認

5-15

① 《メインメニュー》の『３.新着物件確認』
カテゴリー『マッチング検索』をクリック
します。

②《物件検索 マッチング検索》画面が表示さ
れます。

※設定済みの条件があれば、一覧で表示されま
す。この画面の例では、既に4件設定されて
います。

※『新着』の有無、『最終確認日時』や『削除
予定日』なども確認できます。

1

2

※《物件検索 マッチング検索》一覧は、30行です。設定できる条件は、30個です。
※ A・・『新着』の有無、B・・『最終確認日時』、C・・『削除予定日』なども確認できます。

ワンポイント！

A
B C

（2-1）マッチング検索



第５章 新着物件確認

5-16

① 《物件検索 マッチング検索》画面で『選
択』欄の をクリックします。

※ 未設定であればどの「No.」を選択しても構
いません。この画面の例では、「No.4」ま
で設定済みなので、「No.5」を選択します。

② 『マッチング条件設定』ボタンをクリック
します。

１．マッチング条件の設定

2

◆ここでは、マッチング条件の新規設定の流れを説明します。

登録したい条件の例を「新築の売りマンション、大阪市都島区で谷町線沿線、価格3,000万円以下、
ペット可の物件」とします。

2

1

③ 《物件検索 マッチング条件変更》画面が表
示されます。

3

④ 『データ種類』の をクリックし、
「売物件」を選択します。

4



第５章 新着物件確認

5-17

赤文字項目は、必須項目ですので、
必ず指定してください。

ご ！ご注意！

⑤ 『物件種別１』の をクリックし、
「マンション」を選択します。

⑥ 『物件種目1-1』の をクリックし、
「新築マン」を選択します。

5

⑦ 『一覧表示順』の をクリックし、検
索結果一覧の表示順を指定します。

※ 今回は、既定のまま「物件種目」の「価格昇
順」とします。

6

7

※「物件検索結果一覧」画面で、登録日の新しい順に表示するには・・・。

『一覧表示順』で「登録年月日降順」を指定しておくと、「物件検索結果一覧」画面で、
登録日の新しい順に表示されます。

ワンポイント！

⑧ 『１所在地』の『所在地検索』ボタンをク
リックし、所在地「大阪市都島区」を指定
します。

『所在地検索』については、

第5章新着物件確認P.5-20参照

8



⑨ 『１沿線 駅（区間）』の『沿線駅検索』ボ
タンをクリックし、沿線名「大阪市谷町
線」を指定します。

『沿線駅検索』については、

第5章新着物件確認P.5-25参照

⑩ 「価格3000万円以下」の指定をする為に、
『価格』の上限欄に「3000」と入力しま
す。

⑪『設備・条件』の『設備条件検索』ボタンを
クリックし、《設備条件検索画面》を表示
させます。

※表示される《設備条件検索画面》は、指定した
『データ種類』『物件種別』によって、異なりま
す。

5-18

第5章 新着物件確認

9

10

11

⑫「ペット可」の をクリックし、指定しま
す。

⑬『設定』ボタンをクリックし、《設備条件検
索》画面を閉じます。

12

13



第5章 新着物件確認

5-19

⑭ 条件が指定できたので、この条件を保存す
るために『条件保存』ボタンをクリックし
ます。

14

15

⑮ 登録確認メッセージが表示されるので、
『OK』ボタンをクリックします。

⑯ 条件の保存が完了したので、『戻る』ボタ
ンをクリックします。16

⑰ 《物件検索 マッチング検索》画面が表示さ
れ、設定した条件が一覧に表示されます。

※ この画面の例では、「No.5」に表示されま
す。17



参考
●所在地ボタンの設定（物件検索用）

5-20

所在地は「所在地コード」を入力して指定することもできますが、『所在地検索』ボタンを使う
と便利です。

複数の『所在地検索』ボタンから指定すれば、離れた所在地も指定することができます。

第５章 新着物件確認

① 『所在地検索』ボタンをクリックすると、
別ウィンドウで《所在地検索》画面が表
示されます。

② 《都道府県の一覧からさがす》欄から
「大阪」をクリックします。

（1）都道府県の一覧から探す

2

③ 《所在地1名称》の一覧が表示されます。

※ 所在地コードについて

「所在地１」は「府県・市区町村名」を、「所在地２」は「町名」を表しています。

「大阪府大阪市 都島区 内代町1丁目」を例とした場合、

「27102」 が「大阪府大阪市 都島区」を表す「所在地１」コード、

「002001」が「内代町1丁目」を表す「所在地２」コードです。

「所在地２」コードは、「6桁」です。「002001」が「内代町1丁目」を表し、そのうち
最初の３桁「002」が「内代町＝大字」を表します。

ワンポイント！



参考
●所在地ボタンの設定（物件検索用）
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第５章 新着物件確認

① 《所在地1名称》欄から「大阪府大阪市
都島区」をクリックします。

② 《大字》一覧が表示されるので、「内代
町」をクリックします。

③ 《所在地2名称》一覧が表示されるので、
「内代町1丁目」をクリックします。

※ このようにクリックしていくと、地名が
絞り込まれます。

④ 「所在地2名称」まで指定したので、
『所在地1・2（開始）に設定』ボタン
をクリックします。

※『所在地1・2（終了）に設定』ボタンは、
クリックしなくて構いません。

⑤ 『閉じる』ボタンをクリックし、《所在
地検索》画面を閉じます。

⑥ 《条件検索》画面に戻ると、設定した内
容が表示されています。

4

例１）「大阪府大阪市 都島区 内代町1丁目」を指定する

1 2 3

5

ワンポイント！

1

2 3 ◎ もっと広範囲を指定したい場合
例）「大阪府大阪市 都島区」全体

① 《所在地1名称》欄から「大阪府大阪
市 都島区」をクリックします。

※ 《大字》一欄が表示されますが、地名
を絞り込む必要がないので、選択しま
せん。

② 『所在地１（開始）に設定』ボタンを
クリックします。

③ 『閉じる』ボタンをクリックし、《条
件検索》画面に戻ると、「大阪市都島
区」の「所在地1コード」のみが表示
されています。



参考
●所在地ボタンの設定（物件検索用）
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第５章 新着物件確認

① 《所在地1名称》欄から「大阪府大阪市
都島区」をクリックします。

② 《大字》一覧が表示されるので、「内代
町」をクリックします。

③ 《所在地2名称》一覧が表示されるので、
範囲指定の最初の地名「内代町1丁目」
をクリックします。

④ 「所在地2名称」まで指定したので、
『所在地1・2（開始）に設定』ボタン
をクリックします。

⑤ 《所在地2名称》一覧から、範囲指定の
最後の地名「内代町3丁目」をクリック
します。

⑥ 「所在地2名称」まで指定したので、
『所在地1・2（終了）に設定』ボタン
をクリックします。

⑦ 『閉じる』ボタンをクリックし、《所在
地検索》画面を閉じます。

⑧ 《条件検索》画面に戻ると、設定した内
容（内代町1丁目～内代町3丁目）が表
示されています。

6

例２）「大阪府大阪市 都島区 内代町1丁目～3丁目」を範囲指定する

1 2

3

4

5

7

ワンポイント！

※ 「○○（開始）に設定」「○○（終了）に設定」ボタンを使うと、範囲指定ができます。

1

◎『所在地１・大字（所在地２の3桁）に
設定する』ボタンの使い方

例）「内代町」全体を指定する

① 「内代町」をクリックし、『所在地
１・大字（所在地２の3桁）に設定す
る』ボタンをクリックします。

② 『閉じる』ボタンをクリックし、《条
件検索》画面に戻ると、「所在地2」
のコード欄には、3桁のコード
「002」と「名称」には、「内代
町」と表示されています。

2



参考
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第５章 新着物件確認

① 《住所の一部から探す（部分一致）》欄
に「都島」と入力します。

※ 漢字または全角カタカナで入力します。

② 『検索』ボタンをクリックします。

※ その文字列が含まれる住所が検索されま
す。

（２）住所の一部から探す（部分一致）

③ 《所在地1名称》の一覧が表示されます。

④ 《所在地１名称》欄から「大阪府大阪市
都島区」をクリックします。

⑤ 『所在地2を表示』ボタンをクリックし
ます。

4

● 所在地ボタンの設定（物件検索用）

例）「大阪府大阪市 都島区 内代町1丁目」を指定する

5

⑥ 《所在地2名称》の一覧から「内代町1
丁目」をクリックします。

⑦ 『所在地１・2（開始）に設定』ボタン
をクリックします。

※『所在地1・2（終了）に設定』ボタンは、
クリックしなくて構いません。

⑧ 『閉じる』ボタンをクリックし、《所在
地検索》画面を閉じます。

⑨ 《条件検索》画面に戻ると、設定した内
容が表示されています。

6

7
8

「大阪府大阪市都島区」（＝「所在地１」）
だけ指定する場合は、『所在地1（開始）に
指定』ボタンをクリックします。

ワンポイント！

1 2



参考
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第４章 検索

① 《郵便番号から探す（前方一致）》欄に
「534-0013」と入力します。

※ 3けた以上入力します。

※ -（ハイフン）は、省略可能です。

② 『検索』ボタンをクリックします。

※ その番号で始まる郵便番号に該当する住
所が検索されます。

（3）郵便番号から探す（前方一致）

● 所在地ボタンの設定（物件検索用）

2

例）「大阪府大阪市 都島区 内代町1丁目」（〒534-0013）を指定する

1

③ 《所在地1名称》の一覧が表示されます。

④ 《所在地１名称》欄から「大阪府大阪市
都島区」をクリックします。

⑤ 『所在地2を表示』ボタンをクリックし
ます。

4

5

「大阪府大阪市都島区」（＝「所在地１」）
だけ指定する場合は、『所在地1（開始）に
設定』ボタンをクリックします。

ワンポイント！

⑥ 《所在地2名称》の一覧から「内代町1
丁目」をクリックします。

⑦ 『所在地１・2（開始）に設定』ボタン
をクリックします。

※『所在地1・2（終了）に設定』ボタンは、
クリックしなくて構いません。

⑧ 『閉じる』ボタンをクリックし、《所在
地検索》画面を閉じます。

⑨ 《条件検索》画面に戻ると、設定した内
容が表示されています。

6

7
8

2



参考
●沿線駅ボタンの設定（物件検索用）
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第５章 新着物件確認用

沿線駅は「沿線コード」「駅コード」を入力して指定することもできますが、『沿線駅検索』ボ
タンを使うと便利です。「駅名から探す」方法と「沿線名から探す」方法があります。

複数の『沿線駅検索』ボタンから指定すれば、異なる沿線や駅を指定することができます。

１）沿線を指定する （例）大阪市谷町線

① 『沿線駅検索』ボタンをクリックすると、
別ウィンドウで《沿線・駅検索》画面が
表示されます。

② 《沿線名から探す》欄に「谷町線」と入
力し、『検索』ボタンをクリックします。

③ 《検索結果》欄から「大阪市谷町線」を
クリックします。

④ 『沿線駅選択へ』ボタンをクリックしま
す。

4

3

2

⑤ 《沿線》に「大阪市谷町線」が表示され
ています。

⑥ 『沿線のみ設定」ボタンをクリックしま
す。

⑦ 《条件検索》画面に戻ると、設定した内
容が表示されています。

6

※ 駅名から、沿線を探すこともできます。

例えば、《駅名から探す》欄に「谷町四丁目」と入力し、『検索』ボタンをクリックすると、
「谷町四丁目」が含まれる沿線（大阪市谷町線、大阪市中央線）が検索されます。

ワンポイント！



参考
●沿線駅ボタンの設定（物件検索用）
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第５章 新着物件確認用

⑤ 「大阪市谷町線」の駅名一覧が表示され
ます。

⑥ 《駅名（開始）》欄から「谷町四丁目」
をクリックします。

⑦ 《駅名（終了）》欄から「谷町六丁目」
をクリックします。

※ １駅だけを指定する場合は、《駅名（開
始）》欄と《駅名（終了）》欄から同じ
駅をクリックします。

⑧ 『沿線・駅に設定』をクリックします。

⑨ 《沿線・駅検索》画面が閉じ、《条件検
索》画面に戻ると、設定した内容が表示
されています。

76

8

4

3

2）駅を指定する （例）谷町線 谷町四丁目～谷町六丁目

① 『沿線駅検索』ボタンをクリックすると、
別ウィンドウで《沿線・駅検索》画面が
表示されます。

② 《沿線名から探す》欄に「谷町線」と入
力し、『検索』ボタンをクリックします。

③ 《検索結果》欄から「大阪市谷町線」を
クリックします。

④ 『沿線駅選択へ』ボタンをクリックしま
す。

2

※ 駅名から、沿線を探すこともできます。

例えば、《駅名から探す》欄に「谷町四丁目」と入力し、『検索』ボタンをクリックすると、
「谷町四丁目」が含まれる沿線（大阪市谷町線、大阪市中央線）が検索されます。

ワンポイント！
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２．マッチング条件の変更

◆ここでは、マッチング条件の変更の流れを説明します。

設定した条件は、6ケ月有効です。6ケ月を経過すると、自動的に削除されます。設定した条件を
変更したいときだけでなく、有効期限を延長したいときにも、この変更作業を行います。

① 《物件検索 マッチング検索》画面で、変更
したい条件の『選択』欄の をクリック
します。

※ この画面の例では、「No.3」を選択してい
ます。）

② 『マッチング条件設定』ボタンをクリック
します。

2

1

③ 《物件検索 マッチング条件変更》画面が表
示されます。

④ 条件を指定します。

『マッチング条件の設定』については、

第5章新着物件確認 P.5-16参照

※ 有効期限を延長するだけであれば、条件を変
更する必要はありません。

3

⑤ 条件が指定できたら、この条件を保存する
ために『条件保存』ボタンをクリックしま
す。

5
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6

⑥ 登録確認メッセージが表示されるので、
『OK』ボタンをクリックします。

⑦ 条件の保存が完了したので、『戻る』ボタ
ンをクリックします。7

⑧ 《物件検索 マッチング検索》画面が表示さ
れ、設定した条件などが一覧に表示されま
す。

※『最終確認日』は空欄、『削除予定日』は、
6ケ月後の日付が表示されます。

8
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３．マッチング条件の削除

◆ここでは、マッチング条件の削除の流れを説明します。

設定した条件は、6ケ月有効です。6ケ月を経過すると、自動的に削除されます。

① 《物件検索 マッチング検索》画面で、
削除したい条件の『選択』欄の をク
リックします。

※ この画面の例では、「No.3」を選択してい
ます。）

② 『条件削除』ボタンをクリックします。

2

1

③ 削除確認メッセージが表示されるので、
『OK』ボタンをクリックします。

3

④ 《物件検索 マッチング検索》画面が表示
されます。

※ この画面の例では、「No.3」が削除され、
空欄になっています。



② 《物件検索 マッチング検索》画面が表示さ
れます。

③ 結果を確認したい条件の『選択』欄の
をクリックします。

※ この画面の例では、「No.3」を選択してい
ます。）

④ 《マッチング結果確認》ボタンをクリック
します。

5-30

第５章 新着物件確認

（2-２）マッチング結果

設定した条件に合う物件が、登録されているかどうかすぐに確認することができます。
物件検索と同様、結果一覧を印刷したり、物件概要書や図面を印刷することもできます。

１．マッチング結果の確認と一覧の印刷

① 《メインメニュー》の『３.新着物件確認』
カテゴリー『マッチング検索』をクリック
します。

1

2

3

4

※ 《物件検索 マッチング検索》一覧の「新着」欄に「有」の表示があるものは、「最終確認日時」
以降に、新しい物件（=日報掲載対象物件）が有ることを意味しています。
結果確認すると、「最終確認日時」が更新されますが、当日中は「有」の表示のままです。

※ 『マッチング結果』画面で、新着物件が初めに表示されるようにする（=登録日の新しい順に
表示する）には、条件設定時に、『一覧表示順』を「登録年月日降順」に指定しておきます。

第5章新着物件確認 P.5-17（ワンポイント）参照

ワンポイント！
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8

⑤ 《物件検索結果一覧》画面が表示され、画
面右上に該当物件の件数が表示されます。

※ 検索結果が100件を超える場合、最初の
《物件検索結果一覧》画面には100件分し
か表示されません。101件目以降を見たい
場合は、『次へ』などをクリックしてくだ
さい。

※ 参照できる検索結果は最大500件です。500件を超えた場合は、画面上部に「検索
結果が500件を超えています。先頭の500件を表示します。」と表示されます。

※ 該当する物件が無い場合は、《物件検索 マッチング検索》一覧の画面上部に「検索結果
が0件でした。検索条件を変更してください。」と表示されます。

※『条件指定へ戻る』ボタンをクリックすると、《物件検索 マッチング検索》一覧画面に
戻ります。

！ご注意！

※検索結果の件数が多い場合は・・

検索結果が多い場合、 「条件絞り込み」
を使って、物件を絞り込むことができます。

☞「 条件絞り込み」については、

第5章 新着物件確認 P.5-40参照

ワンポイント！

※表示される条件は、指定している条件によって
異なります。

条件検索

※表示されている各物件の情報は、全てではあ
りません。

⑥物件の詳細情報を確認するには、『物件番
号』をクリックします。

6

表示項目の▲▼ボタンをクリックする
と、検索結果全件を対象に並び替えがで
きます。
（クリックする毎に、昇順・降順が切り
替わります。）

ワンポイント！
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⑦ 別ウィンドウで《物件詳細》画面が表示さ
れます。

⑧ 『閉じる』ボタンをクリックすると、 《物
件詳細》画面が閉じられ、元の《物件検索
結果一覧》画面が表示されます。

8

※《物件検索結果一覧》画面は、印刷すること
ができます。

⑨ 『印刷用画面』ボタンをクリックすると、
別ウィンドウで、印刷用の『検索結果一
覧』画面が開きます。条件検索

9

⑩ 『印刷する』ボタンをクリックすると、印
刷ダイアログボックスが表示されるので、
設定を確認し、印刷を実行します。

10

「NO」欄の は、印刷する物件の

選択には関係ありません。
※表示される条件は、指定している条件によって
異なります。

ご ！ご注意！

※「条件絞り込み」をすると、印刷する
物件を絞り込むことができます。

☞「 条件絞り込み」については、

第5章 新着物件確認 P.5-40参照

ワンポイント！

※ Internet Explorer6では、正常に印刷
できない場合があります。

※ 他のバージョンで、うまく印刷できな
い場合は、ブラウザの「ページ設定」
で以下の設定が必要です。

・ 用紙サイズ：Ａ４
・ 上下左右の余白：19.05

ご ！ご注意！
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Ａ．物件詳細情報の表示
『物件番号』をクリックすると、別ウインドウで《物件詳細》画面が表示されます。「図面」
欄に「図」や「画」と表示されている物件は、「図面」や「画像」が登録されています。

Ｂ．周辺地図の表示
「所在地」のリンク（青い文字部分）をクリックすると、別ウィンドウで「地図インフォ」の
サイトが開き、地図が表示されます。

Ｃ．会員情報の表示
「会員名」のリンク（青い文字部分）をクリックすると、別ウィンドウで《会員詳細》画面が
表示されます。（『会員情報非表示』にしている場合、リンクは表示されません。）

D．検索結果一覧の印刷
『印刷用画面』ボタンをクリックすると、別ウィンドウで、印刷用の『検索結果一覧』画面が
開き、印刷できます。

※それぞれ開いたウィンドウは『閉じる』ボタンをクリックすると閉じられ、元の《物件検索結
果一覧》画面が表示されます。

E．「物件概要書」の印刷
『物件概要書出力』から、物件情報と画像がレイアウトされた「物件概要書」を見たり、印刷
したりすることができます。

「物件概要書」のダウンロードや印刷については、 第5章新着物件確認 P.5-34参照

F．登録図面の確認/印刷
「図面」欄に「図」と表示されている物件は、「図面」が登録されています。『図面要求』ボ
タンから、見たり印刷したりできます。

「図面」のダウンロードや印刷については、 第5章新着物件確認 P.5-37参照

条件検索

A B

D E FC



第５章 新着物件確認

5-34

２．物件概要書と図面の印刷

① 《物件検索結果一覧》画面で、「物件概要
書」をダウンロードしたい物件の「NO」欄
をクリックし、選択します。

※ 複数の物件を 選択することができます。

② 『物件概要書出力』ボタンをクリックしま
す。

③ 《物件検索ファイル選択》画面が表示され、
選択した物件番号の一覧が表示されます。

「物件概要書出力」で、物件情報と画像ファイル（登録されている場合のみ）が、A4サイズ縦1枚
にレイアウトされた「物件概要書」をダウンロードして表示、および印刷することができます。

図面が登録されている物件は、「図面要求」で、表示、および印刷することができます。

「物件概要書」や「図面」の表示・印刷には、「Adobe社のAdobe Reader」が必要です。

◆ まずは、「物件概要書」をダウンロードして、印刷するまでの流れを説明します。

1

2

3

「物件概要書」は、10物件毎に１つのPDFファイルにまとめてダウンロードされます。

10件を超える物件を選択した場合は、10物件毎に分けて表示されますので、ダウンロードする
No.の「選択」欄をクリックして選択してください。

ワンポイント！

物件登録時に「物件概要書作成可否」
の欄で「不可」に設定されていた物件は、
一覧には表示されません。「物件概要
書」は作成されません。

！ご注意！
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5
6 ④ ダウンロードするNo.の「選択」欄が選択

されていることを確認します。

⑤ 「会員名」と「所在地３」の表示を設定し
ます。

⑥ 『ダウンロードする』ボタンをクリックし
ます。

4

「物件概要書」に「会員名」や「所在地３（登録されている場合）」を表示するかどうか指定す
ることができます。

・会員名 非表示・・・・会員情報は表示されません。
元付け表示・・その物件を登録した会員情報を表示します。
自社表示・・・自社の会員情報を表示します。

・所在地３ 非表示・・・・所在地3情報は表示されません。
表示・・・・・（登録されていれば）所在地３情報を表示します。

※ いずれの場合も、元の物件情報は変更されません。

ワンポイント！

⑦ 「開く」か「保存する」かを選択する画面
が出るので、『開く』ボタンをクリックし
ます。

※ 開くのに時間がかかる場合があります。

7

「物件概要書」は、保存することもで
きます。

ただし、保存の際の既定のファイル名
は「bukkengaiyousyo」です。そのまま
保存すると、他の「bukkengaiyousyo」
ファイルがあった場合は、上書きされま
す。

必要であれば、ファイル名を変更して
保存してください。

ワンポイント！



⑧ 「物件概要書」が、「Adobe Reader」で
開きます。

※ 「物件概要書」は「PDF形式」です。表示
するには「Adobe Reader」が必要です。

⑨ 『印刷』アイコンをクリックすると、印刷
ダイアログボックスが表示されるので、設
定を確認し、印刷を実行します。

※ ダウンロードしたい「物件概要書」ファイ
ルが複数ある場合は、④～⑨を繰り返しま
す。

5-36

第５章 新着物件確認

9

「物件概要書」には、物件情報と画像ファイル（登録されている場合のみ）が、A4サイズ縦1
枚にレイアウトされます。

「画像ファイル」とは、物件登録時に「その他の画像」タブに登録された画像のことです。「そ
の他の画像」には10点まで登録することができますが、「物件概要書」に載るのは、最初の3点
（１．間取図 ２．外観 ３．その他）に登録されている場合のみです。

『画像の登録』については、第3章 自社物件管理 P.3-12参照

画像が登録されていない物件の「物件概要書」は、画像部分に「Now Printing」と表示されま
す。

ワンポイント！

《物件詳細》画面に『物件概要書出力』
ボタンがある場合は、同様にダウンロード
ができます。

ワンポイント！
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③ 《物件検索ファイル選択》画面が表示され、
さきほど選択した物件番号の一覧が表示さ
れます。

④ ダウンロードしたいNo.の「選択」欄が選
択されていることを確認します。

⑤ 『ダウンロードする』ボタンをクリックし
ます。

4

「図面」は、10物件毎に１つのPDFファイルにまとめてダウンロードされます。

10件を超える物件を選択した場合は、10物件毎に分けて表示されますので、ダウンロードする
No.の「選択」欄をクリックして選択してください。

ワンポイント！

◆ 次に、「図面」ファイルをダウンロードして、印刷するまでの流れを説明します。

① 《物件検索結果一覧》画面で、「図面」を
ダウンロードしたい物件の「NO」欄
をクリックし、選択します。

※ 「図面」欄に「図」と表示されていない物
件は、図面が登録されていません。

※ 複数の物件を 選択することができます。

② 『図面要求』ボタンをクリックします。

※ ①で１つしか選択しなかった場合は、③の
選択画面が出ません。⑥の操作へ進んでく
ださい。

1

2

5

6

⑥ 「開く」か「保存する」かを選択する画面
が出るので、『開く』ボタンをクリックし
ます。

※ 開くのに時間がかかる場合があります。
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「図面」は、保存することもできます。

ただし、保存の際の既定のファイル名
は「zumen」です。そのまま保存すると、
他の「zumen」ファイルがあった場合は、
上書きされます。

必要であれば、ファイル名を変更して
保存してください。

ワンポイント！

zumen

zumen

⑦ 「物件概要書」が、「Adobe Reader」で
開きます。

※ 「物件概要書」は「PDF形式」です。表示
するには「Adobe Reader」が必要です。

⑧ 『印刷』アイコンをクリックすると、印刷
ダイアログボックスが表示されるので、設
定を確認し、印刷を実行します。

※ ダウンロードしたい「物件概要書」ファイ
ルが複数ある場合は、④～⑨を繰り返しま
す。

《物件詳細》画面の『図面要求』ボタン
をクリックしても、ダウンロードができま
す。

ワンポイント！

8
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図面要求、各証明書のダウンロード時に、ファイルを「開く」あるいは「保存」するかを確認
するメッセージの表示される位置が、IEのバージョンによって異なります。

第５章 新着物件確認

●IE9の保存時の注意点

IE9では、メッセージが画面下部に表示され
るので、注意して下さい。

① 『保存』ボタンの右側▼をクリックしま
す。

② 一覧から『名前を付けて保存』をクリッ
クします。

※『保存』を選択すると、保存先の指定や、
ファイル名の指定ができません。

1

2

③ 《名前を付けて保存》画面が表示されます。

④ 図面を保存する場所を、指定します。

⑤ ファイル名を必ず、変更します。

※ 保存の際のファイル名は、自動的に
「zumen」になります。このまま保存する
と次回保存する時に、上書きになります。

⑥ 『保存』ボタンをクリックします。

zumen

4

5
6
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物件検索、日報検索、マッチング検索の結果一覧は、「条件絞り込み」を使って、条件に合う
物件だけを表示することができます。絞り込んだ条件を解除すれば、元の結果一覧が表示されま
す。

例） 現在、物件検索で「大阪市都島区の3000万円以下の売マンション」を検索し「69件」が
表示されています。ここから、「間取りが３LDKで、図面が登録されている物件」に絞り込
んでいきます。

第５章 新着物件確認

※ 現在、「69件」が表示されています。

① 《絞り込み条件を選択》の▼をクリックし
ます。

② 絞り込める条件の一覧が出るので、「間取
り」をクリックします。

⑤ 《絞込条件》に「３LDK」が指定され、結
果一覧が「34件」に絞り込まれています。

※ 絞り込みを解除するには、「（絞込解
除）」をクリックします。

③ 《絞り込み条件を選択》の▼をクリックし
ます。

④ 「間取り」一覧が表示されるので、「３
LDK（34）」をクリックします。

※ （ ）内の数字は、該当件数を表します。

1

2

3

4
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⑥ さらに絞り込むために、《絞り込み条件を
選択》の▼をクリックします。

⑦ 絞り込める条件の一覧が出るので、「図面
有無」をクリックします。

⑧ 《絞り込み条件を選択》の▼をクリックし
ます。

⑨ 「図面あり・図面なし」が表示されるので、
「図面あり（25）」をクリックします。

※ （ ）内の数字は、該当件数を表します。

7

6

⑩ 《絞込条件》に「３LDK」＞「図面あり」
の２つの条件が指定され、結果一覧が「２
５件」に絞り込まれています。

8

9

※ 「条件絞り込み」の解除

例）「間取り：３LDK」で絞り込み、さらに「図面あり・なし：図面あり」で絞り込んでいる
場合

A．「（絞込解除）」をクリックすると、全ての絞り込みが解除される。

B. 「３LDK」をクリックすると、「３LDK」で絞り込んだ結果（＝「図面あり・なし」を解
除した状態）に戻る。

ワンポイント！

A

B



第６章 会員情報

（１）ユーザー設定

自社のユーザ設定内容を確認・変更することができます。
日報で使用するコードの設定・各種配信の受信設定を行うことができます。また、ログイン時の
パスワード変更など自社の登録内容の編集ができます

第６章 会員情報
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① 日報情報

『日報検索』の既定値に設定しておきたい日
報コードを設定します。

② 会員情報設定

自社の代表メールアドレスや、日報・マッチ
ング結果・証明書などのＦＡＸ配信の設定がで
きます。また、精算手続完了メールのメール配
信設定もできます。

③ 利用者設定情報

レインズを利用されている担当者の情報（利
用者名・電話番号・ＦＡＸ番号・Ｅメールアド
レス）を設定します。設定された内容は、物件
登録時の《担当者１》欄に反映されます。
また、お知らせメール案内の配信設定も行な
えます。

1

2

3

4

5 ④ パスワード管理

レインズの《利用者認証》画面で入力するパ
スワードを変更する部分です。

⑤ マッチング物件通知

マッチング条件に該当する物件が登録された
際の通知メール送信先を設定します。
（最大１０個）

登録されている送信先ごとに、送信先メール
アドレスを指定することもできます。
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１．日報情報の設定

① 《メインメニュー》の 『4.会員情報』カテ
ゴリー『ユーザー設定』をクリックします。

② 《会員設定》画面が表示されます。

③ 『日報情報』欄の『日報設定』ボタンをク
リックします。

④ 《日報コード検索》画面が表示されます。

⑤ 『都道府県』の をクリックし、設定し
たい府や県を選択します。

1

3

5

日報検索で使用する市区町村単位のコードを設定します。ここで設定したコードは日報検索の既定
値に設定されます。



⑨ ボタンをクリックします。

⑩ 『設定内容』に１件追加されます。

⑪ 『設定』ボタンをクリックします。

6-3
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9 10

11

⑥ 『所在地』から目的の所在地をクリックし
選択します。

※ 「政令市全域のみ」・「郡全域のみ」で表示し
選択することもできます。

⑦ 『日報種別』から『データ種類』をクリッ
クし選択します。

⑧ 続いて、『物件種別』をクリックし選択し
ます。

6

7

8

⑫ 《会員設定》画面に戻り、設定した日報情
報が追加されます。

⑬ 『設定』ボタンをクリックします。12

『設定』ボタンをクリックせずに『閉じる』
ボタンをクリックした場合は、設定内容が
無効になります。

！ご注意！

13

⑭ 「会員情報処理を実行しますか？」の確認
画面が表示されます。

⑮ 『OK』をクリックします。15

⑯ 「会員設定が正常に終了しました」の画面
が表示されます。

⑰ 『OK』をクリックします。

⑱ ≪メインメニュー≫に戻ります。

17



参考
●日報情報の削除

6-4
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② 《日報コード検索》画面の『設定内容』欄
で削除したい日報情報をクリックで選択し
ます。

③ 『１件削除』ボタンをクリックします。

④ 『設定』ボタンをクリックします。

⑤ 《会員設定》画面に戻り、日報情報が削除
されたことが確認できます。

⑥ 『設定』ボタンをクリックします。

① 『日報情報』欄の『日報設定』ボタンをク
リックします。

1

2

3

4

すべて削除したい場合は、『全件削除』
ボタンを使用します。

ワンポイント！

『設定』ボタンをクリックせずに『閉じる』
ボタンをクリックした場合は、設定内容が
無効になります。

⑦ 「会員情報処理を実行しますか？」の確認
画面が表示されます。

⑧ 『OK』をクリックします。8

⑨ 「会員設定が正常に終了しました」の画面
が表示されます。

⑩ 『OK』をクリックします。

⑪ ≪メインメニュー≫に戻ります。

10



参考
●日報コードの設定（会員設定用）

6-5

日報の設定は、《日報コード検索》画面で行います。「都道府県」→「所在地」→「日報種別
（データ種類／物件種別）」の順に選択することで、簡単に設定できます。

◆ ここでは設定したい日報を「兵庫県神戸市東灘区 売り戸建」として、設定の流れを説明しま
す。

第６章 会員情報

① 《都道府県》の をクリックします。

② 一覧から「兵庫県」をクリックします。

③ 《所在地》欄から「兵庫県神戸市 東灘
区」をクリックします。

④ 《日報種別 データ種類》欄から「売物
件情報」をクリックします。

⑤ 《日報種別 物件種別》欄から「戸建」
をクリックします。

8
⑥ をクリックします。

⑦ 選択した所在地、データ種類、物件種別
の内容が《設定内容》欄に表示されます。

⑧ 『設定』ボタンをクリックします。

⑨ 《日報コード検索》画面が閉じられ、
《会員設定》画面に戻ると、設定した内
容が表示されています。

2

5

4

1

3

《所在地》欄は、「全て」「政令市全域
のみ」「郡全域のみ」の表示に切り替え
ることができます。

ワンポイント！

6
7



参考
●日報コードの設定（会員設定用）

6-6

第６章 会員情報

設定した日報を削除するには・・

※ 1つの設定内容を削除する場合

《設定内容》欄から削除したい日報を
クリックし、『１件削除』ボタンをク
リックします。

※ 全ての設定内容を削除する場合

『全件削除』ボタンをクリックします。

ワンポイント！
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２．会員情報設定

① 《メインメニュー》の 『4.会員情報』カテ
ゴリー『ユーザー設定』をクリックします。

② 画面を下へスクロールし《会員情報設定》
欄を表示します。

③ 代表メールアドレスの入力や、《日報》か
ら《精算手続き完了メール通知》までのＦ
ＡＸ配信およびメール配信設定を行ないま
す。

④ 設定が終わったら、《会員設定》画面右上
の『設定』ボタンをクリックします。

1

4

『設定』ボタンをクリックしなかった場合は
設定内容が無効になります。

！ご注意！

2

精算手続き完了メールは、代表メールアド
レスに届きます。

ワンポイント！

メールアドレスを「登録/変更」した場合は、
変更後、確認メールが届きます。
確認メールが届かない場合は、アドレスが
正しく設定できていません。

！ご注意！
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5

⑥ 「会員設定が正常終了しました」と表示さ
れるので『ＯＫ』ボタンをクリックします。

6

３．利用者設定情報（パスワード管理）

① 《メインメニュー》の『4.会員情報』カテ
ゴリー『ユーザー設定』をクリックします。

② 画面を下へスクロールし《利用者設定情
報》欄を表示します。

1

2

⑤ 『ＯＫ』ボタンをクリックします。

レインズの利用者認証画面で入力するパスワードを変更することができます。
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③ 設定が必要な項目の入力を行ないます。

3

④ パスワード変更を行なう場合は、《パス
ワード管理》欄を表示し、「現在のパス
ワード」・「新しいパスワード」・「新し
いパスワード（確認用）」を全て入力しま
す。

※ 入力内容はマスク表示（＊）で表示されます。

⑤ 設定が終わったら、《会員設定》画面右上
の『設定』ボタンをクリックします。5

『設定』ボタンをクリックしなかった場合は
設定内容が無効になります。

！ご注意！

6

7

⑥ 『ＯＫ』ボタンをクリックします。

⑦ 「会員設定が正常終了しました」と表示さ
れるので『ＯＫ』ボタンをクリックします。



ご注意！

パスワードについて

パスワードには、６～１２桁の半角数字と半角アルファベットが使用できます。
なお、アルファベットをご使用になる場合は、大文字小文字の違いにもご注意下さい。

新しいパスワードに設定できないもの

利用者IDと同じもの
宅建免許番号と同じもの
同じ文字の連続するもの（例：ＡＡＡＡＡＡ）
現在のパスワードと同じもの
禁止文字「=」「;」「,」「空白」

！ご注意！

第６章 会員情報
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４．マッチング物件通知の設定

① 《メインメニュー》の『4.会員情報』カテ
ゴリー『ユーザー設定』をクリックします。

② 画面を下へスクロールし《マッチング物件
通知》欄を表示します。

③ マッチング物件通知を受信するメールアド
レスを入力します。

※ 携帯電話アドレスも可能です。

④ 登録されているマッチング条件ごとに送信
先メールアドレスを指定します。

『マッチング条件の変更』については、

第５章 新着物件確認 P.5-16参照

1

2

3

4

マッチング条件に該当する物件が登録された際の通知メール送信先を設定することができます。
最大１０アドレスまで登録でき、通知メールは１時間毎に受信することができます。
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⑤ 設定が終わったら、《会員設定》画面右上
の『設定』ボタンをクリックします。5

『設定』ボタンをクリックしなかった場合は
設定内容が無効になります。

！ご注意！

6

7

⑥ 『ＯＫ』ボタンをクリックします。

⑦ 「会員設定が正常終了しました」と表示さ
れますので『ＯＫ』ボタンをクリックしま
す。

参考
● マッチング物件通知メールについて

届いたマッチング物件通知メールには、マッチング結果を見るためのアクセスＵＲＬが表示さ
れています。有効期限内に接続し確認を行なってください。

参照する際はログインパスワードが必要で
す。IP型のログインパスワードと同じもの
です。

最大２０件を表示します。
（２０件を超える場合はマッチング結果で
確認）



（２）メール送信状況確認

① 《メインメニュー》の『4.会員情報』カテ
ゴリー『メール送信状況確認』をクリック
します。

②《メール送信状況確認》画面が表示されます。

※ 送達されてから10日間表示されます。

③ ≪メインメニュー≫に戻る場合は、『メイ
ンメニュー』をクリックします。

ログインしている利用者のメール送信状況が一覧で表示されます。お知らせメールなどが届かな
かった場合など、確認することができます。

第６章 会員情報
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3

1

一覧表示されるデータは、「課金完了メール」と
「お知らせメール」のみです。
不達メールは赤色で表示され、6ヶ月間残ります。

ワンポイント！



（３）利用状況確認

① 《メインメニュー》の『4.会員情報』カテ
ゴリー『利用状況確認』をクリックします。

②《利用状況確認》画面が表示されます。

前日までの利用料が表示されます。

③ 利用明細を確認する場合は、『明細を表示
する』ボタンをクリックします。

④ 《利用料明細書》画面が表示されます。

⑤ 『未精算（昨日までの利用料）』をクリッ
クすると、前日までの利用料の詳細が表示
されます。

⑥ 『決済ID』をクリックすると、決済済み利
用料の詳細な履歴を確認するとこができま
す。

前日までのシステム使用料の確認、及び精算処理をすることができます。
過去の精算履歴や利用明細の確認をすることができます。

第６章 会員情報
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1

１．利用状況の確認方法

5

3

6

利用料明細は過去２年間分表示され、決済済みの詳
細内容は過去６ヶ月間分確認することができます。

ワンポイント！
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２．利用料金の精算方法

① 《利用状況確認》画面の『すぐに精算す
る』をクリックします。

※ 利用料が0円以下の場合は、精算することができませ
ん。

② 《精算確認》画面が表示されます。

③ 利用料を確認し、『 同意する』のオプ
ションボタンを必ずクリックし、
『 同意する』の状態にします。

④ 続いて『確認画面へ進む』ボタンをクリッ
クします。

ＩＰ型システムご利用にあたってのシステム利用料金のご請求処理は、ＣｏＤｅｎペイメント（Ｎ
ＴＴコミュニケーションズが提供する電子決済サービス）が代行します。

利用料金はサーバ内で累計されており、精算画面は「未精算のシステム利用料が３０００円を超え
た日の翌日」、または「前回の精算処理から３ヶ月経過した翌日の初回ログイン時」に表示されます。
任意に精算することもできます。

お支払方法については、精算後ＮＴＴコミュニケーションから請求書が届き、支払期限までに金融
機関・郵便局・コンビニエンスストアでのお支払、または預金口座からの自動振替になります。

1

4



⑤ 《精算終了確認》画面が表示され、精算手
続きが完了します。

6-16
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付録

（１）図面・画像ファイルの条件

レインズに図面や画像を登録する場合、取り込み可能なファイルの種類やサイズに注意して下さい。

付録（1）図面、画像ファイルの条件

付録-1

内容
取込可能な
ファイル数

ファイルの種類 サイズ 備考

図面の登録
（既存の図面
ファイル使用）

1枚
JPEG
TIFF（モノクロのみ）

1MBまで

※ 画像寸法
・B4サイズの1.5倍以内
・縦または横サイズが
54.6cmまで

※ TIFFファイルの圧縮形式
・Group3Faxのみ

図面の作成
（追加可能な部
品画像）

10点まで

JPEG
TIFF
BMP（モノクロ以外）
Krkm

1点あたり
3MBまで

3MBを超える画像は自動的
にサイズが縮小

その他の画像 10点まで
JPEG
GIF
Krkm

1点あたり
3MBまで

※ 図面・画像ファイルの種類とサイズ

※ ファイルの条件の確認方法

① 図面ファイルまたは、画像ファイルアイコ
ンにマウスポインタを合わせて右クリック
をします。

② ショートカットメニューが表示されるので

『プロパティ』をクリックします。

1

2



付録-2

付録（1）図面、画像ファイルの条件

② 《図面のプロパティ》画面が表示されます。

③ 『ファイルの種類』を確認します。

④ 『サイズ』を確認します。

⑤ 最後に『OK』ボタンをクリックします。

☞ファイルの種類とサイズについては、付録P.1参照

3

4

5



（2）図面データの作成について

レインズに図面を登録する場合、スキャナーで図面を取り込む、パソコン上でソフトを使って図面
を作成する、もしくは物件登録画面で図面を作成します。

付録（2）図面データ作成について

付録-3

図面の作成方法

・ スキャナーでの取り込み方法については、メーカーのマニュアルをご覧ください。
スキャナーで取り込んだ図面をレインズに登録するには、変換操作が必要になります。

・ 図面ファイルの変換には「レインズ図面ファイル変換ソフト（フリーソフト）」も用意
されています。『業務支援アプリ』からダウンロードできます。

・ 間取りの作成には「まどりっくす」「レインズ間取りPC （フリーソフト） 」なども用意
されています。『業務支援アプリ』からダウンロードできます。

ワンポイント！

あらかじめ用意してある間取り図や写真等を取り込み、登録時に図面を作成することができま
す。

☞作成済図面ファイルの登録については、第3章物件登録 P.3-11参照

① 『図面を作成する』の をクリックしま
す。

※ 画面下には自社の情報があらかじめ表示さ
れています。

② 『部品画像』の『追加』ボタンをクリック
します。

1

2

※ 物件登録画面で図面を作成する

③ 画像ファイルを選択する画面が表示されま
す。

④ 取り込みたい画像ファイルを選択し、『開
く』ボタンをクリックします。

4

画像ファイルを
選択して下さい



付録-4

付録（2）図面データ作成について

⑦ 《その他の画像》が取り込まれ、『部品画
像』に表示されます。

⑧ 画像を選択し、図エリアにドラッグすると
画像が挿入されます。

⑨ サイズや位置を変更します。

※ 複数の画像を挿入したい場合は⑧、⑨を繰
り返します。

7

⑩ 続けて文字を挿入します。『文字』の『文
字挿入』ボタンをクリックします。

10

⑪ 文字を入力する画面が開きます。入力が終
わったら『作成』ボタンをクリックします。

※ 字体を変更することもできます。

11

⑤ 指定した画像が『部品画像』欄に挿入され
ます。

⑥ 《その他の画像》タブで、既に画像が登録
されている場合は、部品画像に取り込むこ
とができます。『その他の画像の取込』ボ
タンをクリックします。

5

6

8



付録-5

付録（2）図面データ作成について

⑫ 入力した文字が画像の中央に挿入されます。
ドラッグすると移動できます。

画像の編集方法について

① 拡大、縮小

四隅に表示されている色のついた■にマウスを合わせて
斜めにドラッグすると、画像が拡大／縮小されます。

② 回転

中央の にマウスを合わせてドラッグすると、画像が回
転します。

ワンポイント！

《方位》欄について

・『方位を表示しない』ボタンをクリックす
ると、右上に表示されている方位を非表示に
することができます。

《操作》欄について

・『最前面』『最背面』ボタンをクリックす
ると、選択している画像や文字の重なり順を
変更することができます。

・『削除』ボタンをクリックすると、選択し
ている画像や文字が削除されます。

ワンポイント！

1

2

12

A

B

A

B



①「図面ファイル変換ソフト Ver.2」をインス
トールすると、デスクトップにショートカ
ットが表示されます。

② デスクトップ上の「図面ファイル変換ソフ
ト Ver.2 」のショートカットをダブルクリ
ックします。

スキャナーで読み込んだ図面やパソコンで作成した図面ファイルを、簡単な操作でレインズに登録で
きる形式に変換することができます。

また、図面要求で表示した図面を画面にきちんと表示したり、指定サイズの用紙に印刷することもで
きます。
「図面ファイル変換ソフトVer.2」は、≪メインメニュー≫の『業務支援アプリ』からダウンロード
できます。

付録（3）図面ファイル変換ソフトでの変換方法

付録-6

③ 「図面ファイル変換ソフト Ver.2 」が起動
します。

④ 左上隅の『取込み』 ボタンをクリッ
クします。

4

2

⑤ 《ファイルを開く》画面が表示されます。

⑥ 『ファイルの場所』から取り込みたいファ
イルが保存されているフォルダを表示させ
、対象のファイルを選択し、『開く』ボタ
ンをクリックします。

6

（3）「図面ファイル変換ソフト Ver.2」での変換方法（Windows XP、VISTA）
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⑦ 取り込んだファイルが表示されます。

⑧ 一覧から変換したいファイルをクリックし
ます。

⑨ 変換ボタンをクリックします。

モノクロ図面：『TIF変換』

カラー図面 ：『JPG変換』

⑩ 《名前をつけて保存》画面が表示されます。

⑪ 保存する場所を任意の場所にします。

⑫ ファイル名を任意の名前にします。

※半角英数字で入力して下さい。

⑬ 『次へ』ボタンをクリックします。
（VISTAをお使いの場合は、『保存』
ボタンをクリックします。 ）

11

12 13

9

8

⑭ 《ファイルを開く》画面が表示されます。
選択した図面ファイルの内容が表示されて
いるか、確認します。

⑮ 『保存』のボタンをクリックします。

15

※ 図面登録の際には、ここで保存した図面ファイ
ルをそのままお使いください。保存後、回転等
されますと、レインズへ登録できなくなります。

ご注意！
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① 《メインメニュー 》の『5.その他』カテ
ゴリー『業務支援アプリ』をクリックし
ます。

② 《業務支援アプリケーション》画面が表示
されます。

③『現在公開中のアプリケーション一覧 』か
ら「レインズ図面ファイル変換ソフト
Ver.2 」をクリックします。

④ 『本体のダウンロード 』を右クリックし
、任意の場所に保存します。

保存したアイコンをダブルクリックする
と「図面ファイル変換ソフト」がインスト
ールされます。

4

3

1

※図面ファイル変換ソフトのダウンロード
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アイコン

小さな絵として表現し、内容や機能を直感的に
理解しやすくしたもの。たとえばアプリケー
ションなら、その機能を表わすような絵柄をデ
ザインしてあるものが多い。マウスで選択し操
作する。

アップロード

通信回線を利用し、自分のパソコン内に保存し
てあるデータファイルを、他のコンピュータに
送信すること。

インストール

ソフトをハードディスクにコピーし、使えるよ
うに設定をすること。セットアップともいう。

サーバー

ネットワークを通じて他のコンピュータから要
求を受け、それを処理するネットワークの中心
となるコンピュータのこと。

ショートカットメニュー

マウスの右クリックをしたときに表示されるメ
ニューのこと。

スキャナ

写真や図面などの画像をパソコンに読み込む装
置。

ダイヤルアップ接続

一般の電話回線を通して、ネットワークに接続
する通信方法で、電話接続中のみサービスを受
けることができる。

ダウンロード

通信回線を利用し、他のコンピュータに保存さ
れているデータファイルを、自分のパソコンに
取り込むこと。

ダブルクリック

マウスの左ボタンをすばやく２回カチカチッと
押すこと。

デスクトップ画面

パソコンに電源を入れ、最初に表示される画面。
マイコンピュータやゴミ箱などのアイコンが配
置されていることが多い。

バージョン

ソフトで不具合の修正や仕様の変更、また、機
能強化によってソフトを改訂するが、そのとき
ソフトの違いをバージョンとして表記するのが
一般的になっている。Ver.X.XXと表記されるこ
とが多い。修正や変更の加えられたものに更新
することをバージョンアップという。

ハードディスク

ソフトやデータを保存するためのコンピュータ
内にある大容量の補助記憶装置。外付けタイプ
もある。

フォルダ

各種ファイルを分類保存するための入れ物。標
準仕様では黄色いアイコンで表現されている。

ブラウザソフト

サーバにアクセスし、データを読み込むための
プログラムの総称。

プロバイダ

インターネットへの接続サービスを提供し、
ネットワークを構築・管理している通信事業者
のこと。

右クリック

マウスの右ボタンを１回カチッと押すこと。命
令の一覧（ショートカットメニュー）を表示す
る。

ログイン

パソコンをネットワークに接続して、データの
やりとりやファイルの操作ができる状態にする
こと。通常、ユーザー登録名（ID）とパスワー
ドが必要。

Cookie
ユーザー情報やアクセス履歴などの情報をWeb
ブラウザとWebサーバー間でやりとりするため
の仕組み。

ＳＳＬ

ネットワーク上で安全な通信を行うためのセ
キュリティ機能の一つ。データを第三者に解読
されないようにするデータ暗号化処理の機能を
持つ。

※本書内で使われているコンピュータ用語について解説しています。

1．コンピュータ用語解説



2．不動産用語解説（レインズ用）

物件種別

◆外全

住宅以外の建物全部。店舗や事務所のほかマン
ション一棟など、建物全体を売買する場合。

◆外一

住宅以外の建物一部。店舗や事務所など、建物
の一部を売買する場合。

物件種目

◆公団

都市基盤整備公団。公団の分譲住宅など。公団
住宅。

◆公社

住宅供給公社。公社によって供給された住宅な
ど。

◆テラスハウス

住宅の建て方の一つで、長屋建て、連続建てと
もいわれ、各戸が土地に定着し、共用の界壁で
仕切られた住宅で、敷地が専有の場合をいいま
す。

◆タウンハウス

建物が連棟式住宅で、敷地が共有の場合をいい
ます。

◆メゾネットタイプ

中高層マンションにおいて、階の異なる２フロ
アを１住戸とするタイプをいいます。

◆店舗戸建

建物の全部を店舗として賃貸する場合。

◆店舗一部

建物の一部を店舗として賃貸する場合。

◆住店舗戸建

建物の全部を住宅付き店舗として賃貸する場合。

◆住店舗一部

建物の一部を住宅付き店舗として賃貸する場合。

価格

◆価格

消費税込みの総額。土地の価格、賃貸居住用の
賃料は非課税。

◆3.3㎡単価
（坪単価）正式には、3.30578㎡あたりの単価で
すが、表示上は、「3.3㎡単価」という表現を用
います。

所在地

◆所在地１

（都道府県・市区町村コード）都道府県名と市
区まで。※都道府県コード２桁と市区町村コード３桁を
あわせて５桁のコード番号。

◆所在地２

（町字コード）大字名称 及び ○丁目まで。
※６桁のコード番号。

◆所在地３

住居表示・地番等

交通

◆徒歩○○分

道路距離80ｍにつき１分間を要するものとして
算出した数値を表示することとします。

尚、１分未満の端数が生じた場合は１分として
計算します。

◆車○○分

道路距離を明らかにして、道路交通法に基づく
制限速度内で走行した場合に要する時間を表示
することとします。

◆その他交通

バス停名や空港名、高速インターチェンジ名等

構造材質

◆ＲＣ

建物の躯体が鉄筋コンクリート造の建築構造を
いいます。

◆ＳＲＣ

建物の躯体が鉄骨鉄筋コンクリート造の建築構
造をいいます。

◆ＰＣ

建物の躯体がプレキャストコンクリート造の建
築構造をいいます。

（工場で作ったコンクリート床板・壁板を現場
で組み合わせて建てる工法）

◆ＨＰＣ

建物の躯体が鉄骨プレキャストコンクリート造
の建築構造をいいます。

※レインズシステムで使われている不動産用語について解説しています。
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間取り

建物の各室ごとの畳数は、洋室等の場合、壁心面積、和室の
基準寸法（１畳あたり1.5ｍ2以上なければならない）により
畳数に換算した数値を明らかにして室数を表示します。

◆Ｋ

（キッチン）食事室として使用するために、必
要な広さおよび機能を有する部屋をいいます。

◆ＤＫ

（ダイニング・キッチン）食事室を兼ねた台所
として使用するために必要な広さ及び機能を有
する部屋をいいます。

◆ＬＫ

（リビング・キッチン）居間を兼ねた台所とし
て使用するために必要な広さ及び機能を有する
部屋をいいます。

◆ＬＤＫ

（リビング・ダイニング・キッチン）居間、食
事室を兼ねた台所として使用するために必要な
広さ及び機能を有する部屋をいいます。

◆Ｓ

（サービスルーム）居室と認められない納戸、
又はその他のスペースをいいます。

接道

◆接道１

敷地に接する道路のうち、主要道路に相当する
『前面道路幅員』とその『道路付けの方向』を
記入します。

◆接道２

「接道１」に次ぐ、接道の状況を記入します。
※検索対象にはなりません。対象になるのは「接道１」です。

◆接道接面

敷地が前面道路に接する長さ。間口。

取引態様

◆売主

自社の所有物件を売買する場合。

◆代理

売主から代理権を得ている場合。

◆専属

専属専任媒介契約。専任媒介契約に自己発見
取引の禁止の特約を付したもの。

◆専任

専任媒介契約。依頼者が他の宅建業者に重ね
て媒介や代理を依頼することを禁止します。

◆一般

一般媒介契約。依頼者が他の宅建業者に重ね
て媒介や代理を依頼することが許されます。

報酬形態

（売物件の場合）

◆分かれ

元付業者は、売主より3％＋6万円以内を受領し、
客付業者は、買主より3％＋6万円以内を受領す
るパターンをいいます。

◆当方不払

元付業者は、売主である場合と考えられます。
客付業者は、買主より3％＋6万円以内を受領す
るパターンをいいます。

◆当方片手数

元付業者は、売主である場合と考えられます。
元付業者は、客付業者に3％＋6万円以内を支払
うパターンをいいます。この場合、客付業者は、
買主より報酬を3％＋6万円以内を受領できる状
況にあります。

◆代理折半

元付業者は、代理契約である場合と考えられま
す。元付業者は、売主より6％＋12万円以内を
受領し、そのうち客付業者に3％＋6万円以内を
支払うパターンをいいます。この場合客付業者
は、買主より報酬を受領できない状況にありま
す。

◆相談

上記以外のパターン。

（賃貸物件の場合）

◆分かれ

報酬額を支払う側が『貸主（賃料の半月分以
内）』『借主（賃料の半月分以内）』であり、
報酬額を受け取る側が、『元付業者（賃料の半
月分以内）』『客付業者（賃料の半月分以
内）』のパターンをいいます。

◆当方不払

報酬額を支払う側が『借主（賃料の1月分以
内）』であり、報酬額を受け取る側が、『客付
業者（賃料の1月分以内）』のパターンをいい
ます。このケースは、元付業者が貸主である場
合と考えられます。

◆当方全額負担

報酬額を支払う側が『貸主（賃料の1月分以
内）』であり、報酬額を受け取る側が、『客付
業者（賃料の1月分以内）』のパターンをいい
ます。このケースは、元付業者が貸主である場
合と考えられます。

◆当方半額負担

報酬額を支払う側が『貸主（賃料の半月分以
内）』『借主（賃料の半月分以内）』であり、
報酬額を受け取る側が、『客付業者（賃料の1
月分以内）』のパターンをいいます。このケー
スは、元付業者が貸主である場合と考えられま
す。
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◆貸主負担折半

報酬額を支払う側が『貸主（賃料の1月分以
内）』であり、報酬額を受け取る側が、『元付
業者（賃料の半月分以内）』のパターンをいい
ます。

◆借主負担折半

報酬額を支払う側が『借主（賃料の1月分以
内）』であり、報酬額を受け取る側が、『元付
業者（賃料の半月分以内）』『客付業者（賃料
の半月分以内）』のパターンをいいます。

◆相談

上記以外のパターン。

媒介契約日

売主(貸主)との間で、媒介契約を締結した日。

現況

◆更地

敷地内に家屋や塀などの建築物が無い土地。

◆上物有

敷地内に古家等の建築物が存在する土地。

用途地域

◆一低・ニ低

第一種低層住居専用地域/第二種低層住居専用地
域

◆一中・ニ中

第一種中高層住居専用地域/第二種中高層住居専
用地域

◆一住・ニ住

第一種住居地域/第二種住居地域
◆準住

準住居地域

◆近商

近隣商業地域

◆商業

商業地域

◆準工

準工業地域

◆工業

工業地域

◆工専

工業専用地域

率（割合）

◆建ぺい率

敷地内に建物を建てることができる面積の、敷
地面積に対する割合。

◆容積率

建物の延べ床面積の、敷地面積に対する割合

土地・借地権利

◆所有権

土地権利の一つ。

◆旧法地上

平成4年7月31日までに設定された地上権。
◆旧法賃借

平成4年7月31日までに設定された賃借権。
◆普通地上

地上権。

◆定期地上

定められた契約期間で終了する地上権。更新さ
れません。

◆普通賃借

賃借権。
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