
第６章 会員情報

（１）ユーザー設定

自社のユーザ設定内容を確認・変更することができます。
日報で使用するコードの設定・各種配信の受信設定を行うことができます。また、ログイン時の

パスワード変更など自社の登録内容の編集ができます

① 日報情報

『日報検索』の既定値に設定しておきたい日
報コードを設定します。

② 会員情報設定

自社の代表メールアドレスや、日報・マッチ
ング結果・証明書などのＦＡＸ配信の設定がで
きます。また、精算手続完了メールのメール配
信設定もできます。

③ 利用者設定情報

レインズを利用されている担当者の情報（利
用者名・電話番号・ＦＡＸ番号・Ｅメールアド
レス）を設定します。設定された「電話番号」
と「Ｅメールアドレス」のみ物件登録時の《担
当者１》欄や図面に反映されます。

また、お知らせメール案内の配信設定も行な
えます。
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④ パスワード管理

レインズの《利用者認証》画面で入力するパ
スワードを変更する部分です。

⑤ マッチング物件通知

マッチング条件に該当する物件が登録された
際の通知メール送信先を設定します。
（最大１０個）

登録されている送信先ごとに、送信先メール
アドレスを指定することもできます。
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１．日報情報の設定

① 《メインメニュー》の 『4.会員情報』カテ
ゴリー『ユーザー設定』をクリックします。

② 《ユーザー設定》画面が表示されます。

③ 『日報情報』欄の『日報選択』ボタンをク
リックします。

④ 《日報選択》画面が表示されます。

⑤ 『都道府県』の をクリックし、設定し
たい府や県を選択します。

5

日報検索で使用する市区町村単位のコードを設定します。ここで設定したコードは日報検索の既定
値に設定されます。

1

3
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⑨ ボタンをクリックします。

⑩ 『設定内容』に１件追加されます。

⑪ 『選択完了』ボタンをクリックします。

9 10

11

⑥ 『所在地』から目的の所在地をクリックし
選択します。

※ 「政令市全域のみ」・「郡全域のみ」で表示し
選択することもできます。

⑦ 『日報種別』から『データ種類』をクリッ
クし選択します。

⑧ 続いて、『物件種別』をクリックし選択し
ます。

6
7

8

⑫ 《ユーザー設定》画面に戻り、設定した日
報情報が追加されます。

⑬ 『変更内容を確定』ボタンをクリックしま
す。12

『選択完了』ボタンをクリックせずに『閉じる』
ボタンをクリックした場合は、設定内容が
無効になります。

ご注意！ご注意！

13

⑭ 「会員情報処理を実行しますか？」の確認
画面が表示されます。

⑮ 『OK』をクリックします。15

⑯ 「会員設定が正常に終了しました」の画面
が表示されます。

⑰ 『OK』をクリックします。

⑱ ≪メインメニュー≫に戻ります。

17
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参考
● 日報情報の削除

② 《日報選択》画面の『選択内容』欄で削除
したい日報情報をクリックで選択します。

③ 『１件削除』ボタンをクリックします。

④ 『選択完了』ボタンをクリックします。

⑤ 《ユーザー設定》画面に戻り、日報情報が
削除されたことが確認できます。

⑥ 『変更内容を確定』ボタンをクリックしま
す。

① 『日報情報』欄の『日報設定』ボタンをク
リックします。

すべて削除したい場合は、『全件削除』
ボタンを使用します。

ワンポイント！

『選択完了』ボタンをクリックせずに『閉じる』
ボタンをクリックした場合は、設定内容が
無効になります。

⑦ 「会員情報処理を実行しますか？」の確認
画面が表示されます。

⑧ 『OK』をクリックします。8

⑨ 「会員設定が正常に終了しました」の画面
が表示されます。

⑩ 『OK』をクリックします。

⑪ ≪メインメニュー≫に戻ります。
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参考
● 日報コードの設定（会員設定用）

日報の設定は、《日報選択》画面で行います。「「都道府県」→「所在地」→「日報種別
（データ種類／物件種別）」の順に選択することで、簡単に設定できます。

◆ ここでは設定したい日報を「兵庫県神戸市東灘区 売り戸建」として、設定の流れを説明しま
す。

① 《都道府県》の をクリックします。

② 一覧から「兵庫県」をクリックします。

③ 《所在地》欄から「兵庫県神戸市 東灘
区」をクリックします。

④ 《日報種別 データ種類》欄から「売物
件情報」をクリックします。

⑤ 《日報種別 物件種別》欄から「戸建」
をクリックします。

⑥ をクリックします。

⑦ 選択した所在地、データ種類、物件種別
の内容が《設定内容》欄に表示されます。

⑧ 『設定』ボタンをクリックします。

⑨ 《日報コード検索》画面が閉じられ、
《会員設定》画面に戻ると、設定した内
容が表示されています。

《所在地》欄は、「全て」「政令市全域
のみ」「郡全域のみ」の表示に切り替え
ることができます。

ワンポイント！
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⑥ をクリックします。

⑦ 選択した所在地、データ種類、物件種別
の内容が《選択内容》欄に表示されます。

⑧ 『選択完了』ボタンをクリックします。

⑨ 《日報選択》画面が閉じられ、《ユー
ザー設定》画面に戻ると、設定した内容
が表示されています。
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参考
● 日報コードの設定（会員設定用）

設定した日報を削除するには・・

※ 1つの設定内容を削除する場合

《選択内容》欄から削除したい日報を
クリックし、『１件削除』ボタンをク
リックします。

※ 全ての設定内容を削除する場合

『全件削除』ボタンをクリックします。

ワンポイント！
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