
（２）自社物件一覧

レインズに登録されている自社の物件や一時保存されている物件の登録状況を一覧表示で確認する
ことができます。

● 自社物件情報の参照登録・変更・再登録・成約登録・削除・図面登録を行います。

● 一時保存した物件情報の編集をしたり、公開することができます。

● 成約事例物件の一覧表示や詳細などを確認することができます。

① 新規 新たに物件を登録をします。

② 参照登録 登録中の物件情報をコピーして新たに物件を登録します。

③ 変更 登録中の物件情報を変更します。

④ 削除 登録中の物件を削除します。

⑤ 再登録
登録中の物件の掲載期間を延長します。
同時に物件情報を変更することもできます。

⑥ 成約 登録中の物件を成約登録します。

⑦ 図面ダウンロード 登録中の物件の「図面」をダウンロードします。

⑧ 物件概要書 登録中の物件の「物件概要書」を表示します。

⑨ 詳細 登録中の物件の全ての物件情報項目を表示します。

⑩ 履歴
登録中の物件が他社から検索された履歴（日付と回数）を表示
します。

⑪ 売主用確認ID
売却依頼主がレインズにログインする際のID・パスワードを
確認する事が出来ます。

⑫ 未取得証明書
まだダウンロードやFAX配信されていない証明書（物件登録
証明書等）を表示します。

⑬ 絞込み／並べ替え
条件を指定して、登録中の物件の絞込みや並べ替えをします。
過去に削除した物件を呼び出すこともできます。

⑭ 印刷 登録中の物件の一覧表を印刷します。

1 2 3 4 5 6 8 9 10

7 11 1312 14
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参考
● 自社物件一覧 表示画面

自社物件一覧画面では、自社の物件の登録日、変更日、満了予定日、日報掲載日などを確認す
ることができます。

①
種類
図面等

物件の種類が表示されます。
図・・・図面（物件資料）がある場合表示されます
画・・・その他画像（外観・地図など）がある場合表示されます。
※ 画が表示されている物件は、物件概要書に画像がはいります。

② 物件番号 物件番号が表示されます。

③
物件種別
物件種目

物件種別が表示されます。
物件種目が表示されます。

④
価格
登録日

価格が表示されます。
物件の最初の登録日が表示されます。

⑤
再登録日
変更日

物件の再登録日が表示されます。
物件の変更日が表示されます。

⑥

満了予定日

日報配信日

レインズへの掲載期間満了予定日が表示されます。
（掲載期間満了7日前には、赤文字で表示されます。）
必須項目を変更した場合は、処理日が表示されます。（日報の配
信は夜間です）

⑦ 取引状況

物件の取引状況が表示されます。
・公開中 …取引状況が「公開中」の場合
・申込有…取引状況が「書面による購入申込みあり」の場合
・停止中…取引状況が「売主都合で一時紹介停止中」の場合

1 2 3 4 5 6 7
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（２－１）自社物件一覧

① 《メインメニュー》の『１．自社物件管
理』カテゴリー『自社物件一覧』をクリッ
クします。

② 《自社物件一覧》画面が表示されます。

③ 一覧表示の並べ替えをする場合は、『絞込
み/並べ替え』ボタンをクリックします。

※ 自社の物件が多い場合は、絞り込んだり、並べ
替えをすると見つけやすくなります。

※『新規』ボタンをクリックすると、この画面から
物件登録の新規作成画面に移ることができます。

ワンポイント！

● 一覧表示の順番を並べ替えたり、抽出するには

●絞込み（抽出）●
データ種類・物件種別・物件番号・日付
・価格・取引状況・所在地の項目で絞込み
をすることができます。

●並べ替え●
データ種類・物件番号・最終更新形態・物
件種別・物件種目・価格・登録日・再登録
日・変更日・満了予定日・日報配信日・所
在地・取引条件の「昇順」「降順」で並べ
変えることができます。

1

自社物件一覧では、自社の詳細な物件情報を確認することができます。

物件ごとに「物件概要書」や「図面」の表示、及び印刷をすることができます。

また、未取得証明書の印刷をすることができます。

3
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④ 物件情報の詳細を確認したい物件を選択し、
『詳細』ボタンをクリックします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

⑤ 別ウインドウで《物件詳細》画面が表示さ
れます。

物件情報や図面の有無及び画像などを確認する
ことができます。

⑥ 『印刷』ボタンをクリックすると物件詳細を
印刷することができます。

⑦ 『図面要求』ボタンをクリックすると、図面
をダウンロードして、表示・印刷することが
できます。

⑧ 『物件概要書出力』をクリックすると、物件
概要書の印刷、及び保存をすることができま
す。

⑨ 『閉じる』ボタンをクリックすると、元の≪
自社物件一覧≫画面に戻ります。

6

4

7 8 9

『取引状況』には、現在登録されている物件の
取引状況が表示されます。

ワンポイント！
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参考
● 自社物件一覧の絞込み／並べ替え①

自社物件一覧の画面では、『絞込み/並べ替え』ボタンを使って条件に合う物件だけを表示す
ることができます。また、条件に合う順に並べ替えることができます。

自社の物件の件数が多い場合は、絞込みや並べ替えをすると物件を見つけやすくなり便利です。

① 《自社物件一覧》画面の『絞込み／並べ替
え』ボタンをクリックします。

② 非表示になっていた《絞込み》《並べ替
え》の設定エリアが表示されます。

●絞込み/並べ替えの種類●
ワンポイント！

「絞込み」の種類は、6種類あります。
データ種類・物件種別・物件番号・日付項目・価格・取引条件・所在地（範囲選択含む）で絞り込むこと
ができます。
※ １つの項目での絞込み、複数の項目での絞込みができます。
※ 日付は、西暦で入力します。
※ 「絞込み」と「並べ替え」を組み合わせることもできます。

「並べ替え」の種類は、12種類です。
２つの条件を組み合わせることができます。

１つの条件に対して、「昇順」「降順」を選択す
ることができます。

2

1
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参考
● 自社物件一覧の絞込み／並べ替え②

③ 《絞込み》欄の『データ種類』の▼をク
リックし、「売物件」を選択します。

④ 《絞込み》欄の『物件種別』の▼をクリッ
クし、「売マンション」を選択します。

⑤ 『絞込み／並べ替えの結果を表示』ボタン
をクリックします。

⑥ 絞込み結果の物件一覧が表示されます。

※ 絞込みや並べ替えが設定されている状態の時は、
『絞込み／並べ替え』ボタンは黄色で表示され
ます。

3

4

5

※
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参考

さらに、満了予定日の早いもの順に並べ替えを
する場合

⑦ 《並べ替え》欄の『条件1』の▼をクリッ
クし、一覧から「満了予定日」を選択しま
す。

※ 条件の種類は、12種類です。

⑧ 《並べ替え》欄の『条件1』右側の▼をク
リックし、「昇順」を選択します。

⑨ 『絞込み／並べ替えの結果を表示』ボタン
をクリックします。

● 自社物件一覧の絞込み／並べ替え③

⑩ 絞込み結果の物件一覧が表示されます。

※ 絞込みや並べ替えが設定されている状態の時は、
『絞込み／並べ替え』ボタンは黄色で表示され
ます。

7

8

9

※
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参考

「絞込み／並べ替え」の設定を解除する場合

① 黄色で表示されている『絞込み／並べ替
え』ボタンをクリックします。

② 《絞込み》《並べ替え》の設定エリアが表
示されます。

③ 《絞込み》欄と《並べ替え》欄の『クリ
ア』ボタンをそれぞれクリックし、設定を
解除します。

● 自社物件一覧の絞込み／並べ替え（解除方法）

④ 最後に『絞込み／並べ替えの結果を表示』
ボタンをクリックします。

⑤ 最初の状態の物件一覧が表示されます。

※ 絞込みや並べ替えが設定されていない状態の時
は、『絞込み／並べ替え』ボタンは白色で表示
されます。

1

3

2

4
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※ 物件概要書の表示と印刷

物件概要書とは、物件情報と画像（登録されている場合）を見やすくレイアウトしたものです。

A4サイズ縦1枚にレイアウトされた概要書をダウンロードして表示、及び印刷することが
できます。

※ 物件概要書は、PDF形式です。表示・印刷には、Adobe社のAdobe Readerが必要です。

① 《自社物件一覧》画面から、「物件概要
書」をダウンロードしたい物件を選択しま
す。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

② 『物件概要書』ボタンをクリックします。

③ 《物件検索ファイル選択》画面が表示され
ます。

④ 選択した物件番号が表示されます。

ご注意！ご注意！

物件登録時に、取引条件タブ内の
「物件概要書作成可否」欄で「不可」に
設定された物件は、「物件概要書」が作
成されませんので、表示・ダウンロード
出来ません。

4

1

2
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ワンポイント！

「物件概要書」に「会員名」や「所在地３（登録されている場合）」を表示するかどうか指定する
ことができます。（初期設定は、非表示になっています）

・会員名 非表示・・・・会員情報は表示されません。
元付け表示・・その物件を登録した会員情報を表示します。
自社表示・・・自社の会員情報を表示します。

・所在地３ 非表示・・・・所在地3情報は表示されません。
表示・・・・・（登録されていれば）所在地３情報を表示します。

※ いずれの場合も、元の物件情報は変更されません。

ワンポイント！

⑤ 「会員名」と「所在地３」の表示を設定し
ます。設定するには、各項目の左隣の
にチェックを付けます。

⑥ 『ダウンロードする』ボタンをクリックし
ます。

⑦ 画面下部に通知バーが表示されるので、
『ファイルを開く』をクリックします。

※ 開くのに時間がかかる場合があります。

「物件概要書」は、保存することもできます。

ただし、保存の際の既定のファイル名は
「bukkengaiyousyo」です。そのまま保存
すると、他の「bukkengaiyousyo」ファイ
ルがあった場合は、上書きされます。

必要であれば、ファイル名を変更して保存
してください。

6

7

5
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「物件概要書」には、物件情報と画像ファイル（登録されている場合のみ）が、A4サイズ縦1
枚にレイアウトされます。

「画像ファイル」とは、物件登録時に「その他の画像」タブに登録された画像のことです。
「その他の画像」には10点まで登録することができますが、「物件概要書」に載るのは、最初の
3点（１．間取図 ２．外観 ３．その他）に登録されている場合のみです。

画像が登録されていない物件の「物件概要書」は、画像部分に「Now Printing」と表示されま
す。

ワンポイント！

⑧ 「物件概要書」が「Adobe Reader」で表
示されます。

⑨ ツールバーの『印刷』アイコンをクリック
します。印刷ダイアログボックスが表示さ
れるので、設定を確認し、印刷を実行しま
す。

※ 「物件概要書」は「PDF形式」です。表示する
には、Adobe社の「Adobe Reader」が必要
です。

《物件詳細》画面に『物件概要書出力』ボ
タンがある場合は、同様にダウンロードが
できます。

ワンポイント！

9
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※ 図面のダウンロードと印刷

① 《自社物件一覧》画面から、「図面」をダ
ウンロードしたい物件を選択します。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

② 『図面ダウンロード』ボタンをクリックし
ます。

自社の登録物件の図面をダウンロードして、表示・印刷することができます。

※ 図面は、PDF形式です。表示・印刷には、Adobe社のAdobe Readerが必要です。

4
③ 画面下部に通知バーが表示されます。

④ 『 』ボタンをクリックし、
『名前を付けて保存』をクリック。

※ 『ファイルを開く』ボタンをクリックし、印刷
することもできますが、『保存』しておくと、
後日印刷だけ行うことができます。

⑤《名前を付けて保存》画面が表示されます。

⑥ 図面を保存する場所を、指定します。

⑦ ファイル名を確認します。

⑧ 『保存』ボタンをクリックします。
zumen

2

6

7 8
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⑨ 保存場所に、図面ファイルのデータのアイ
コンが表示されます。

⑩ 図面アイコンをダブルクリックします。

※ 「図面」は「PDF形式」です。表示するには、
Adobe社の「Adobe Reader」が必要です。

⑪ 「図面」が「Adobe Reader」で表示さ
れます。

⑫ ツールバーの『印刷』アイコンをクリック
します。印刷ダイアログボックスが表示さ
れるので、設定を確認し、印刷を実行しま
す。

《物件詳細》画面に『図面要求』ボタンが
ある場合は、同様にダウンロードができま
す。

ワンポイント！

ご注意！

図面や証明書などのPDFファイルは、プリンタや印刷用紙によっては、線が綺麗に印刷されない場合があります。

そのような場合は、下記の設定をして下さい。

① ≪印刷≫画面の『詳細設定』ボタンをクリックします。

② ≪詳細設定≫画面が表示されます。

③ 「画像として印刷」の□にチェックを入れます。

④ 『OK』ボタンをクリックします。

1

4

ワンポイント！

12
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※ 未取得証明書とは

④ 《証明書一覧》画面が表示されます。

未取得の証明書一覧が表示されます。

※ 一度に選択できる物件は100件です。

① 《メインメニュー》の『1.自社物件管理』
カテゴリー『自社物件一覧』をクリックし
ます。

② 《自社物件一覧》画面が表示されます。

③ 『未取得証明書』ボタンをクリックします。

未取得証明書の一覧に表示される物件は、

① 証明書のダウンロードをしていない物件（FAX取得していない物件）

② 協会サイトからレインズへ登録した物件

『未取得証明書』一覧に表示される期間は、３か月です。

※一度ダウンロードした物件は、未取得証明書一覧には表示されません。

1

3
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⑤ 証明書を印刷したい物件の選択ボックスの
□にチェックマークを入れます。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

※ 複数の物件にチェックを入れ、まとめてダウン
ロードすることができます。

⑥ 『ダウンロードする』ボタンをクリックし
ます。

⑦ 《ダウンロードしますか？》のメッセージ
画面が表示されます。

⑧ 『OK』ボタンをクリックします。

⑬ 《名前を付けて保存》画面が表示されます。

⑭ 証明書を保存する場所を、指定します。

⑮ ファイル名はそのままで『保存』ボタンを
クリックします。

10

⑨ 《ダウンロードを開始します》のメッセー
ジ画面が表示されます。

⑩ 『OK』ボタンをクリックします。

8

⑪ 画面下部に通知バーが表示されます。

⑫ 『保存』ボタンの右の ボタンを
クリックし、開いたメニューの中から

『名前を付けて保存』をクリックします。

※ 『ファイルを開く』ボタンをクリックし、印刷
することもできますが、『保存』しておくと、
後日印刷だけをすることができます。

12

15

14

XXXXXXXXXXXXX

5

6

- 47 -

第３章（２）自社物件一覧



⑯ 保存場所に、証明書ファイルのデータのア
イコンが表示されます。

⑰ 証明書アイコンをダブルクリックします。

※ 「証明書」は「PDF形式」です。表示するには、
Adobe社の「Adobe Reader」が必要です。

⑱ 証明書が、「Adobe Reader」で表示さ
れます。

※ 複数の証明書を選択した場合は、複数ページ表
示されます。

⑲ ツールバーの『印刷』アイコンをクリック
します。印刷ダイアログボックスが表示さ
れるので、設定を確認し、印刷を実行しま
す。

未取得証明書のファイル名は、日付＋時間で表示されます。
保存した証明書は、印刷が終了しても残ります。

ワンポイント！

● 未取得証明書一覧の並べ替え方法

ワンポイント！

① 並べ替えのキーワードを選択します。

② 「昇順」または、「降順」を選択します。

③ 『並べ替え』ボタンをクリックします。

19

1 2 3
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『印刷』 『保存』

9

１．参照登録（過去に登録された物件を参考にして登録する）

① 《自社物件一覧》画面が表示されます。

② 物件一覧から参照登録したい物件を選択し、
『参照登録』ボタンをクリックします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

③ ≪物件登録≫画面が表示され、以前に登録
した物件情報を確認することができます。

④ 詳細内容や図面・画像などを入力します。

⑤ 図面を確認してから登録する場合は、『図
面確認』ボタンをクリックします。

⑥ ≪図面の確認処理を実行しますか？≫の
メッセージ画面が表示されます。

⑦ 『OK』ボタンをクリックします。

⑧ 図面が「Adobe Reader」で表示されます。

⑨ 「印刷」もしくは「保存」をすることがで
きます。

※ 図面は、「PDF形式」です。表示するには、
Adobe社の「Adobe Reader」が必要で
す。

以前に登録した物件情報を元に同じような物件を複製して登録（コピー登録）することができます。

但し、参照登録は修正ではなく、元の物件を残したまま別の物件番号で新規登録ができます。
また、期限切れで削除された物件（登録期間満了）、削除済み物件、成約済み物件を参照して登録す
ることもできます。

※価格や図面等の登録情報は変更出来ますが、物件種別は変更出来ません。

図面の表示・印刷には、 Adobe社のAdobe Reader が
必要です。
図面が表示されない場合は、レインズのページより
「Adobe Reader」のダウンロードが必要です。

ご注意！ご注意！

5

ワンポイント！

物件種別、物件No、登録日がわかっている
場合は、「絞込み/並べ替え」ボタンで検索
表示することができます。

7

2
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⑧ すぐに登録せずに、一時保存する場合は、
『一時保存』ボタンをクリックします。

※ 一時保存情報コメントを入力することもできま
す。（全角15文字まで入力）

⑨ 最後に、『実行』ボタンをクリックします。

※ 一時保存された物件は、≪自社物件一覧≫画面
の『一時保存物件』タブから確認することがで
きます。100件まで一時保存することができま
す。

⑩ レインズに登録する場合は、『登録』ボタ
ンをクリックします。

⑪ ≪物件登録確認≫画面が表示されます。

⑫ 入力項目に間違いがなければ、『登録』ボ
タンをクリックします。

※ 入力項目に間違いがある場合は、エラーメッ
セージが表示されます。

※ 所在地3が未入力の場合は、「警告」が表示さ
れますが、必須項目ではありませんのでこのま
ま登録できます。

⑬ ≪物件登録完了≫画面が表示されます。

新規で物件が登録されます。

⑭ 証明書を保存・印刷するには、『ダウン
ロードする』ボタンをクリックします。

※ 『メインメニュー』をクリックするとメインメ
ニュー画面が表示されます。

※ 『自社物件一覧へ』をクリックすると、自社物
件一覧画面が表示されます。

●証明書の取得と印刷について

・証明書の保存及び印刷は、ダウンロードが必要です。
・証明書を未ダウンロードの場合、『自社物件管理』の『未取得証明書』のリストに

表示され、後日、印刷することができます。
・ご所属の協会での再発行は可能です。

ご注意！ご注意！

9

12

14
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※ 削除済物件を参考に参照登録（コピー登録）する

① 《自社物件一覧》画面の『絞込み/並べ替
え』ボタンをクリックします。

絞込み/並べ替え条件エリアが表示されます。

② 『削除物件』の ラジオボタンにチェッ
クを入れ、『絞込み/並べ替えの結果を表
示』ボタンをクリックします。

③ 削除済み物件のみが表示されます。

削除区分の領域に、「期限削除」もしくは、
「通常削除」と赤色で表示されます。

※ 期限削除・・・レインズへの掲載期限切れ物件

通常削除・・・削除ボタンで削除した物件

※ 絞込みをしている場合は、『絞込み/並べ替え』
ボタンが黄色で表示されます。

④ 参考にしたい物件を選択し、『参照登録』
ボタンをクリックします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

後の操作手順は、『参照登録』をご覧下さい。

● 掲載期限切れで削除された物件や『削除』ボタンで削除した物件を表示させ、参考にしながら
登録することができます。

表示させることのできる削除物件は、削除されてから６カ月以内に限ります。

ワンポイント！

再度『絞込み/並べ替え』ボタンをクリックし、『登録物件』のラジオボタンにチェック
を入れ、『絞込み/並べ替えの結果を表示』ボタンをクリックします。

● 削除物件の表示を解除したい場合

3

4

1

2
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２．変更

① 《自社物件一覧》画面が表示されます。

② 自社物件の一覧から変更したい物件をク
リックで選択し、『変更』ボタンをクリッ
クします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

③ ≪物件変更≫画面が表示されます。

現在登録されている物件情報が確認できます。

※ 「データ種類」「物件種別」「物件種目」の変
更はできません。
対象物件を削除し、正しいデータで新規物件登
録して下さい。

レインズに登録してある自社の物件情報に変更があった場合、登録内容を変更することができます。
（物件番号は変わりません）

レインズの掲載期限を延長することはできません。

ワンポイント！

変更・・・変更箇所を修正できます。物件番号は変わりません。

再登録・・変更箇所を修正できます。物件番号が変更され、レインズへの掲載期間が
その日から３ヶ月（賃貸戸建・賃貸マンションは１ヶ月）に延長されます。

『変更』と『再登録』の違い！

◆ ここでは、登録してある自社物件の価格を変更してみましょう。

例）価格を4000万円から3000万円に変更したい。

ワンポイント！

物件種別、物件No、登録日がわかっている
場合は、「絞込み/並べ替え」ボタンで検索
表示することができます。

2

- 52 -

第３章（２）自社物件一覧



④ 価格などの詳細や図面などを変更し、『変
更』ボタンをクリックします。

⑤ ≪物件変更確認≫画面が表示されます。

⑥ 入力内容に間違いがなければ、再度、『変
更』ボタンをクリックします。

※ 入力項目に間違いがある場合は、エラーメッ
セージが表示されます。

※ 所在地3が未入力の場合は、「警告」が表示さ
れますが、必須項目ではありませんのでこのま
ま変更登録できます。

⑦ ≪物件変更完了≫画面が表示されます。

変更された内容が、レインズに登録されました。

⑧ 証明書を保存・印刷するには、『ダウン
ロードする』ボタンをクリックします。

※ 『メインメニュー』をクリックするとメインメ
ニュー画面が表示されます。

※ 『自社物件一覧へ』をクリックすると、自社物
件一覧画面が表示されます。

●証明書の取得と印刷について

・証明書の保存及び印刷は、ダウンロードが必要です。
・証明書を未ダウンロードの場合、『自社物件管理』の『未取得証明書』のリストに

表示され、後日、印刷することができます。
・ご所属の協会での再発行は可能です。

ご注意！ご注意！

4

8

6
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３．削除

③ 《物件削除》画面が表示されます。

削除したい物件情報を確認することができます。

④ 『削除』ボタンをクリックします。

※ 『成約登録』ボタンをクリックすると、《成約登
録》画面になります。

レインズに登録されている自社の物件情報の削除を行います。この時、一緒に登録されている図面、
及び画像データがあれば、同時に削除されます。

① 《自社物件一覧》画面が表示されます。

② 物件一覧から削除したい物件を選択し、
『削除』ボタンをクリックします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

⑤ ≪物件削除完了≫画面が表示されます。

⑥ 証明書を保存・印刷するには、『ダウン
ロードする』ボタンをクリックします。

※ 『メインメニュー』をクリックするとメインメ
ニュー画面が表示されます。

※ 『自社物件一覧へ』をクリックすると、自社物
件一覧画面が表示されます。

ワンポイント！

物件種別、物件No、登録日がわかっている
場合は、「絞込み/並べ替え」ボタンで検索
表示することができます。

●証明書の取得と印刷について

・証明書の保存及び印刷は、ダウンロードが必要です。
・証明書を未ダウンロードの場合、『自社物件管理』の『未取得証明書』のリストに

表示され、後日、印刷することができます。
・ご所属の協会での再発行は可能です。

ご注意！ご注意！

4

6

2
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４．再登録

レインズに登録してある自社物件データは、新規登録した日から３ヶ月（賃貸戸建・賃貸マンション
のみ１ヶ月）経つと自動的に削除されます。登録掲載期間を延長する場合には、期間内に『再登録』
処理を行います。

再登録処理を行うと、物件番号が変更されます。

再登録は、前回登録処理をしてから14日間経過後にしかできません。

① 《自社物件一覧》画面が表示されます。

② 物件一覧から再登録したい物件を選択し、
『再登録』ボタンをクリックします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

ワンポイント！

変更・・・変更箇所を修正できます。物件番号は変わりません。

再登録・・変更箇所を修正できます。物件番号が変更され、レインズへの掲載期間が
その日から３ヶ月（賃貸戸建・賃貸マンションは１ヶ月）に延長されます。

『変更』と『再登録』の違い！

③ ≪物件再登録≫画面が表示されます。

現在登録されている物件情報が確認できます。

④ 内容を確認し、『再登録』ボタンをクリッ
クします。

◆ ここでは、登録してある自社物件（売りマンション）を変更箇所なしに再登録してみましょう

例）修正箇所なしで、登録掲載期間を３ヶ月延長したい

ワンポイント！

物件種別、物件No、登録日がわかっている
場合は、「絞込み/並べ替え」ボタンで検索
表示することができます。

2

4
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※ 初回登録日から14日間経過しない
と再登録を行うことができません。

ご注意のエラーメッセージが表示され
ます。

⑤ ≪物件再登録確認≫画面が表示されます。

⑥ 入力内容に間違いがなければ、再度、『再
登録』ボタンをクリックします。

※ 入力項目に間違いがある場合は、エラーメッ
セージが表示されます。

※ 所在地3が未入力の場合は、「警告」が表示さ
れますが、必須項目ではありませんのでこのま
ま物件再登録できます。

⑦ ≪物件再登録完了≫画面が表示されます。

⑧ 証明書を保存・印刷するには、『ダウン
ロードする』ボタンをクリックします。

※ 『メインメニュー』をクリックするとメインメ
ニュー画面が表示されます。

※ 『自社物件一覧へ』をクリックすると、自社物
件一覧画面が表示されます。

●証明書の取得と印刷について

ワンポイント！

・証明書の保存及び印刷は、ダウンロードが必要です。
・証明書を未ダウンロードの場合、『自社物件管理』の『未取得証明書』のリストに

表示され、後日、印刷することができます。
・ご所属の協会での再発行は可能です。

ご注意！ご注意！

6

8
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５．成約登録

レインズに登録してある自社の物件が成約成立した場合、すぐに成約登録処理を行います。

契約締結予定（商談中）の成約登録も可能です。

※成約登録の修正・削除をするときは、所属のサブセンターに代行処理を依頼して下さい。

① 《自社物件一覧》画面が表示されます。

② 物件一覧から成約する物件を選択し、『成
約』ボタンをクリックします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

③ ≪物件成約登録≫画面が表示されます。

現在登録されている物件情報が確認できます。

④ 赤文字の必須項目を入力し、『成約登録』
ボタンをクリックします。

※「成約年月日」と「成約価格」は、必須項目です。
物件種別：土地に関しましては価格・坪単価の
いずれかを入力頂く事で登録は可能でしたが、
2018/3/14より成約価格の入力が必須となり
ました。

※ 成約年月日は、登録年月日の14日前
から、成約処理日までの期間となりま
す。

※ 物件の登録を忘れた場合も、遡って成
約登録処理をすることができます。

※ 未来の日付を入力した場合は、ご注意
のエラーメッセージが表示されます。

ご注意！ご注意！ご注意！

ワンポイント！

物件種別、物件No、登録日がわかっている
場合は、「絞込み/並べ替え」ボタンで検索
表示することができます。

4

2
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⑤ ≪成約登録確認≫画面が表示されます。

⑥ 入力内容に間違いがなければ、再度、『成
約登録』ボタンをクリックします。

※ 入力項目に間違いがある場合は、エラーメッ
セージが表示されます。

※ 所在地3が未入力の場合は、「警告」が表示さ
れますが、必須項目ではありませんのでこのま
ま成約登録できます。

⑦ ≪物件成約登録完了≫画面が表示されます。

成約された情報が、レインズに登録されました。

⑧ 証明書を保存・印刷するには、『ダウン
ロードする』ボタンをクリックします。

※ 『メインメニュー』をクリックするとメインメ
ニュー画面が表示されます。

※ 『自社物件一覧へ』をクリックすると、自社物
件一覧画面が表示されます。

・証明書の保存及び印刷は、ダウンロードが必要です。
・証明書を未ダウンロードの場合、『自社物件管理』の『未取得証明書』のリストに

表示され、後日、印刷することができます。
・ご所属の協会での再発行は可能です。

ご注意！ご注意！
●証明書の取得と印刷について

≪物件成約登録≫画面の『詳細』『図面確認』を
クリックすると物件の詳細を確認したり、
図面の表示、印刷をすることができます。

ワンポイント！

6

8

詳細

図面確認
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６．履歴（自社の登録物件の履歴を確認する）

自社の物件データの詳細情報が検索された回数や、図面を要求された回数を確認することができま
す。

① 《自社物件一覧》画面が表示されます。

② 物件一覧から検索履歴を確認したい物件を
選択し、『履歴』ボタンをクリックします。

※ 選択された物件は、濃い青色で表示されます。

③ 別ウィンドウで≪物件履歴≫画面が表示さ
れます。

物件検索履歴が日付順に表示されます。

④ 検索日ごとに「物件詳細」「図面」「物件
概要書」が何回検索されたかを確認するこ
とができます。

⑤ 『閉じる』ボタンをクリックすると、≪自
社物件一覧≫画面に戻ります。

2

ワンポイント！

物件種別、物件No、登録日がわかっている
場合は、「絞込み/並べ替え」ボタンで検索
表示することができます。
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